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I1. BEVEZETES

d)

€)

f)

9)
h)

1. Altalanos rendelkezések

A nemzeti kdznevelésrol szolo torvény 2011. évi CXC. Torvény 20. bekezdés 25. § 2. bekezdésének
eloirasa értelmében az iskola életével kapcsolatos egyes kérdéseket a hazirendben kell szabalyozni.

Az iskola hazirendje allapitja meg az e torvényben, tovabba a jogszabalyokban meghatarozott
tanuldi jogok gyakorlasanak €s — a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén kiviil — a kotelezettségek
végrehajtasanak modjat, tovabba az iskola altal elvart viselkedés szabalyait.

A hazirend eldirhatja az iskolaba a gyermekek, tanulok altal bevitt dolgok megdérzében, 61t6z6ben
val6 elhelyezését vagy a bevitel bejelentését. A hazirend a tanuldi jogviszonybodl szadrmazod
kotelezettségek teljesitéséhez, jogok gyakorlasahoz nem sziikséges dolgok bevitelét megtilthatja,
korlatozhatja vagy feltételhez kotheti. Ha az eldirt szabalyokat megszegik, a bekdvetkezett karért a
nevelési-oktatasi intézmény nem felel.

A koznevelési intézmény az SZMSZ-t [Szervezeti és Mikodési Szabalyzat] és a Hazirendet a
nevelOtestiilet és az iskolai didkonkormanyzat véleményének kikérésével fogadja el. Az SZMSZ és
a hazirend azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbdl a fenntartora tobbletkotelezettség
harul, a fenntart6 egyetértése sziikséges. Az SZMSZ ¢és a hazirend nyilvanos.

A hazirend célja, hogy az iskolai kozosség életrendjének szabalyozasaval a tanulok nevelése-
oktatdsa biztonsagban, egészséges kornyezetben, a tanuld személyiségének sokoldalu fejlodését
segitve, eredményesen folyjon, az iskolai kozosség minden tagja szamara — szabalyaiban és
szellemében is — a humanum, az emberi méltosag tiszteletben tartasat, a harmonikus egyiittmiikodés
gyakorlatat erésitse.

A hazirend az iskola belsé életét szabalyozza, hatalyos az iskola teljes teriiletén, illetve szervezett
iskolai rendezvényeken, valamint a pedagdgiai programban meghatarozott iskoldn kiviili
rendezvényeken, ha az azokon valod részvétel az iskola szervezésében torténik (beleértve az
intézménybe érkezést6l az onnan valod tavozasig az iskolai élet kiilonbozé helyszinei kozotti
kozlekedést is, feltéve, hogy az atvonulas szervezett modon, az intézmény feliigyelete alatt folyik).

A hazirend érvényes a tanulokra, a pedagogusokra és az intézmény dolgozodira egyarant.

A hazirend a fenntartd jovahagyasa utan, a hatdlyba 1épés napjatdl visszavonasig érvényes,
folyamatosan az iskola teriiletére vald belépéstél annak elhagyasaig, tovabba a k6zos rendezvények
id6tartama alatt.

A hazirend megsértése esetén szamonkérésnek, fegyelmezd intézkedésnek, fegyelmi eljaras
lefolytatasanak van helye, melynek részletes szabalyait torvény irja eld. A hazirend modositasat
kezdeményezheti az iskola igazgatdja, a nevelbtestillet, az iskolaszék, valamint a
diakonkormanyzat. A tanév megkezdését kovetd egy honapon beliil az iskola vezetdsége és a
diakonkorméanyzat attekinti a hazirendet és hataroz arrél, hogy sziikséges-e modositani.

2. A hazirend jogszabalyi hattere

A hazirend megalkotasa soran figyelembe vett jogszabalyok:

e a nemzeti koznevelésrol sz6l6 2011. évi CXC. torvény;

e anevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatardl szolé 20/2012 .évi ( VII11.31 ) EMMI rendelet

e a csaladok tamogatasardl sz616 1998. évi LXXXIV. torvény,

e anemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak
egyes szabalyairol sz616 1999. évi XLII. torvény,

o a Nemzeti alaptanterv kiadasardl, bevezetésérol és alkalmazasarol szolo 243/2003.
(XTI. 17.) kormanyrendelet, valamint a 110/2012. (V1. 4.) Korm. rendelet a Nemzeti
alaptanterv kiadasar0dl, bevezetésérdl és alkalmazasarol;

o a kozbeszerzésrol szolo 2011. évi CVIII. torvény;



e 2011. évi CLXXXVIL. torvény a szakképzésrol;

e 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet A nemzeti koznevelésrol sz6l6 torvény
végrehajtasarol 19043;

e intézményiink Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban és Pedagégiai Programjaban
foglaltak.

111. A TANULOI JOGOK GYAKORLASAVAL KAPCSOLATOS SZABALYOK ES ELJARASOK

A tanul¢ az iskolaval tanuldi jogviszonyban all. A tanul6i jogviszony a felvétel vagy az atvétel napjan
keletkezik, a tanuld a tanuldi jogviszonyon alapulo jogait ettdl az idéponttdl kezdve gyakorolhatja.

A tanuldk jogainak korlatozdsa csak olyan mértékben megengedett, amilyen mértékben arra a tobbi
tanuld jogainak érvényesitése érdekében sziikség van.

1. Tanuléi véleménynyilvanitassal és tajékoztatassal kapcsolatos jogok és ezek formai
a) A tanuld joga, hogy sajat és masok emberi méltosaganak tiszteletben tartasaval véleményt
nyilvanitson minden, a személyét érintd kérdésrol, igy példaul:
e a tanulét nevel6 és oktaté pedagogus munkajarol;
e aziskola miikodésérol.

b) A tanuld joga, hogy tajékoztatast kapjon a személyét és a tanulmanyait illeté kérdésekrol.
Megismerheti tanarainak, osztalyfonokének réla alkotott véleményét, tanulmanyi munkajanak
elbiralasat, érdemjegyeit, tovabba a személyérol készitett jellemzéseket.

c) A didkoknak joguk van ismerni az iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat, Pedagdgiai
Programjat, Hazirendjét.

d) A tanulok véleményt nyilvanithatnak és tajékozodhatnak egyéb modokon is az ket érintd
eseményekrol, példaul: az iskola online elérhetdségén, valamint az osztaly- és iskolai diakbizottsag
altal.

e) A didkok az iskolai kozosségek életének barmely kérdésében javaslatukkal, problémajukkal
fordulhatnak a didkénkorméanyzathoz, a nevel6testiilethez és az iskolavezetéshez. Javaslataikkal
részt vehetnek példaul:

a hazirend osszeallitasaban;

a jutalmazasi és fegyelmi szabalyok kidolgozasaban;
kirandulasok megtervezésében;

tanulmanyi versenyek, szakkorok stb. szervezésében.

2. A tanuldk véleménynyilvanitasanak és rendszeres tajékoztatasanak rendje

a) A jogok gyakorlasahoz sziikséges informaciokat a tanulok az osztalyfonokoktol kapnak az e-
ellenérzében irdsos modon.

b) A tanuld személyét ért sérelem esetén kérheti a didkonkormanyzat segitségét osztalyfondkén vagy
a didkonkormanyzatot segitd pedagogus személyén keresztiil, illetve személyesen.

c) Panaszos tligyekben kozvetleniil is lehet az igazgatohoz fordulni. Az iigyek elbiralasanal — azok
jellege szerint — az igazgatd a nevel6testiilettel és a didkonkormanyzattal konzultalva hozza meg
dontését.

d) Szobeli tajékoztatasért fordulhat a tanuld szaktanaraihoz vagy osztalyfénokéhez, hivatalos eljaras
keretében pedig irasos megkeresést nyujthat be az iskola igazgatdjahoz, az iskolai
didkonkormanyzathoz. A tanulonak kérdésére a megkereséstol szamitott 15 munkanapon beliil — a
diakonkormanyzattol a 15 munkanap letelte utan kovetkezo tilést koveté munkanapon — kell érdemi



b)

b)

c)

d)

valaszt kapnia, melybdl megallapithatd a megkérdezett, illetve az intézkedésre jogosult személy
vagy testiilet véleménye, dontése, valamint annak indoklésa.

3. Szamonkéréssel kapcsolatos tanuloi jogok és eljarasok

Az elméleti tantargyak esetében beszéd- vagy iraskészségbeli, illetve egyéb egészségligyi
problémak esetén a szamonkeérés aloli felmentés iranti kérelmet a szakértdi véleményekkel egytitt
az iskola igazgatdjanak kell benytjtani, aki a hatalyos jogszabélyok értelmében donti el a kérés
jogossagat.

A jogszabalyban meghatarozottak szerint az arra jogosult tanulét az igazgat6 felmentheti az egyes
tantargyakbol, illetve a kiilonb6z0 vizsgakon biztositja a megfeleld segédeszkdzoket.
Diékjainknak joguk van arra, hogy a témazar6 dolgozatok id6pontjardl és témajarol legalabb egy
héttel hamarabb tajékoztatast kapjanak.

4. Szocialis és egészségiigyi jogok
Tanuloéink rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatdsban részesiilhetnek.

A szakképzésben résztvevd tanulok a szakképzésre vonatkozd jogszabalyok szerint jogosultak
juttatasokra és kedvezményekre. A juttatdsokat és kedvezményeket a gyakorlati képz6 koteles
biztositani a vonatkozé jogszabalyi eléirasoknak megfelelden.

5. Eszkoz- és helyiséghasznalati, valamint részvételi jogok
Tanuléink az iskola konyvtarat, szamitastechnikai termeit, tanitasi idoben és azon kiviil az ide
vonatkozé szabalyozasoknak megfelelden hasznalhatjak.

Tanuléink indulhatnak iskolai, teriileti és orszagos tanulmanyi/szakmai versenyeken, vetélkeddkon,
palyazatokon.

Valamennyi didkunk részt vehet az iskolai rendezvényeken mind a tanév folyaman, mind pedig a
szlinetek alatt (pl. sulinap, muzeumlatogatasok, kirandulasok stb.).

6. Egyéb jogok
A levéltitok védelme minden esetben megilleti a didkot.

A gyakorlati képzés keretében a tanulokat megilletd jogok, juttatasok és kedvezmények tekintetében
az érvényben 1év6 jogszabalyok, szabalyzatok az irdnyadoak.

Az iskola szerzi meg a vagyoni jogokat minden olyan, a birtokaba keriilt dolog felett, amelyet a
tanuld maga allit €l6. Ha az iskola a vagyoni jogokat masra ruhdzza at, a tanulot dijazas illeti meg,
amely mértékének aktualis szabalyozasat az intézmény a Szervezeti ¢s Miikddési Szabalyzataban
hatarozza meg.

A tanul6 jogainak gyakorldsa soran nem sértheti tarsai és a k6zosség jogait.

7. Didkkorok létrehozasanak rendje

A tanulok élhetnek valasztasi jogukkal, illetve megvalaszthatoak a kiilonb6z0o szintii és hataskort
didk 6nkormanyzati szervekbe (pl. osztalybizottsag, szakkor, sportkor, klub, diakvezetéség stb.),
tovabba kezdeményezhetik ezek 1étrehozasat.

A diakkorok létrehozasa iranti igényt be kell nyujtani az iskolai diakonkormanyzatnak, melyet az
az igazgatd engedélyezhet.

A diakszakkorok engedélyezési szempontjai:
o  Kkulturalis érték;
e aziskola anyagi és teremlehetdségei;

o téritésmentes szakkor esetén minimalis 1étszam 15 fo;



e rendszeres mikodés.

8. A sziil6k jogai és kotelezettségei

A sziil6 eljarhat a tanuld ligyében, annak irasbeli meghatalmazéséaval.

1VV. A TANULOK KOTELESSEGE|, MAGATARTASBELI ELVARASOK

Minden tanulé kotelessége, hogy

a) a pedagogiai programban foglalt tanulmanyi kotelezettségeinek eleget tegyen, képességeinek
megfeleld tanulmanyi szintet érjen el, felkésziiljon a tandrakra, hazi feladatait elkészitse, eleget
tegyen szobeli és irasbeli beszamolasi kotelezettségeinek;

b) a tanorakon jelen legyen, hianyzasait a hazirendben szabalyozottak szerint igazolja; akkor is, ha
arrol elére értesitette osztalyfonokét

C) a hianyzas miatt meg nem irt dolgozatot a tanarral egyeztetett iddpontban potolja, egyéb esetben
osztalyzata elégtelen

d) figyelemmel és tevékenyen vegyen részt a tanitasi 6rakon folydé munkaban, valamint a tanulmanyi
munka javitasaban, tovabba az iskolai rend és fegyelem megszilarditasaban;

e) kozérdekli munkaban, versenyeken, valamint kozéleti, k6z0sségi tevékenysége soran képességei
legjavat adja;

f) részt vegyen a kotelez6 és a szabadon valasztott foglalkozasokon és gyakorlatokon;

g) a koznevelési torvény értelmében részt vegyen az osztaly- és iskolai szinti megemlékezéseken,
iinnepségeken. Kotelessége tovabba, hogy részt vegyen a tanitdsi oOrdk, rendezvények
elokészitésében, lezarasaban;

h) potolja a dolgozatokat és feladatokat a szaktanar altal el6re kozolt feltételek szerint;

i) azirasbeli dolgozat alatt csak megengedett segédeszkozt hasznaljon;

J) amobiltelefonok kizarélag a tanar engedélyével hasznalhatok;

k) az iskola vezetdinek, tanarainak, egyéb alkalmazottainak, valamint tanulétarsainak emberi
méltdsagat és jogait tiszteletben tartsa, tovabba ne sértse meg didktarsai maganszférajat, igy példaul
diaktarsai személyi adatait csak az 6 irasos felhatalmazasuk birtokaban tovabbithatja;

1) az iskolaban és iskolan kiviil tantsitson kulturalt magatartast, egyéni magatartasaval mutasson
példat, oltozkodése izléses legyen, linnepi alkalmakkor megfeleld 6ltdzéket viseljen;

m) a hazirend el6irasait és az iskola helyiségeinek hasznalatara vonatkozo szabalyokat betartsa, védje
a személyi és koz0sségi tulajdont, az épiilet berendezési targyait és eszkozeit rendeltetésszeriien
hasznalja;

n) oOvja sajat és tarsai testi épségét, elsajatitsa és betartsa az egészségvédelmi, balesetelharitasi és
tiizvédelmi szabalyokat, tovabba haladéktalanul jelentse pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak,
ha sajat magat, tarsait, az iskola alkalmazottait vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet
vagy balesetet észlelt (tanév kezdetekor az osztalyfonok és sziikség esetén a szaktanarok a tanuld
tudomasara hozzak e szabalyok tartalmat, melynek elsajatitasat a tanul6 alairasaval igazolja).

V. AZ ISKOLAI DIAKONKORMANYZATRA VONATKOZO RENDELKEZESEK, JOGOK,

SZABALYOZASOK

a) A diakonkormanyzat tevékenysége a tanulokat érint6 valamennyi kérdésre Kkiterjed. A

didkonkormanyzat elétti véleményezési jog gyakorldsakor egy osztalykdzosséget tekintiink a
tanulok nagyobb kozosségének.



b)

c)
d)

f)
9)

h)

)
K)

VI.

A diakonkormanyzat képviselettel rendelkezik az iskolai fegyelmi bizottsdgokban, a neveldtestiileti
értekezleten, a didkjoléti és szocialis bizottsagban.

Az iskolavezetés és a diakonkormanyzat allapitja meg egy tanitasi nap programjat.
Az igazgatdsag dontés elott kikéri a didkonkormanyzat véleményét az alabbi esetekben:

e hazirend modositas;

e igazgatdi szintii fegyelmi iigyek kivizsgalasa;

e aziskolai rend és fegyelem szabalyozasa;

e a tanulék nagyobb kozosségét (minimum egy osztaly diakjait) érinté kérdések

meghozatalaban;

e a tanuldk helyzetét elemz6, értékeld beszamolok elkészitéséhez, megszervezéséhez;

e a tanuldi palyazatok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez;

e atandran kiviili tevékenység formainak meghatarozasahoz;

e a konyvtar miikodési rendjének kialakitasahoz.
Az iskolaban évente legalabb egy alkalommal diakkozgytilést kell szervezni a didkdnkormanyzat
miikddésének €s a tanuldi jogok érvényesiilésének attekintése céljabol. Ez az iskola tajékozodo és
tajékoztatod foruma. Itt a tanuldk didkképviselot valasztanak.
Az iskola didkképviseldje a fovarosi kdzgytiléseken, 6sszejoveteleken képviseli az iskolat.

Az évi rendes diakkozgylilés 6sszehivasat az iskolai didkonkormanyzat vezetdje kezdeményezi a
tanév rendjében meghatarozottak szerint. A rendkiviili didkkozgyiilés Osszehivasat az iskolai
diakonkormanyzat vezetdje vagy az iskola igazgatdja kezdeményezheti. (A diakkozgyiilés
kiildottgyiilésként is megszervezhetd.)

Az évi rendes diakkdzgytilésen a vezetOk beszamolnak az el6zd diakkozgylilés ota eltelt iddszak
munkdjarol, a tanuldok az iskola életét érintd tigyekben kérdéseket intézhetnek a diakonkormanyzat,
illetve az iskola vezetéséhez. A napirendi pontokat a kozgytilés kezdete elétt 10 munkanappal
nyilvanossagra kell hozni.

Ahol a didkonkormanyzat véleményét ki kell kérni, ott a didkdnkormanyzat képviseldjének 10
munkanappal korabban kézbesiteni kell a meghivot/eléterjesztést.

A didkdnkormanyzat miikodéséhez sziikséges feltételeket az iskola biztositja.

A havonta megrendezett iskolai didkbizottsagi iiléseken a tanulok eldterjeszthetik problémaikat,
melyeket irasos feljegyzésben az iskola vezetése kézhez kap és érdemi valaszt ad ra.

AZ ISKOLA MUNKARENDJE

1. Az iskolaba torténé belépés rendje

a) A tanitds 7*°-kor kezd6dik és az orarendben meghatarozott ideig tart. Megérkezésiiket az iskolaba

(barmelyik oraban is kezdjenek aznap) a Személyi kartyajukkal, a bejaratnal elhelyezett
berendezésbe torténd bejelentkezéssel igazoljak. A késon (becsengetés utan) jovok szintén
kotelesek kartyajukat beolvastatni, majd haladéktalanul bekapcsolodni a tanitas menetébe.

b) A tanitas kezdete el6tt az épiilet 7°°-t61 fogadja a diakokat.

b)

rer e 1

A nyitva tartds teljes idétartamaban iligyeletes igazgatohelyettes, vagy helyettes megbizottja
tartozkodik az épiiletben.

A tanulok iskoldban tartozkodasat orarendjiik, illetve a tanoran kiviili elfoglaltsdguk hatdrozza meg.
A vérakozasi idot a folydson, az iskola udvaran, nyitva tartas esetén a konyvtarban tdlthetik, de
sohasem zavarhatjak meg a mashol folyo tanitas rendjét.



d)

f)

9)

A

Az iskola csengetési rendje a nappali tagozaton:

1. 6ra 074-08% 6. 6ra 12251310
2. 6ra 084-09% 7. 6ra 132014095
3. 6ra 09%-10% 8. 6ra 14151500
4. ora 10%°-11%
5. 6ra 11251010

Az esti képzés egyéni csengetési renddel mitkodik, melyet az iskola honlapjan lehet megtekinteni.
Diédkjaink vendéget, illetve az iskolaval nem jogviszonyban all6 személyeket csak kiilondsen
indokolt esetben, ligyeletes igazgatohelyettesi engedéllyel fogadhatnak az épiiletben. A latogatonak
érkezésekor latogatoi kartyat kell a portan kérni, majd tavozaskor a portan leadni.

Tanoran kiviil a tanulok szakkori, diakkori, korrepetald és diakonkormanyzati foglalkozasok
keretében kizardlag tanari, illetve megbizott feliigyelettel, alkalmanként feliigyelet nélkiil iigyeletes
igazgatohelyettesi engedéllyel tartozkodhatnak az iskola épiiletében.

Az 6rak utan tisztan, rendezett allapotban hagyjak ott a tanuldk a tantermet. A tanitas befejezésekor
a széket felteszik a padra, a szemetet felveszik a f61drol és kiszedik a padbdl, majd fegyelmezetten
tavoznak a tanterembdl.

3. Az épiilet elhagyasanak rendje

diakok az épiiletet személyi kartyajukkal, a bejaratnal elhelyezett berendezésnél torténd

kijelentkezéssel hagyhatjak el.

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

i)
)

b)

4. Hianyzasok, késések igazolasanak rendje
A tanul6 vagy képvisel6je a hianyzas elsé napjan koteles bejelenteni a hidnyzas és annak okat az
osztalyfonok altal megadott elérhetéségen.

A hianyzast kdveto elsd, de legkés6bb az 6todik tanitasi napon a tanul6 kdteles atadni igazolasat az
osztalyfénoknek vagy az 6t helyettesitd tanarnak. Ellenkezd esetben a tanul6 hianyzasa igazolatlan!

A tanulok gyakorlati képzohelyen tartott 6rakrol torténd hidnyzasait kizarolag tdppénzes igazolas
bemutatasaval igazolhatjak az elsé iskolai napon, de legkés6ébb 5 munkanapon beliil!

Hosszabb id6étartamu (t6bb honapot érinté) hianyzas esetén minden honap 10-ig el kell juttatni az
iskolaba az el6z6 honapra vonatkozo igazolast.

A tanul6 a tanév soran Osszesen 3 nap hianyzast igazolhat. Betegség esetén csak orvosi igazolas,
illetve egyéb ok esetén hatosagi igazolas sziikséges.

A késon érkez6 tanuld nem zarhato ki a tandrak alol, de megérkezésével nem zavarhatja meg a
tanitas rendjét, kotelessége zokkendmentesen bekapcsolddni a tanora menetébe.

Bejard tanulok szamara a késést, illetve a korabbi eltavozast csak rendkiviili esetekben lehet
engedélyezni, melyet az osztalyféndknek kell indokoltnak mindsiteni.

A késések nyilvantartasa perc alapu szamlalassal torténik, tehat 45 perc késés utan esedékes
egy igazolt vagy igazolatlan 6ra elkdnyvelése a hidnyzasok Osszesitésében.

Az iskola kotelessége a tanulot értesiteni akkor, ha igazolatlan hianyzasa van.

A tanulo tavolmaradasanak elézetes engedélyeztetése 3 napig osztalyfonoki hataskor, az ezt
meghaladé elézetesen jelzett tivolmaradashoz igazgatoi engedély sziikséges.

5. Helyiségek, targyak, eszkozok és teriiletek hasznalati rendje

Az iskola minden tanuldja felelés a kozosségi tulajdon védelméért, az iskola rendjének,

s

koteles az orat tartd tanarnak vagy az tigyeletes vezetonek jelezni.

A tanul6 anyagilag felelOs az iskolatol ideiglenes hasznalatra atvett (pl. konyvtari konyvek), illetve
az iskolaban hasznalt eszkdzokért, vagyontargyakért. Ha a tanul6 a felszerelésben kart okoz, azonnal
jelenteni kell az orat tarto tanarnak, egyéb esetben az osztalyfonoknek.



f)
9)

h)

)
K)

1)
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A tanulok az iskola tulajdonat képezd targyak, eszkdzok és helyiségek allapotaért vallalt anyagi
felelosségiiket és a rongalasuk kdvetkezményeinek tudomésul vételét a tanév elején az errdl szolo
nyilatkozat alairasaval jelzik.

Amennyiben a tanuld kart okozott, ugy eljards indul a karokozas koriilményeinek kivizsgélasara,
valamint az okozott kar nagysaganak elbiralasara. A tajékoztatast kdvetd felszolitas értelmében a
tanuld koteles a kart megtériteni. Ha a felszolitas nem vezet eredményre, az iskola igazgatdja a
tanul6 ellen pert indithat.

A szamitastechnika terem, a konyvtar a hasznalati rendjét a helyiségben kihelyezett szabalyzat
tartalmazza, melynek betartdsa tanarokra és didkokra nézve egyarant kotelezo.

A tanulok vendégeket az iskola zartkort rendezvényeire csak igazgatoi engedéllyel hivhatnak.

Nem tanulmanyi célra (pl. osztalytalalkozo, klubdélutan stb.) a helyiségek csak engedéllyel és tanari
feliigyelettel vehetdk igénybe.

Rendkiviili esemény, tiiz- és bombariad6d esetén sziikséges teenddket az iskolai Tlzvédelmi
Szabalyzat, valamint a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat tartalmazza.

A konyvtar helyiségének rendje:
o A konyvtar a kifiiggesztett nyitvatartasi rend szerint tizemel.

o Aziskolai konyvtarnak az iskola minden tanuldja és dolgozdja tagja lehet, amennyiben
az olvaso kotelezettséget vallal a beiratkozaskor a konyvtari szabalyok betartasara. A
konyvtarbol dokumentumokat kivenni kdlesonzés utjan lehet. A kolcsonzési idétartam
szépirodalmi és szakirodalmi konyvek esetében 1 honap, ami az olvaso kérésére
meghosszabbithato (a tankdnyvek a tanév utolso tanitasi napjaig kolcsonozhetoek).

e Azolvasonal legfeljebb 5 konyv lehet egyszerre, ettdl csak kivételes esetekben (pl.
versenyre valo felkésziilés) lehet eltérni.

o A kézikonyvek indokolt esetben egy tanitasi orara, esetleg egy napra vagy egy hétvégére
kolesondzhetdek.

e Az olvasoknak a dokumentumokat gondosan kell kezelniiik, tilos a belejegyzetelés és
firkalas. Az elveszitett vagy megrongalt dokumentumot az olvasé az adott mii egy
teljesen azonos €p példanyaval potolhatja. Amennyiben ez nem lehetséges,
megkdzelitden azonos, a konyvtar allomanyaba illeszkedd, jo allapoti egyéb
dokumentummal kell p6otolni a hianyt, pénzt csak kiilonosen indokolt esetben fogad el a
konyvtar karrendezésként (pénzbeli karrendezés esetén a dokumentum aktualis forgalmi
értékét koteles kifizetni az olvaso).

o A konyvtar teriiletén a taskakat és a kabatokat az erre kijelolt tertileten kell elhelyezni.
Elelmiszert bevinni a konyvtarba szigoraan tilos.
Az olvaso6 az iskolaval kotott tanuléi, illetve dolgozoi jogviszony megsziinése eldtt konyvtari
tartozasait koteles rendezni!

A konyvtar hasznalatara vonatkozo egyéb szabalyokat a konyvtari Szervezeti és miikodési
szabalyzat tartalmazza.

A tanulok iskola-egészségiigyi (iskolaorvosi €s iskolavédéndi) ellatasa 1073 Budapest Kertész utca
30. szam alatti iskolaorvosi rendelében biztositott.



m) Didkjaink hivatalos iigyeiket az Ugyfélszolgalaton tudjak intézni az ott kihelyezett félfogadasi idok

szerint.

VI1l. A HAZIREND MEGSERTESENEK KOVETKEZMENYEI

2)

b)

d)
€)
f)

9)

h)

A biintetés megallapitasakor figyelembe kell venni a mulasztas mértékét, a fegyelmezetlenség vagy
szabalyszegés jellegét, sulyossagdt. A visszatérd, vagy rendszeres problémdk esetén a
fokozatossagi elv értelmében egyre stlyosabb biintetést kell kiszabni.

Az iskolaban vagy a gyakorlati képzOhelyen tortént stlyos kihdgas esetén és a hazirendben
meghatarozott mennyiségii igazolatlan mulasztas nyoman fegyelmi eljarast lehet kezdeményezni.
A fegyelmi eljarast mindig az aktualis jogszabalyok alapjan, az SzMSz-ben megfogalmazott
modon kell lebonyolitani.

A fegyelmez6 intézkedések formai fokozatossagi sorrendben:szaktanari figyelmeztetés, intés;

osztalyfonoki figyelmeztetés, intés, rovo;

igazgatoi figyelmeztetés, intés, megrovas, szigori megrovas;

athelyezés masik tanulocsoportba, osztalyba vagy iskolaba;

intézményiinkben eltiltas a megkezdett tanév folytatasatol, kizaras az iskolabdl.

Ha a tanév soran az igazolt és igazolatlan o6rak szama egyiittesen meghaladja a 250 o6rat, vagy egy-
egy tantargybol az 6raszam 30%-at, a tanuld csak a tantestiilet engedélyével osztalyozhato.

A gyakorlati tantargyak esetén a tanuld hianyzasa nem haladhatja meg az el6irt 6raszam 20%-at.
Amennyiben a hianyzas meghaladja ezt, a tanulo csak a tantestiilet engedélyével osztalyozhato.
Ha a tanulénak a szorgalmi iddszakban teljesitendd gyakorlati képzésrdl vald igazolt és
igazolatlan mulasztasa egy tanévben meghaladja az adott tanévre vonatkozd Osszes
gyakorlati képzési 1d6 (6raszam) 20%-at, a tanuld tanulmanyait csak az évfolyam
megismétlésével folytathatja.

Ha a tanul6 szorgalmi idészakon kiviili 6sszefliggd szakmai gyakorlati képzésrol valo
igazolt és igazolatlan mulasztasa meghaladja az 6sszefliggd szakmai gyakorlati képzési
1d6 (oraszam) 20%-at, a tanulo az évfolyam kovetelményeit nem teljesitette.

Az igazolatlan mulasztas nem haladhatja meg az 9sszefiiggd szakmai gyakorlati képzési
1d6 (Oraszam) 5%-at.

Az igazolatlan mulasztast a tanulo potolni koteles.

Ha a tanul6 igazolt és igazolatlan mulasztisa az dsszefiiggd szakmai gyakorlatrol
meghaladja az 6sszefliggd szakmai gyakorlati képzési id6 (6raszam) 20%-at, de
igazolatlan mulasztasa nincs, vagy az igazolatlan mulasztdsa nem haladja meg az
Osszefliggd szakmai gyakorlati képzési id6 (6raszam) 5%-at és az igazolatlan mulasztésat,
valamint a 20% feletti igazolt mulasztasat potolta a kovetkezo tanév megkezdéséig és
megfelel a kovetelményeknek, a tanulé magasabb évfolyamra 1éphet, Ezt a gyakorlati
képzés szervezdje ezt igazolja.

A tanul6 jogviszonyat az iskola 30 ora igazolatlan mulasztast kovetden megsziinteti.

VIIl. AJUTALMAZAS RENDJE ES FOKOZATAI

a)

b)

Tanév kozben kimagaslo 6rai munkaért:

szaktanari dicséret,

Tanév kdzben rendkiviili, az osztalykozosségért nyljtott munkaért:
osztalyfonoki dicséret,

igazgatoi dicséret,
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igazgatoéi dicséret az iskola tanuloi elott.
€) Tanév végén kimagaslo éves teljesitményért:

bizonyitvanyba irt szaktanari dicséret,

bizonyitvanyba irt altalanos dicséret.

d) Kimagasld éves teljesitményért, minimalis mulasztasért, teriileti/orszagos tanulmanyi versenyen
elért helyezésért:

bizonyitvanyba irt szaktanari dicséret,
bizonyitvanyba irt altalanos dicséret;
jutalomkonyv, igazgatoéi dicséret oklevéllel tanévzaré iinnepélyen.

IX. (')V(), VEDO, TILTO INTEZKEDESEK, SZABALYOZASOK

1. Az iskola épiiletén beliil a tanulé kotelessége az alabbi rendszabalyok betartasa

a) Az iskola tanuldi minden tanév elsé osztalyfonoki orajan, illetve elsé gyakorlati foglalkozasan
balesetvédelmi oktatasban részesiilnek. Az elhangzottak tudomasul vételérdl jegyzokonyv késziil,
melyet minden tanul6 €s az oktatast végzo tanar alair.

b) Testi épség veszélyeztetése vagy bekovetkezett baleset esetén azt haladéktalanul jelenteni kell a
feliigyeletet ellaté pedagogusnak vagy vezetonek.

c) Bomba- és tiizriad6 esetén a tantermekben és folyosokon elhelyezett Tlizvédelmi Szabalyzat szerint
az épiiletet el kell hagyni. Az épiilet elhagyasat a mindenkori ligyeletes igazgatohelyettes feliigyeli,
vezényli.

d) A balesetvédelmi és a tlizrendészeti szabalyokat — sajat és tarsai érdekében — mindenki koteles
betartani.

e) Tilos a dohanyzas, a szeszesital és a kiilonb6z6 drogkészitmények fogyasztisa az iskola teljes
teriiletén és az iskola altal szervezett programokon.

f)  Szigoruan tilos barmely olyan targy iskolaba torténé bevitele, mely a tulajdonos vagy mas testi
épségét veszélyeztetheti.

g) A diakoknak ismerniiik és alkalmazniuk kell a hazirendben foglaltakat, mind a tanitasi id6 alatt,
mind az iskolan kiviili tartézkodas soran, mikor a tanuld az iskola feliigyelete alatt all.

h) A tanulonak be kell tartani az iskola tanorai és tanoran kiviili foglalkozasok szabalyait és az iskola
helyiségeinek hasznalati rendjét.

i) A tanorakon tilos az internetes k6zosségi oldalakon valo részvétel.

j)  Tilos a tanar engedélye nélkiil az 6ran és az intézményben torténd eseményeket lefényképezni vagy
mas modon régziteni.

k) Tilos olyan tartalmak kozzététele, amelyek karositjak, illetve megsértik az iskola, vagy a kozosség
érdekeit, személyiségi jogait.

I) Elitélendd, ezért a legszigorubb biintetést vonja maga utan mas népek, etnikumok vagy vallasok
méltosagat sértd magatartas.

m) Idegen értéktargyak eltulajdonitdsa a legsulyosabb vétségek kozé tartozik, mely fegyelmezd
intézkedést von maga utan.

n) Tanacsoljuk, hogy a didkok dragabb értéktargyat, nagyobb Osszegii készpénzt csak egyedileg
indokolt esetben hozzanak az iskolaba. Feleldsséget csak akkor tudunk vallalni ilyen esetben, ha a
tanulo az értéktargyat, illetve készpénzt a tanitas kezdetekor atadja osztalyfonokének/tanaranak,
aki elhelyezi azt az iskola pancélszekrényében.

0) Diakjaink beszédstilusaban, udvarias koszonésében és viselkedésében fejez6djék ki neveldi, tanarai
¢s az iskola minden dolgozodja iranti tisztelet.
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2. Tiltott tanuldi magatartas az iskolan kiviili rendezvényeken
a) A tanulo az iskola altal el6irt magatartasi szabalyokat akkor is koteles betartani, ha az intézmény
altal szervezett iskolan kiviili foglalkozason, programon vesz részt.
b) Azilyen jellegii foglalkozasokon és rendezvényeken tilos az alkohol ¢és a drog fogyasztasa.
c) Tilos olyan targyak, eszkozok birtoklasa, amelyek a sajat és masok testi épségét veszélyeztethetik.

d) Iskolaépiileten kiviili rendezvényeken, programokon is érvényesek az iskola épiiletében zajlod
foglalkozasokra vonatkozo6 6vo, tilto, védo intézkedések és szabalyozasok.

X. A SZOCIALIS TAMOGATASOK, SEGELYEK FELOSZTASANAK ELVEI

A tamogatasok, segélyek Osszege, gyakorisaga €s a részesiilok szama évente keriil megallapitasra, a
koltségvetés adta lehetségek fliggvényében.

1. A tankonyvtamogatas elve és elosztasi rendje
a) A tankOnyvtamogatasban vald részesiilés kétféleképpen torténhet: normativ kedvezmények
biztositasaval és normativ kedvezményeken tuli timogatés biztositasaval.
b) Normativ kedvezményre jogosult:
a tartésan beteg tanulo;
a harom- vagy tobbgyermekes csaladban é16 tanulo;
a nagykoru, és sajat jogan csaladi potlékra jogosult tanulo.
A fenti esetekben a jogosultsagot a folyositott csaladi potlék dsszegét igazold dokumentummal kell
igazolni, melynek masolati példanyat csatolni kell az igényl6laphoz.
Szintén normativ kedvezményre jogosult:
a testi, érzékszervi, értelmi, beszédfogyatékos, autista és halmozottan fogyatékos tanulo;
a pszichés fejlodési zavarai miatt a tanulasban tartésan és stilyosan akadalyozott tanulé.

Ezekben az esetekben a jogosultsagot szakértdi és rehabilitacios bizottsag szakvéleményével kell
alatamasztani, melynek masolati példanyat csatolni kell az igénylélaphoz. A szakvéleménynek
érvényesnek kell lennie annak a tanévnek az elsé napjan, amelyre az igénylés vonatkozik.

Normativ kedvezményre jogosult még:
a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé tanulo.

A jogosultsagot ebben az esetben az Onkormanyzati hatarozat fénymasolataval kell igazolni,
melynek masolati példanyat csatolni kell az igényldlaphoz. A hatarozatnak érvényesnek kell lennie
annak a tanévnek az els6 napjan, amelyre az igénylés vonatkozik.

C) A tankOnyvtimogatas iranti igényt a megfelel formanyomtatvany benytjtasaval kell bejelenteni,
melyet az iskoldban kap kézhez minden tanulé a tanév folyaman. A kitoltott igénylélapokat
meghatarozott idopontig vissza kell juttatni, ami az iskolaba felvett 0j tanulok esetében a
beiratkozast kdvetd 3. munkanap. Ha az igényldlapot hataridére nem juttatja vissza a tanuld, vagy
nem gondoskodik az érvényét vesztett szakvélemények/hatdrozatok potlasarol, az iskola nem
koteles késGbb a bejelentett igényt kielégiteni.

d) Az évfolyamot ismétld tanuld is jogosult az ingyenes tankdnyvekre, amennyiben jogosultsaga
tovabbra is fennall.

e) A tamogatas modjarol a nevelGtestiilet dont. A normativ tdmogatast az iskola teljes egészében is
felhasznalhatja tankonyvek vasarlasara, amelyekkel az ingyenes tankonyvellatast az iskolai
konyvtarbol torténd kdlecsonzéssel biztositja.

f) Lehetéség van arra, hogy az iskola a tanulok részére a tankényvet iskolabol torténdé koélcsonzéssel
vegyek igénybe.
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g) Amennyiben a tankonyvtamogatasban részesiil didk befejezi tanulmanyait az intézményben (masik
iskolaba tavozik vagy leteszi zarovizsgajat), tankonyveit az iskolai konyvtar részére vissza kell
szolgaltatnia.

2. A tankonyvek rendelkezésre bocsatasa
Az ingyenes tankonyvellatasra jogosult didkok szamara a tankonyveket az iskolai konyvtar allomanybol
biztositjuk. A tanulok és a pedagogusok a tanév soran sziikséges koteteket, a sziikséges pedagogus
kézikonyveket Kikolcsondzhetik a konyvtarbol.

3. Az iskola tulajdonat képezé tankonyvekkel kapcsolatos kartérités rendje

a) A tanulo a tamogatasként kapott ingyenes tankonyvet (tartos tankonyvet, oktatasi segédanyagot stb.)
koteles megorizni és rendeltetésszeriien hasznalni. Ebbdl fakadéan elvarhat6 téle, hogy az altala
hasznalt kdnyv jo allapotban legyen. Az elhasznalédas mértéke ennek megfelelden:

egy év tényleges hasznalat utan legfeljebb 25%-0s,
két év tényleges hasznalat utin legfeljebb 50%-0s,
hirom év tényleges hasznalat utan legfeljebb 75%-o0s,
négy év tényleges hasznalat utan 100%-0s lehet.

b) Az elhasznalddas mértékének és indokoltsaganak megallapitasa a konyvtaros tanar feladata, vitas
esetekben az igazgatd szava a dontd. A tanuld a tankdnyv kolcsonzésével, elvesztésével,
megrongalodasaval okozott kart koteles a mindenkori piaci értéknek megfeleléen megtériteni.
Igazgatoéi dontés alapjan a kartéritési Osszeget lehet csokkenteni, illetve el lehet tekinteni a
kartéritéstdl akkor, ha a tanul6 anyagi és szocialis helyzete ezt indokolja.

C) Abban az esetben, ha az elhasznalodas mértéke a megengedettnél indokolatlanul nagyobb, a
tanulonak a tankonyv atvételekor érvényes vételarnak a megfelelé hanyadat kell kifizetnie:

az els6 év végén a tankonyv aranak 75%-at,
a masodik év végén a tankonyv aranak 50%-at,
a harmadik év végén a tankonyv aranak 25%-at.

XI. A TERITESI DiJ FIZETESI KOTELEZETTSEG

a) Minden év els6 hetében a tanulok az aktualisan meghatarozott téritési koltség ellenében atvehetik a
munkanaplojukat. Amennyiben azt elvesztik, {ijat csak a titkarsagon kapott formanyomtatvany
kitoltése és az osztalyfénokkel valo aldiratas utan kaphatnak.

b) Az iskola épiileteibe torténd be- és kilépéshez sziikséges személyi kartyajukat szintén szeptember
elsé hetében kapjak kézhez a didkok. A kartydért cserébe kauciot szediink, melyet a kartya
visszaszolgaltatasakor adunk vissza.

c) A 2012. évi 229. EMMI rendelet 33.§ hatarozza meg az iskolakban ingyenesen igénybe vehetd
szolgaltatasokat.

XIl. TANTARGYVALASZTASSAL ES ANNAK MODOSITASAVAL KAPCSOLATOS ELJARASI
KERDESEK

a) Az iskolaba torténd jelentkezéskor a tanulok képzési-oktatasi profilt valasztanak, és ez egyben a
kdtelezden valasztott tanitasi ordkon valo részvétel vallalasat is jelenti.

b) A tanuloknak a beiratkozaskor kell nyelvet valasztaniuk.
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XIIL. A TANULMANYOK ALATTI VIZSGAK RENDJE

1. Javitévizsga:

a) Ha a tanul6 a tanév végén — legfeljebb harom tantargybol — elégtelen osztalyzatot kapott,
javitovizsgat tehet.

b) Javitovizsga letételével folytathatok a tanulmanyok akkor is, ha a tanuld az osztalyozo vizsgardl, a

kiilonbozeti vizsgardl igazolatlanul tdvol maradt, vagy azt nem fejezte be, illetve az el6irt idOpontig
nem tette le.

C) Szakmai gyakorlatbol akkor lehet javitovizsgat tenni, ha azt a nevelOtestiilet — a gyakorlati képzés
egyetértésével — engedélyezte.

d) Ha a gyakorlati képzés tanuldszerzédéses jogviszony keretében valosul meg, az évfolyam
megismétléséhez a gyakorlati képzést folytatod szervezet hozzajarulésa is sziikséges.

e) A javitévizsgak idopontjat jogszabaly hatarozza meg: az augusztus 15-t6l augusztus 31-ig
terjed6 idGszakban kell megszervezni.

2. P6tl6 vizsga:
Abban az esetben, ha a tanuld 6nhibajan kiviil nem tudja teljesiteni az osztalyozo/kiilonbdzeti vizsga
kovetelményeit, a teljes vizsga anyagabol, vagy a nem teljesitett vizsgarészbol - kérelmére - potld
vizsgat tehet. IdOpontjat egyéni elbiraléds alapjan az igazgat6 jeloli ki.

3. Osztalyozé vizsga:
Az egész éves vagy féléves tananyagbol, a félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitiasahoz
sziikséges.
Az osztalyzatok megallapitasahoz kotelez6 vizsgat tennie:

» atantervi kdvetelményeknek egy tanévnél (az eldirtnal) - engedéllyel - rovidebb id6 alatt eleget
tévo tanulonak,

» jogszabalyban meghatarozott idonél tobbet mulasztott, s emiatt érdemjeggyel nem
osztalyozhato tanulénak, amennyiben azt a nevelGtestiilet szamara engedélyezi; vagy félévkor
kotelez6 modon, ha a hidnyzasa a meghatarozott mértéket mar addigra meghaladta, és
érdemjeggyel nem osztalyozhato,

* clozetes kérelemre: fliggetlen vizsgabizottsag elbtti vizsga esetén.
» felmentették a tandrai foglalkozasokon valo részvétele alol
A tanitési €v lezarasat szolgalod osztalyozo vizsgat az adott tanitasi évben kell megszervezni.

Csoport- vagy iskolavaltas miatt eldirt osztalyozo vagy kiilonbozeti vizsgat szintén a tanévkezdet elott
kell teljesiteni.

Az intézményi osztalyozo vizsgat a félévi és év végi jegyek lezarasat megeldzé két hétben kell
megszervezni. Amennyiben az osztalyozo vizsgat a nevel6testiilet az osztalyozo értekezleten hatarozza
el, a vizsgat az értekezletet kovetd két hétben teheti le a tanulo.

Az osztalyozd vizsgat megismételni, eredményén javitani nem lehet. Ha a szabalyosan megtartott
osztalyozd vizsga elégtelen, a tanuldnak a tanévet ismételnie kell.

4. Fiiggetlen vizsgabizottsag elott zajlo vizsga:

A tanul6 a félévi, illetleg év végi osztalyzatanak megallapitasa érdekében fiiggetlen vizsgabizottsag
elott tehet javito vagy osztalyozo vizsgat. A fliggetlen vizsgabizottsag el6tt letehetd tanulmanyok alatti
vizsgat az Oktatasi Hivatal szervezi.
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5. Kiilonbozeti vizsga:

A kiilonbozeti vizsgdk idOpontjat az igazgatd hatarozza meg. Iskolavaltoztatas vagy kiilfoldi
tanulmanyok magyarorszagi folytatasa feltételeként irhatja el6 az intézmény a kiilonbozeti vizsga
letételét. Abbol a tantargybdl vagy tantargyrészbol kell kiilonbozeti vizsgat tennie a tanulénak, amelyet
az intézmény a megkezdeni tervezett évfolyamtol alacsonyabb évfolyamon tanitott, s amely tantargy,
tananyag ismerete feltétele a sikeres tovabbhaladasnak, a magasabb évfolyamra 1épésnek.

A szamonkérés forméja minden tantargy esetében (a javito-, potld és osztalyozd vizsgakon) irasbeli és
szobeli, kivéve az informatikai és gyakorlati targyakat, amelyb6l csak gyakorlati vizsga van.

A kiilonbozeti és beszamoltatd vizsgak (pl. a majus-juniusi tananyagbol) csak irasbeli (informatikai és
gyakorlati targyak esetén gyakorlati) formaban zajlanak.

Az irasbeli vizsgak idGtartama a javito-, potld, osztalyozé és killonbozeti vizsgak esetében 60 perc, a
beszamoltato vizsgak esetében pedig 45 perc.

Az osztalyozd vizsgak tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei megegyeznek az iskola
Pedagodgiai Programjanak Helyi Tantervében szerepld, az adott csoportra és évfolyamra eldirt
tananyagtartalommal.

XIV.ZARO ES HATALYBALEPESSEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK

a) A hazirend személyi hatalya kiterjed az iskolaval tanuldi jogviszonyban allo didkokra, és az
iskolaban foglalkoztatott kozalkalmazottakra.

b) A héazirend elbirasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idOben, illetve tanitasi idén kiviil
szervezett programokra vonatkoznak, amelyeket a Pedagogiai Program alapjan az iskola szervez,
és amelyeken az iskola pedagogusai latjak el a tanulok feliigyeletét.

C) A hazirend az iskola teriiletére, illetve az iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvények
tertiletére érvényes.

d) A héazirend a fenntartdé jovahagyasaval 1ép hatalyban és visszavonasig érvényes. A feliilvizsgalt
hazirend hatalyba 1épésével egyidejlileg érvényét veszti az el6z6 hazirend.

e) A hazirend megtekinthetd: az igazgatonal, az igazgatd helyetteseknél, a konyvtarban és az iskola
honlapjan.

A diakonkormanyzat a hazirendben foglaltakat megtargyalta, és annak minden pontjaval egyetértett.
Jelen hazirendet a neveldtestiilet a 2017. oktober 27.-an tartott értekezletén fogadta el.
A Hazirend visszavonasig érvényes.

Budapest, 2017.oktober 27.

Bartos Anna Légradi Zsuzsanna
didkonkormanyzat képviseldje igazgato
Gazdagné Léber Monika

a tantestiilet képviseldje
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