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1 A SZAKMA ALAPADATAI

1.1 Az 4gazat megnevezése: Kozlekedés és szallitmanyozas

1.2 A szakma megnevezése: Logisztikai technikus

1.3 A szakma azonositd szama: 5 1041 15 06

1.4 A szakma szakmairanyai: Logisztika és szallitmanyozas, Vasuti arufuvarozas
1.5 A szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

1.6 A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

1.7 Agazati alapoktatas megnevezése: Kereskedelem agazati alapoktatas

1.8 Kapcsolodo részszakmak megnevezése: Logisztikai feldolgozo, Raktaros

2 A KEPZES SZERKEZETE ES TARTALMA

A programtantervvel kitoltott idokeret — a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasardl szolo
12/2020 (I1. 7.) Korm. rendelet 13.§ (4) bekezdésének megfeleléen — tartalmaz a szakképzo
intézmény altal a helyi gazdasagi kornyezet egyedi elvarasaihoz igazodo szakmai célokra sza-
badon felhasznalhat6 id6keretet (Szabad sav).

A szabad sav szakmai tartalmarol a szakképzo iskola szakmai programjaban kell rendelkezni.

Az elmélet és a gyakorlat a dokumentumban nem keriil élesen elvalasztasra. A cél az, hogy
lehetdség legyen a gyakorlat soran is elméletet oktatni, hatékonyabba téve ezzel az oktatast. Az
egyes tantargyaknal torténik annak meghatarozasa, hogy a tantargy teljes tartalmat tekint- ve
az orakeretnek minimalisan hany szazalékat kell gyakorlati koriilmények kozott (tanmii-
helyben, termel6iizemben stb.) oktatni. Ez az adott tantargy egészének gyakorlatigényességét
mutatja, és minél magasabb ez az arany, annal inkabb 6sztondz az elméleti tudaselemek gya-
korlatba agyazottan torténd oktatasara.

A szakirdnyl oktatdsban a tantargyakra meghatarozott iddkeret, tartalom a témakorokre
kialakitott 6raszam, a tantargyak és témakorok oraszdmanak évfolyamonkénti megoszlasa és
sorrendje — a szakmai vizsga kovetelményeire tekintettel —ajanlas.

A kizardlag szakmai vizsgara torténd felkészités soran az agazati alapoktatashoz tartoz6 tan-
targyak oktatasat a szakmai oktatas elsé félévében kell megszervezni.
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A tanulasi teriiletekhez rendelt tantargyak és témakorok éraszama évfolyamonként a Logisztika és szallitmanyozas szakmairany
9.-13. évfolyam szamara

. A képzés
Evfolyam 9. 10. 11. 12. 13. Osszes
Oraszama
Evfolyam Osszes 6raszdima 252 324 540 450 754 2320
O
g Munkavallaléi ismeretek 18 0 0 0 0 18
:”_g 3 Allaskeresés 5 5
g Munkajogi alapismeretek 5 5
= Munkaviszony létesitése 5 S
S Munkanélkiiliség 3 3
S
3 _5 Munkavallaléi idegen nyelv 0 0 0 0 62 62
Ex S o —
= E o g Az éllaskeresés 1épései, allashirdetések 11 11
g = g 3 Onéletrajz és motivacios levél 20 20
"§ 2 »Small talk” — altalanos tarsalgas 11 11
= Allasinterj 20 20
o
§ Gazdasagi ismeretek 108 108 0 0 0 216
(53
éﬂ Gazdasagi alapfogalmak 24 24
g A haztartas gazdalkodasa 33 33
r’; A vallalat termel6i magatartasa 51 51
=2 Az allam gazdasagi szerepe, feladatai 27 27
2§ Jogi alapfogalmak 15 15
% Tudatos fogyaszt6i magatartas 15 15
E Marketing alapfogalmak 24 24
O Nemzetkozi gazdasagi kapcsolatok 27 27
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Kozlckedés

Villalkozasok miikodtetése 0 72 0 72
A vallalkozasok gazdalkodasa 9 9

A gazdalkodasi folyamatok elszamolasa 27 27
Statisztikai alapfogalmak 36 36
Tanulasi teriilet 6sszoraszama 108 180 0 288
Kommunikacio 36 72 0 108
Kapcsolatok a mindennapokban 18 18
A munkahelyi kapcsolattartas szabalyai 18 18
Kommunikacios folyamat 36 36
On- és tarsismeret fejlesztése 36 36
Digitalis alkalmazasok 90 72 0 162
Munkavédelmi ismeretek 4 4

Tizujjas vakiras 68 36 104
Digitalis alkalmazasok 18 36 54
Tanulasi teriilet 6sszoraszama 126 144 0 270
Kozlekedési alapok 0 0 108 108
A kozlekedési alagazatok atfogd ismerete 18 18
Kozlekedésbiztonsag 6 6

A kozlekedés hatasa a kornyezetre 6 6

Kozlekedési szamitasok 30 30
Kozlekedésinformatika 6 6

Kozlekedésfoldrajz 42 42
Kozlekedés technikaja és lizemvitele 0 0 144 144
Vasuti kozlekedés 30 30
Kozuti kozlekedés 32 32
Leégi kozlekedés 28 28
Belvizi kozlekedés 18 18
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Tengeri kozlekedés 18 18
Csovezetékes szallitas 18 18
Tanulasi teriilet 6sszoraszama 252 0 0 252
Kiilkereskedelmi és vamismeretek 108 0 0 108
Kiilkereskedelmi iigyletek 20 20
Nemzetkozi pénziigyek 20 20
Kiilkereskedelmi szokvanyok 34 34
Vamismeretek 34 34
Altalanos szallitmanyozas 0 108 72 180
Szallitmanyozasi alapok 14 14
Szallitmanybiztositas 22 22
Magyarorszag szallitmanyozasi, kozleke-
P/ 36 36
dési foldrajza
2 E}lropg szallitmanyozasi, kozlekedési 36 12 48
N foldrajza
g Szakmai idegen nyelv 30 30
E Idegen nyelvii szakmai levelezés 30 30
3
= Agazati szabalyozisok 0 144 0 144
Vasuti szabalyozas 34 34
Kozati szabalyozas 35 85
Légi szabalyozas 20 20
Belvizi szabalyozas 20 20
Tengeri szabalyozas 20 20
Veszélyes kiildemények fuvarozasanak
. . 15 15
szabalyozasa
Szallitmanyozoi feladatok 0 0 186 186
Vasuti arutovabbitas 44 44
Kozuti arutovabbitas 40 40
Légi arutovabbitas 24 24
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Belvizi arutovabbitas 24 24
Tengerentuli arutovabbitas 24 24
Multimodalis és kombinalt arutovabbitasi
30 30
rendszerek
Tanulasi teriilet 6sszoraszama 0 0 108 252 258 618
Raktarozasi alapok 0 0 108 0 0 108
Raktarak helye, szerepe 30 30
Raktarozasi folyamatok 34 34
Anyag és aruismeret 44 44
Raktari tarolas és anyagmozgatas 0 0 72 0 0 72
A raktari tarolas rendszere 36 36
A raktari folyamatok anyagmozgat6 és
o . 36 36
mérdeszkozei
Raktari mutatészamok 0 0 0 72 0 72
2
N
s Matematikai, fizikai alapok 6 6
Zé Statikus mutatészamok 24 24
Dinamikus mutatészamok 24 24
Minéségi mutatdoszamok 18 18
A raktariranyitas rendszere 0 0 0 0 62 62
Az informacio 10 10
Raktarnyilvantartas 26 26
Raktariranyitas 26 26
Raktarvezetés 0 0 0 0 62 62
A raktar mikodtetése 31 31
Ellendrzési, szabalyozasi feladatok 31 31
Tanulési teriilet sszoéraszama 0 0 180 72 124 376
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Logisztika

Logisztikai alapok 36 46,5 82,5
A logisztikai rendszer felépitése 24 4 28
A logisztika informacios rendszere 12 7 19
A logisztikai teljesitmények mutatoszamai 35,5 35,5
Beszerzési logisztika 36 46,5 82,5
A beszerzési folyamat 24 5 29
Beszerzési stratégiak 12 55 17,5
A beszerzési logisztika gyakorlata 36 36
Készletezési logisztika 36 46,5 64,5
A készletezés szerepe 24 12
Készletgazdalkodas 12 10.5 16,5
A készletezési logisztika gyakorlata 36 36
Termelési logisztika 36 46,5 64,5
Termeléstervezés 24 12
Termelésiranyitas 12 10,5 16,5
A termelési logisztika gyakorlata 36 36
Elosztasi logisztika 36 62 80
Disztribtcio és értékesités 36 26 44
Az elosztasi logisztika gyakorlata 36 36
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Logisztikai technikus 2 éves nappali képzés

1/13. évfolyam

2/14. évfolyam

Tanulasi teriilet Tantargy Eves Heti . ... |Eves Heti . -
i , R , iskola | dualis | , , , , iskola | dualis
Oéraszam oéraszam Oéraszam Oraszam
Munkavallaldi ismeretek Munkavallaldi ismeretek 18 0,5 0,5 - - - - -
Munkavallaléi idegen nyelv Munkavallaléi idegen nyelv 72 2 2 - 62 2 2 -

5 , . 5 . " Gazdasagi ismeretek 108 3 3 - - - - -
Gazdalkodasi tevekenyseg ellatasa 1 0,350k mikodtetése 108 3 3 | - : : -~ -
Uzleti kultura és informéaciokezelés Kommunikdcio 72 2 2 - - - = =

Digitalis alkalmazasok 162 4,5 4,5 - - - - -
Kézlekedds Kozlekedési alapok 72 2 2 - 31 1 1 -
Kozlekedés technikaja és Gzemvitele 90 2,5 1 1,5 - - - -
Kilkereskedelmi és vdmismeretek 54 1,5 0,5 1 31 1 1 -
szallitmanyozds Altlalénos széllitményozds 36 1 1 - 139,5 4,5 3 1,5
Agazati szabalyozasok 108 3 2 1 31 1 1 -
Szallitmanyozéi feladatok - - - - 186 6 2 4
Raktarozasi alapok 72 2 1 1 - - - -
Raktari tarolas és anyagmozgatds 72 2 - 2 - - - -
Raktarozas Raktari mutatdészamok 36 1 - 1 46,5 1,5 1,5 -
A raktar iranyitas rendszere - - - - 62 2 1 1
Raktarvezetés - - - - 46,5 1,5 0,5 1
Logisztikai alapok 36 1 1 - 77,5 2,5 2 0,5
Beszerzési logisztika 36 1 - 1 62 2 1,5 0,5
— Készletezési logisztika 36 1 - 1 62 2 1,5 0,5
Logisztika PP
Termelési logisztika 18 0,5 - 0,5 62 2 1,5 0,5
Elosztasi logisztika 18 0,5 - 0,5 62 2 1,5 0,5
MinGség a logisztikaban - - - - 62 2 1,5 0,5
Szabad sav / Portfélid Portfdlié 36 1 1 - 62 2 2 -
Osszesen 1260 35 24,5 | 10,5 1085 35 24,5 | 10,5
Egybefliggs szakmai gyakorlat Egybefligg6 szakmai gyakorlat 160 -

* Amennyiben az intézmény valasztasa Szerint a szakirany oktatasa a tanitasi évben teljesitendd oktatasbol €s a tanitasi éven kiviili egybefiiggd

gyakorlatbol all.
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A tanulasi teriiletekhez rendelt tantargyak és témakorok oraszama évfolyamonként a
Logisztika és szallitmanyozas szakmairany 1/13.- 2/14. évfolyam szamara

. A képzés
Evfolyam | 1/13. 2/14. Osszes
oraszama
Evfolyam 6sszes 6raszdma | 1260 1085 2345
b
—
g Munkavallaléi ismeretek 18 0 18
- R
= § Allaskeresés 5 5
T% Munkajogi alapismeretek 5 5
g Munkaviszony 1étesitése 5 5
= Munkanélkiiliség 3 3
5
5y F oy
3 g Munkavallaléi idegen nyelv 72 62 134
5> 8% . .
= 'Q n 2 Az allaskeresés 1épései, allashirdetések 16 11 27
s g g Onéletrajz és motivacios levél 20 20 40
"E 3 »Small talk” — altalanos tarsalgas 16 11 27
5= Allasinterja 20 20 40
<
£ Gazdasagi ismeretek 108 0 108
o
éﬂ Gazdasagi alapfogalmak 12 12
§‘ A héztartds gazdalkodasa 12 12
’§ A vallalat termel3i magatartasa 12 12
5:’ Az allam gazdasagi szerepe, feladatai 10 10
:§ Jogi alapfogalmak 10 10
% Tudatos fogyaszto6i magatartas 10 10
§ Marketing alapfogalmak 17 17
Nemzetk6zi gazdasagi kapcsolatok 25 25
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Kozlckedés

Vallalkozasok miikodtetése

108 0

108

A vallalkozasok gazdalkodasa

19

A gazdalkodasi folyamatok elszamolasa

Statisztikai alapfogalmak

Kommunikacio

Kapcsolatok a mindennapokban 8 8
A munkahelyi kapcsolattartas szabalyai 18 18
Kommunikacios folyamat 22 22
On- és tarsismeret fejlesztése 24 24
Digitalis alkalmazasok 162 0 162
Munkavédelmi ismeretek 4 4

Tizujjas vakiras

Digitalis alkalmazasok

Kozlekedési alapok 72 31 103
A kozlekedési alagazatok atfogd ismerete 18 18
Kozlekedésbiztonsag 6 6

A kozlekedés hatasa a kornyezetre 6 6

Kozlekedési szamitasok 30 30
Kozlekedésinformatika 1 1

Kozlekedésfoldrajz 42 42
Kozlekedés technikaja és iizemvitele 90 0 90
Vasuti kozlekedés 25 25
Kozati kozlekedés 25 25
Légi kozlekedés 10 10
Belvizi kozlekedés 10 10
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Tengeri kozlekedés 10 10
Csovezetékes szallitas 10 10
Tanulasi teriilet 6sszoraszama 162 31 193
Kiilkereskedelmi és vimismeretek 54 31 85
Kiilkereskedelmi iigyletek 6 7 12
Nemzetkozi pénziigyek 6 7 12
Kiilkereskedelmi szokvanyok 15 5 20
Vamismeretek 12 10 22
Altalanos szallitmanyozas 36 1395 1755
Szallitmanyozasi alapok 18 18
Szallitmanybiztositas 18 18
Magyarorszag szallitmanyozasi, kozleke- 30 36
dési foldrajza

3 Eurépa szallitmanyozasi, kozlekedési

\g foldrajza 49,5 23

\g Szakmai idegen nyelv 30 30

£ Idegen nyelvii szakmai levelezés 30 30

5,3

w2 Agazati szabalyozasok 108 31 139
Vasuti szabalyozas 26 5 31
Kozati szabalyozas 26 5 31
Légi szabalyozas 16 5 21
Belvizi szabalyozas 15 5 20
Tengeri szabalyozas 15 5 20
Vesz,elyes'kuldemenyek fuvarozasanak 10 6 16
szabalyozasa
Szallitmanyozoi feladatok 0 186 186
Vastti arutovabbitas 41 41
Kozati arutovabbitas 31 31
Légi arutovabbitas 21 21
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Belvizi arutovabbitas 21 21
Tengerentuli arutovabbitas 21 21
Multimodalis és kombinalt arutovabbitasi
21 21
rendszerek
Tanulasi teriilet 6sszoraszama 178 387,5 585,5
Raktarozasi alapok 72 0 72
Raktarak helye, szerepe 12 12
Raktarozasi folyamatok 30 30
Anyag és aruismeret 30 30
Raktari tarolas és anyagmozgatas 72 0 72
A raktari tarolas rendszere 36 36
A raktari folyamatok anyagmozgato és
o e 36 36
mérdeszkozei
Raktari mutatoszamok 36 46,5 82,5
)
Rt
N
£ Matematikai, fizikai alapok 6 6
5 Statikus mutatészamok 15 14 29
Dinamikus mutatoszdmok 15 14 29
Mindségi mutatdszamok 18,5 18,5
A raktariranyitas rendszere 0 62 62
Az informacid 12 12
Raktarnyilvantartas 25 24
Raktariranyitas 25 24
Raktarvezetés 0 46,5 46,5
A raktar miikodtetése 23 23
Ellenérzési, szabalyozasi feladatok 235 235
Tanulasi teriilet 6sszoraszama 174 155 335
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Logisztika

Logisztikai alapok 36 77,5 1135
A logisztikai rendszer felépitése 7 24 31
A logisztika informacios rendszere 7 175 24,5
A logisztikai teljesitmények mutatoszamai 22 36 58
Beszerzési logisztika 36 62 98
A beszerzési folyamat 12 12 24
Beszerzési stratégiak 12 14 26
A beszerzési logisztika gyakorlata 12 36 48
Készletezési logisztika 36 62 98
A készletezés szerepe 12 12 24
Készletgazdalkodas 12 14 26
A készletezési logisztika gyakorlata 12 36 48
Termelési logisztika 18 62 80
Termeléstervezés 6 12 18
Termelésiranyitas 6 14 20
A termelési logisztika gyakorlata 6 36 42
Elosztasi logisztika 18 62 80
Disztribucid és értékesités 18 30 48
Az closztasi logisztika gyakorlata 32 32
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Minéség a logisztikaban 0 62 62

Mindségi alapismeretek 12 12
A minéségmenedzsment fejlesztésének
. 14 14

eszkozei

A logisztika min8ségi mutatdi 36 36

Tanulasi teriilet 6sszoraszama 104 387,5 491,5
Szabad sav | Portfolio 36 62 98

Egybefiiggd szakmai gyakorlat: 160

* Amennyiben az intézmény valasztasa szerint a szakirany oktatasa a tanitasi évben teljesitend6
oktatasbol és a tanitasi éven kiviili egybefiiggd gyakorlatbdl all.

Csoportbontas heti éraszamok 1/13. 2/14.
Munkavallaloi ismeretek

Munkavallalo6i idegennyelv 2 2
Vallalkozasok miikodtetése

Kommunikacid

Digitalis alkalmazasok 45

Kozlekedés technikéja és lizemvitele

Kiilkereskedelmi és vamismeretek 15 1

Altalanos szallitmanyozas
Szallitmanyozoi feladatok
Raktarozasi alapok

Raktari mutatészamok 1 15
A raktariranyitas rendszere 1
Raktarvezetés

Logisztikai alapok 0,5+
Beszerzési logisztika 0,5+
Készletezési logisztika 0,5+
Termelési logisztika 0,5+
Elosztasi logisztika 0,5+
Mindség a logisztikdban

Szabad sav (Portf6lid) 1 2
Osszesen: 10 7,5

*egy ora benti (iskolai) egy ora kinti (dualis) oktatas keretében
+kinti (dudlis) oktatas keretében
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3 A TANULASI TERULETEK RESZLETES SZAKMAI TARTALMA

3.1 Munkavallaléi ismeretek megnevezésii tanulasi teriilet
A tanulasi teriilet tantargyainak 6sszéraszama: 18 ora
A tanulasi teriilet tartalmi 6sszefoglaloja
A Munkavallaloi ismeretek tanulasi teriilet elsajatitasaval a tanuld Oonismeretet Szerez, megha-
tarozza a céljait. Megismerkedik kornyezete munkaerépiaci helyzetével. Megtanulja, milyen
foglalkoztatasi formaban tud majd elhelyezkedni munkavallaloként. Megismeri, hogy tanuléi
jogviszonyaban is foglalkoztathatd szakképzési munkaviszony keretében. Megtanulja az eh-
hez a jogviszonyhoz kapcsolodo jogait és kotelezettségeit. A tanuld megismeri a munkavalla-
lashoz, a munkaviszony Iétesitéséhez sziikséges alapismereteket, amelyeket a gyakorlati,

mindennapi tevékenysége soran alkalmazni tud.

3.1.1 Munkavallaléi ismeretek tantargy

3111

A tantargy tanitasanak {6 célja

18 ora

A tanul6 altalanos felkészitése az allaskeresés modszereire, technikaira, valamint a munkaval-
lalashoz, a munkaviszony Iétesitéséhez sziikséges alapismeretek elsajatitasara.

3112 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-

natkozo specialis elvarasok

3113

Kapcsolodo kozismereti, Szakmai tartalmak

3114 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem
stb.) kell lebonyolitani.

3115

A tantargy oktatasa soran fejlesztend6é kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Altalanos és szak-
mahoz kotodo
digitalis kompe-
tenciak

Megfogalmazza
sajat karriercéljait.

Ismeri sajat szemé-
lyisége jellemvona-
sait, annak poziti-
vumait.

Teljesen 6nalloan

Szakképzési mun-
kaviszonyt Iétesit.

Ismeri a munka-
szerz8dés tartalmi
és formai kovetel-
ményeit.

Instrukcié alapjan
részben O6nalloan

Felismeri, megne-
vezi és leirja az
allaskeresés mod-
szereit.

Ismeri a formalis és
informalis allaske-
resési technikakat.

Teljesen 6nalldan

Onismerete alapjan
torekszik céljai
realis megfogalma-
zaséara. Megjelené-
sében igényes, Vi-
selkedésében visz-
szafogott. Elkotele-
zett a szabalyos
foglalkoztatas mel-
lett. Torekszik a
sajat munkabérét
érintd valtozasok

nyomon kdvetésére.

Internetes allaskere-
sési portalokon
informaciokat ke-
res, rendszerez.
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3116 A tantargy témakorei

3.116.1 Allaskeresés
Karrierlehetéségek feltérképezése: onismeret, realis célkitiizések, helyi munkaerépiac ismere-
te, mobilitas szerepe, szakképzések szerepe, képzési tamogatasok (Osztondijak rendszere)
ismerete
Allaskeresési modszerek: ujsaghirdetés, internetes allaskeresd oldalak, személyes kapcsola-
tok, kapcsolati haldzat fontossaga

3.116.2 Munkajogi alapismeretek
Foglalkoztatasi formak: munkaviszony, megbizasi jogviszony, vallalkozasi jogviszony, koz-
alkalmazotti jogviszony, kozszolgalati jogviszony
A tanulot érinté szakképzési munkaviszony lényege, jelentdsége
Atipikus munkavégzési formak a munka torvénykonyve szerint: tavmunka, bedolgoz6i mun-
kaviszony, munkaer6-kolcsonzés, egyszertsitett foglalkoztatas (mez6gazdasagi, turisztikai
idénymunka és alkalmi munka)
Specialis jogviszonyok: onfoglalkoztatas, iskolaszovetkezet keretében végzett didkmunka,
onkéntes munka

3.1.16.3 Munkaviszony létesitése
Felek a munkajogviszonyban. A munkaviszony alanyai
A munkaviszony létesitése. A munkaszerz6dés. A munkaszerz6dés tartalma.
A munkaviszony kezdete 1étrejotte, fajtai. Probaid6
A munkavallal6 és munkaltat6 alapvetd kotelezettségei
A munkaszerz6dés modositasa
Munkaviszony megsziinése, megsziintetése
Munkaidd és pthendidd
A munka dijazasa (minimalbér, garantalt bérminimum)

31164 Munkanélkiiliség
Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgalat (NFSZ). Allaskereséként torténd nyilvantartasba vétel
Az allaskeresési ellatasok fajtai
Allaskeresék szamara nyGjtandé tamogatasok (vallalkozova valas, kozfoglalkoztatas, képzé-
sek, utazasikoltség-tamogatasok)
Szolgaltatasok allaskeresOknek (munkaerd-kozvetités, tanacsadas)
Eurépai Foglalkoztatasi Szolgalat (EURES)
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3.2 Munkavallaléi idegen nyelv megnevezésii tanulasi teriilet (technikus szakmak ese-
tén)

A tanulasi teriilet tantargyainak osszoraszama: 62 ora

A tanulasi teriilet tartalmi 6sszefoglaloja
Allasok megpalyazasa idegen nyelven. Onéletrajz és motivaciés levél megfogalmazasa, az
allasinterj soran hatékony idegen nyelvii kommunikacio.

3.2.1 Munkavallaloi idegen nyelv tantargy 134 6ra

3211 A tantargy tanitasanak fo célja
A tantargy tanitasanak célja, hogy a tanulok idegen nyelven is képesek legyenek allashirdetés-
re jelentkezni, ismerjék az allaskeresés 1épéseit, hatékonyan €s eredményesen meg tudjak va-
l6sitani a kommunikécios célokat egy allasinterju sordn.

Megértsék a munkajukhoz kapcsoldédd idegen nyelvii allashirdetéseket, képesek legyenek a
munkavallalashoz kapcsolodoan egyszert formanyomtatvanyokat kitolteni, onéletrajzot irni és
motivacios levelet a formai és tartalmi kovetelményeknek megfeleléen megfogalmazni,
megértsék egy munkaszerzodés alapvet6 idegen nyelvi fordulatait, kifejezéseit.

Az allasinterju soran legyenek képesek idegen nyelven, személyes és szakmai vonatkozast is
beleértve bemutatkozni. Az allasinterju bevezet6 részében, az altalanos tarsalgas soran feltett
kérdéseket meg tudjak valaszolni. Az interju soran tudjanak szandékaikrol, elképzeléseikrol,
jovobeli terveikrdl beszélni. Ki tudjak fejezni erdsségeiket, gyengeségeiket. Rendelkezzenek
megfeleld szokincesel ahhoz, hogy tanulmanyaikrél és munkatapasztalatukrol be tudjanak
szamolni. Megértsék az adott cég/vallalat honlapjan kozzétett informaciokat, és ezzel kapcso-
latosan kérdéseket, véleményt tudjanak formalni.

A tantargy az utolsé évfolyamon keriil oktatasra, igy épit a tanuldk kozismereti tantargyak
keretében elsajatitott idegennyelv-tudasara, alapveté mondatszerkesztési ismereteikre, vala-
mint a f6bb igeidok ismeretére. A tantargy tanulasa soran a tanuld ezen ismereteit aktivalja és
a munkavallaloi szokincset is alkalmazva gyakorolja.

3212 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkoz6 specialis elvarasok

A tantargy tanitasa idegen nyelven zajlik, ezért az oktatonak rendelkeznie kell az adott

idegen nyelvbdl nyelvtanari végzettséggel.

3213 Kapcsolodo kozismereti, Szakmai tartalmak
Idegen nyelvek

3214 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem
stb.) kell Iebonyolitani.
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3215

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

. Altalanos
P . Elvart , .

Készségek, Onallésag és . L és szakmahoz
A £ Ismeretek v, > viselkedésmodok, 3 Asee e
képességek felelosség mértéke oy kotodo digitalis

attitiidok e
kompetenciak
Hatékonyan tudja

Internetes allaskere- | Ismeri az allaskere- allaskereséshez

s6 oldalakon és
egy¢éb férumokon
(Gjsaghirdetések,
szaklapok, szakmai
kiadvanyok stb.)
allashirdetéseket
keres. Az allaskere-
séshez hasznalja a
kapcsolati tokéjét.

sést segitd forumo-
kat, allashirdetése-
ket tartalmazo for-
rasokat, allasokat
hirdet6 vagy allas-
keresésben segitd
szervezeteket, mun-
kakozvetito igy-
nokségeket.

Teljesen 6nalloan

A tartalmi és formai
kovetelményeknek
megfelelé onéletraj-
zot fogalmaz.

Ismeri az 6néletrajz
tipusait, azok tar-
talmi és formai
kovetelményeit.

Teljesen 6nélloan

A tartalmi és formai
kovetelményeknek
megfeleld motiva-
cios levelet ir, me-
lyet a megpalya-
zando allas sajatos-
sagaihoz igazit.

Ismeri a motivacios
levél tartalmi és
formai kovetelmé-
nyét, felépitését,
valamint tipikus
szofordulatait az
adott idegen nyel-
ven.

Teljesen onalléan

Kitolti és a munka-
adohoz eljuttatja a
sziikséges nyomtat-
vanyokat és doku-
mentumokat az
allaskeresés folya-
matanak figyelem-
bevételével.

Ismeri az allaskere-
sés folyamatat.

Teljesen 6nélloan

Felkésziil az allasin-
terjura a megpa-
lyazni kivant allas-
nak megfeleléen, a
céljait szem elott
tartva kommunikal
az interju soran.

Ismeri az allasinter-
ji menetét, tiszta-
ban van a lehetséges
kérdésekkel. Az
adott szituaciod
megvalositasdhoz
megfeleld szokincs-
csel és nyelvtani
tudassal rendelke-
zik.

Teljesen 6nalloan

Torekszik kompe-
tenciainak redalis
megfogalmazasara,
erdsségeinek hang-
stlyozasara idegen
nyelven. Nyitott
szakmai és szemé-
lyes kompetenciai-
nak fejlesztésére.
Torekszik receptiv
¢és produktiv kész-
ségeit idegen nyel-
ven fejleszteni (ol-
vasott és hallott
szOveg értése, iras-
készség, valamint
beszédprodukcio).
Szakmaéja irant
elkotelezett. Megje-
lenése visszafogott,
helyzethez ill6.
Viselkedésében
torekszik az adott
helyzetnek megfe-
lelni.

hasznalni az inter-
netes bongészoket
és allaskeres6 porta-
lokat, és ezek segit-
ségével képes
szakmajanak, vég-
zettségének, képes-
ségeinek megfeleld-
en allashirdetéseket
kivalasztani.

Ki tud tolteni 6n-
¢letrajzsablonokat,
pl. Europass CV-
sablon, vagy sz6-
vegszerkeszt6 prog-
ram segitségével
létre tud hozni az
adott 6néletrajztipu-
soknak megfelelé
dokumentumot.

Szovegszerkeszto
program segitségé-
vel meg tud irni egy
Onéletrajzot, figye-
lembe véve a formai
szabalyokat.

Digitalis forma-
nyomtatvanyok
kitoltése, szovegek
formai kovetelmé-
nyeknek megfelel6
létrehozasa, e-
mailek kiildése és
fogadasa, csatolma-
nyok letoltése és
hozzdadasa.

A megpalyazni
kivant allassal kap-
csolatban képes az
internetrdl informa-
ciot szerezni.
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Az éllésinterjun, az
allasinterjura érke-
zéskor vagy a kap-
csolodo telefonbe-
szélgetések soran
csevegést (small
talk) kezdeményez,
a tarsalgast fenntart-
ja és befejezi. A
kérdésekre megfele-
16 valaszokat ad.

Tisztaban van a
legéltalanosabb
csevegési témak
szokincsével, ame-
lyek az interju so-
ran, az interjut
megel6z0 és esetle-
gesen kovetd tele-
fonbeszélgetés
soran vagy az allas-
interjura megérke-
zéskor felmeriilhet-
nek.

Teljesen 6nélldan

Az allasinterjihoz
kapcsolddoan tele-
fonbeszélgetést
folytat, idépontot
egyeztet, tényeket
tisztaz.

Tisztaban van a
telefonbeszélgetés
szabalyaival és
altalanos nyelvi
fordulataival.

Teljesen 6nalldan

A munkaszerzddé-
sek, munkakori
leirasok szokincsét
munkajara vonatko-
z6an alapvetden
megérti.

Ismeri a munka-
szerzodés fobb
elemeit, leggyako-
ribb idegen nyelvii
kifejezéseit. A
munkaszerzddések,
munkakori leirasok
szokincsét értel-
mezni tudja.

Teljesen onalléan

3216 A tantargy témakorei

3.216.1 Az allaskeresés 1épései, allashirdetések

A tanulé megismeri az allaskeresés 1épéseit, és megtanulja az ahhoz kapcsolodo szokin-
cset idegen nyelven (végzettségek, egyéb képzettségek, megkovetelt tulajdonsagok,
szakmai gyakorlat stb.).

Képessé valik a szakmajahoz kapcsolodo allashirdetések megértésére, és fel tudja ismer-
ni, hogy sajat végzettsége, képzettsége, képességei mennyire felelnek meg az allashirde-
tés kovetelményeinek. Az allashirdetésnek és szakmajanak megfeleléen begyakorolja az
egyszerlibb, allaskereséssel kapcsolatos tirlapok helyes kitoltését.

Az allashirdetések és az trlapok szovegének olvasasa soran a receptiv kompetencia fej-
lesztése torténik (olvasott szoveg értése), az lrlapkitoltés soran pedig produktiv kompe-
tenciakat fejlesztiink (irdskészség).

3.2.1.6.2 Onéletrajz és motivacios levél

A tanul6é megtanulja az onéletrajzok tipusait, azok tartalmi és formai kdvetelményeit, ti-
pikus szofordulatait. Képessé valik sajat maga is a nyelvi szintjének megfelelé helyes-
séggel és igényességgel, onalldan megfogalmazni onéletrajzat.

Megismeri az allas megpalyazasahoz hasznalt hivatalos levél tartami és formai kovetel-
ményeit. Begyakorolja a gyakran hasznalt tipikus szofordulatokat, szakmajaban hasznalt
gyakori Kifejezéseket, valamint a szakmaja gyakorlasahoz sziikséges kulcsfontossagu
kompetenciak kifejezéseit idegen nyelven. Az allashirdetések alapjan begyakorolja, ho-
gyan lehet az adott hirdetéshez igazitani levelének tartalmat.
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3.2.1.6.3 »omall talk” — altaldnos tarsalgas

A small talk elengedhetetlen része minden beszélgetésnek, igy az allasinterjunak is. Segiti
a beszélgetésben részt vevoket rahangolddni a tényleges beszélgetésre, megtori a kinos
csendet, oldja a fesziiltséget, segit a beszélgetés gordiilékeny menetének fenntartasaban és
a beszélgetés lezarasaban. Fontos, hogy a small talk soran érintett témak semlegesek
legyenek a beszélgetdpartnerek szamara, és az adott szituaciohoz, fizikai kérnyezethez
passzoljanak. llyen tipikus témak lehetnek pl. id6jaras, kozlekedés (odajutas, parkolas,
épiileten beliili tajékozodas), étkezési lehetdségek (cégnél, kornyéken), csalad, hobbi,
szabadid6 (szoérakozas, sport). A tanulok begyakoroljak a kérdésfeltevést és a beszélge-
tésben valo aktiv részvétel szabalyait, fordulatait.

Az allasinterjut megeléz6en gyakran telefonos egyeztetésre is sor keriil, ezért a tanulonak
fontos a telefonbeszélgetések szabalyait és fordulatait is megismernie, elsajatitania.

A témakor soran elsdsorban a tanuldk produktiv kompetencidja fejlodik (beszédkészség),
de a témahoz kapcsolddé internetes videok és egyéb hanganyagok hallgatasa soran re-
ceptiv készségeik is fejlédnek (hallas utani értés).

32164 Allasinterja

A témakor végére a tanulo képes viszonylagos folyékonysaggal, hatékony kommunikaci-
6t folytatni az allasinterju soran. Be tud mutatkozni szakmai vonatkozassal is. Elsajatitja
azt a szakmai jellegli szokincset, amely alkalmassa teszi arra, hogy a munkalehetségek-
r6l, munkakoriilményekrodl tajékozodjon. Ki tudja emelni erésségeit, és kérdéseket tud
feltenni a betolteni kivant munkakorrel kapcsolatosan.

A témakor tanulasa soran elsajatitja a kozvetleniil a szakmajara vonatkozo, gyakran hasz-
nalt kifejezéseket.

A témakor tanitasa soran az allasinterju lefolytatasan kiviil fontos, hogy a tanulo ismerje a
munkaszerz6dés azon szakkifejezéseit, részeit is, amelyek szakmajahoz kotédhetnek.

A munkaszerzédések kulcskifejezéseinek elsajatitasa és forditasa révén alkalmas lesz ar-
ra, hogy a leend6 sajat munkaszerz6dését, illetve munkakori leirasat leforditsa és értel-
mezze.

A témakor soran elsdsorban a tanul6 produktiv kompetenciaja fejlodik (beszédkészség), de
a témahoz kapcsolodd videok és egyéb hanganyagok hallgatasa soran a receptiv kész-
ségek is fejlddnek (hallas utani értés), valamint a munkaszerz6dés-mintak szovegének ol-
vasasa soran az olvasott szovegértés is fejleszthetd.
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3.3 Gazdalkodasi tevékenység ellitasa megnevezésii tanulasi teriilet

A tanulasi teriilet tantdrgyainak 6sszéraszama: 216 ora

A tanulasi teriilet tartalmi 6sszefoglaldja
A tanulok az alapvetd gazdasagi ismeretek elsajatitasa utan ismerjék és értsék a gazdasagi
¢lettel kapcsolatos legfontosabb alapfogalmakat, 6sszefiiggéseket. A tanulasi teriilet Kiemelt
célja, hogy lehetdséget biztositson a gazdalkodasi tevékenységek ellatasahoz kapcsolodo 6n-
allo projektfeladatok, produktumok elkészitésre, kommunikacios és prezentacios képességeik
fejlesztésére.

3.3.1 Gazdasagi ismeretek tantargy 108 ora

3311 A tantargy tanitasanak f6 célja
Fejlessze a tanulok ismereteit a gazdasagi élet alapvetd teriileteirdl (sziikségletek, javak, gaz-
dasagi korforgas, termelés, termelési tényezOk, munkamegosztas, gazdalkodas, piac), megis-
mertesse a gazdasagi élet szereploit és kapcsolataikat.
A tanulok ismerjék a haztartas feladatait, bevételeit és kiadasait, a haztartas pénzgazdalkoda-
sat. Példakon keresztiil mutassak be a haztartas bevételei és kiadasai szerkezetét.
Tudjak jellemezni a vallalkozasok és a tobbi gazdasagi szerepld kapcsolatat és megkiilonboz-
tetni az egyes vallalkozasi formakat.
A tanulok tudjak bemutatni az allam feladatait, felsorolni az allami koltségvetés legfontosabb
bevételeit és kiadasait.
Megszerzett ismereteik alapjan értsék meg a jogi fogalmakat és példakon keresztiil mutassak
be az alapvet6 fogyasztoi jogokat.
Ismerjék a nemzetkozi gazdasagi kapcsolatok alapvetd formait.

3312 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-

natkoz6 specialis elvarasok

3313 Kapcsolodo kozismereti, Szakmai tartalmak

3314 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, izem
stb.) kell Iebonyolitani.
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3315

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitidok

Altalanos és szak-
mahoz kotodo
digitalis kompe-
tenciak

Bemutatja az egyes
alapfogalom cso-
portok jellegzetes-
ségeit.

Ismeri a gazdasagi
legfontosabb alap-
fogalmak jellemzo6-
it, fajtait.

Teljesen 6nalloan

Példakon keresztiil
bemutatja a haztar-
tasok legfontosabb
bevételeit, kiadasait
és értelmezi a kolt-
ségvetés egyenle-
gét.

Ismeri a haztartas
feladatait, bevételeit
és kiadasait, a haz-
tartas pénzgazdal-
kodasat

Instrukcid alapjan
részben Onalldéan

Azonositja az egyes
vallalkozasi forma-
kat és elemzi azok
elényeit és hatra-
nyait.

Tisztaban van az
egyes vallalkozasi
formak jellemz6i-
vel.

Teljesen onalléan

Példakon keresztiil
bemutatja az allami
koltségvetés legfon-
tosabb bevételeit,
kiadasait.

Ismeri az allam
feladatait, az allam-
haztartas rendszerét

Instrukcid alapjan
részben 6nalloan

Példakon keresztiil
bemutatja az alap-
vetd fogyasztoi
jogokat.

Ismeri a jogi alap-
fogalmakat.

Instrukcid alapjan
részben Onalldéan

Azonositja a marke-
ting-eszkozoket.

Ismeri a marketing
fogalmat és eszkoz-
rendszerét.

Instrukcié alapjan
részben Onalldéan

Bemutatja a nem-
zetkozi kereskede-
lembdl szarmazo

Ismeri a nemzetkozi
kereskedelem alap-
vetd formait.

Teljesen 6nalloan

Belatja a gazdasag
mitkodési szabalya-
inak fontossagat.

Adatok, informaci-
ok keresése a digita-
lis eszk6z6n vagy
interneten, az ered-
mények kivalaszta-
sa és feldolgozasa
utmutato6 alapjan.

elényoket.
3316 A tantargy témakorei
3.3.16.1 Gazdasagi alapfogalmak

A sziikséglet és a javak fogalma, fébb csoportjai és kapcsolatai, a gazdasagi korforgas,
termelés, a munkamegosztas szerepe.
Termelési tényezok tipusai, jellemz6i.

A gazdasag szerepl6i. Gazdasagi rendszerek, a piacgazdasag kialakulasa.

Piaci alapfogalmak: a piac fogalma, fajtai, szerepl6i, elemei. Piac és pénz. Pénz fejlédése,

funkcioi.
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3.3.1.6.2 A haztartas gazdalkodasa

Csalad fogalma és funkcioi.

Munkamegosztés a haztatasokban. Idégazdalkodas.

Héztartasok bevételei €s kiadasai. A haztartasok koltségvetése.

A haztartasok pénzgazdalkodasa, a megtakaritasok és hitelek szerepe. A haztartasok va-

gyona.

3.3.1.6.3 A vallalat termeldi magatartasa

Haztartas és vallalat. Vallalat és vallalkozas. A vallalat kdrnyezete, piaci kapcsolatai, cél-
rendszere, csoportjai.

Vallalkozési formak.

Az egyéni vallalkozésok jellemzdi, alapitasa, szlineteltetése, megsziinése.

A térsas vallalkozéasok alapitasanak, miikodésének k6zos vondsai. A tarsas vallalkozasok
megsziinése. A tarsas vallalkozasok formai, sajatossagai.

3.3.164 Az allam gazdasagi szerepe, feladatali

Az allam feladatai. Az allami szerepvallalas valtozasa.

Az adllam gazdasagi szerepe, a gazdasagi beavatkozas alapvetd teriiletei.

Az allam gazdalkodasa, az allamhaztartas rendszere. A kozponti koltségvetés.

3.3.16.5 Jogi alapfogalmak

A jog lényege, fogalma, funkcioi.

A jogforras és jogforrasi hierarchiaja.

A jogviszony.

A jogalkotas, a jogszabalyok. A jogszabalyok érvényesség és hatalyossaga.
A jogrendszer felépités.

3.3.1.6.6 Tudatos fogyasztoi magatartas

Fogyasztovédelmi alapismeretek

A fogyasztok alapvetd jogai.

Szavatossagra €s jotallasra vonatkoz6 tudnivalok.

Fogyasztovédelmi szervezetek, fogyasztovédelmi rendelkezések, fogyasztoi jogok gya-
korlasa.

Fenntarthat6 fejlodés, fenntarthatd fogyasztas.

3.3.1.6.7 Marketing alapfogalmak
A marketing szerepe a vallalkozasban.
Marketingstratégia.

Marketingmix és elemei.

3.3.1.6.8 Nemzetkozi gazdasagi kapcsolatok

A nemzetkdzi gazdasagi kapcsolatok sziikségessége, a nemzetk6zi munkamegosztas.
Kereskedelempolitikai iranyzatok.

A kiilkereskedelem alapvetd formai.

Nemzetkozi elszamolasok eszkozei.

A gazdasagi integraciok szerepe és tipusai.

Az Eurdpai Unio fejlédése és miikddése.
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3.3.2 Vallalkozasok miikodtetése tantargy

3321

A tantargy tanitasanak fo célja

108 ora

Tudatositsa, hogy a vallalkozasok piaci viszonyok kozott tevékenykednek, a javak eléallitasat
profitszerzés érdekében végzik, és valamennyi dontésiik kockazattal jar.
A tanulok megismerik az alapvetd gazdalkodasi folyamatokat a vallalkozason beliil, és be
tudjak mutatni, hogy a zavartalan mitkkédés milyen tevékenységek Gsszehangolasat koveteli

meg.

A tanulok tudjak bemutatni, hogy mikor tekinthet6 nyereségesnek egy vallalkozas. Ismerjék a

koltségek csoportositasat, és az alapvetd gazdasagi, statisztikai szamitasokat.

3322 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-

natkozo specialis elvarasok

3323

Kapcsolodo kozismereti, Szakmai tartalmak

Gazdasagi ismeretekben elsajatitott vallalkozasi formak ismerete.

3324 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem
stb.) kell Iebonyolitani.

3325

A tantargy oktatasa soran fejlesztend6 kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Altalanos és szak-
mahoz kotodo
digitalis kompe-
tenciak

Prezentalja a be-
szerzés, termelés,
értékesités jellegze-
tességeit.

Ismeri a gazdalko-
dasi folyamat leg-
fontosabb elemeit,
jellemzdit.

Teljesen onalldan

Meghatérozza a
vallalkozas gazdal-
kodasanak eredmé-
nyét.

Ismeri a koltségek
fajtait és érti az
arbevétel és koltsé-
gek kapcsolatat.

Instrukcié alapjan
részben 6nalldan

Meghatarozza és
értelmezi a kdzépér-
tékeket (szamtani és
mértani atlag) és
viszonyszamokat
(megoszlasi és
dinamikus viszony-
szam).

Ismeri a statisztikai
adatok megbizhato-
saganak jelentOsé-
gét.

Teljesen 6nélloan

Torekszik a pontos,
attekinthet6 munka-
végzésre.

Adatok, informaci-
ok keresése a digita-
lis eszk6z6n vagy
interneten, az ered-
mények kivalaszta-
sa és feldolgozasa
utmutaté alapjan.

3326

3.3.26.1

A gazdalkodasi folyamat elemei.

A tantargy témakorei

A vallalkozasok gazdalkodasa

Beszerzési folyamat.
Termelési folyamat.
Ertékesitési folyamat.
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3.3.2.6.2 A gazdalkodasi folyamatok elszamolasa
Arbevétel, kiadas, koltség fogalma.

Koltségek csoportositasa, fajtai.

A kalkulacid, az onkoltség.

A vallalkozas eredménye, a nyereségre hato tényezok.
Az arak szerepe a gazdasagi dontésekben.

3.3.2.6.3 Statisztikai alapfogalmak

A statisztika fogalma, agai.

A statisztikai sokasag fogalma, fajtai, jellemzoi.

A statisztikai ismérv és fajtai.

Az informaciok forrasai, az informacioszerzés eszkozei.

A statisztikai sor fogalma, fajtai, készitésének szabalyai.

A statisztikai tabla fogalma, statisztikai tablak tipusai.

A statisztikai adatok abrazolasa.

A statisztikai adatok 6sszehasonlitasa: viszonyszamok és alkalmazasuk.
A viszonyszamok csoportositasa.

A dinamikus viszonyszamok és Osszefliggéseik.

A megoszlasi viszonyszam és 0sszefliggései.

Kozépértékek és alkalmazasuk.

Szamitott kozépértékek (szamtani atlag, stilyozott szamtani atlag, mértani atlag)
Helyzeti kozépértékek: modusz, median.
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3.4 Uzleti kultiira és informaciokezelés megnevezésii tanulasi teriilet
A tanulasi teriilet tantargyainak 6sszéraszama: 234 6ra
A tanulasi teriilet tartalmi 6sszefoglaldja
Bemutatja a hétkéznapi viselkedési formakat, elemezi az alapvetd és a szolgaltatd szakmak-
ban kiilonosen fontos magatartasi, illetve viselkedésformak szerepét, jelent6ségét. A tanulok
elsajatitsak és tudatosan alkalmazzak a helyes beszédtechnikat, valamint az irasbeli kommu-
nikacié alapszabalyait. A személyiségfejlesztés, az egyéni és a szakmai sikerek elérésének
kommunikécios eszkozokkel torténd eldsegitése. Biztositson lehetdséget a tanulok szamara az
tizleti kultura és informaciokezelés feladataihoz kapcsolodo onallo projektfeladatok, produk-
tumok elkészitésre, kommunikacios és prezentacios képességeik fejlesztésére.
3.4.1 Kommunikaci6 tantargy 72 ora
3411 A tantargy tanitasanak f6 célja
Megismerteti a tanulokkal az 6n- és emberismeret jelent6ségét, az alapvetd viselkedési for-
makat. Fejleszti az empatikus készségeket. Legyenek tisztaban az emberi érintkezés kultara-
janak fontossagaval. Ismerjék meg 6nmagukat, és sajatitsak el a kozvetlen és tagabb értelem-
ben vett kornyezetiikhoz vald alkalmazkodas képességét. Legyenek képesek a konfliktusok
elkeriilésére vagy helyes kezelésére, a csaladi, barati és késébbi munkakapcsolatok helyes
alakitasara.

3412 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo specialis elvarasok

3413 Kapcsolodo kozismereti, Szakmai tartalmak
Magyar nyelvtan helyesirasi szabalyainak ismerete, alkalmazasa, szovegalkotas.

3414 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem
stb.) kell lebonyolitani.

3415 A tantargy oktatasa soran fejlesztend6é kompetenciak

Altalanos és szak-
mahoz kotodo
digitalis kompe-
tenciak

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Készségek, képes-

> Ismeretek
ségek

Informacidk  meg-

Adott szituaciénak
megfeleléen alkal-
mazza a kapcsolat-
tartas kulturalt sza-
balyait.

Ismeri a viselkedés-
kultara alapvetd
szabalyait.

Teljesen 6nalldan

Torekszik az tzleti
partnerekkel és
munkatarsakkal
valo udvarias kom-
munikécidra irasban
és szOban egyarant.

osztasa, kommuni-
kacio
kezdeményezése és
fogadasa,

a netikett egyszerti
szabalyainak betar-
tasaval.
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Adott szitudcionak
megfeleléen alkal-
mazza a munkahe-
lyi kapcsolatokat
meghatarozé szaba-
lyokat.

Tisztaban van a
munkahelyi kapcso-
latokat meghatarozo
szabalyokkal.

Instrukcié alapjan
részben onalldéan

A tartalmi és formai
kovetelményeknek
megfelelden levelet
készit, hasznalja a
helyes beszédtech-
nikai modokat.

Ismeri az irasbeli és
szobeli kommuni-
kacid legelterjed-
tebb formait.

Teljesen 6nalloan

Informaciok  meg-
osztasa, kommuni-
kacio
kezdeményezése és
fogadasa,

a netikett egyszerii
szabalyainak betar-
taséaval.

Megadott kommu-
nikacios helyzet
elemzésével megfo-
galmazza a kom-
munikacids problé-
ma okat, megolda-
sara javaslatot tesz:
kifejezi egyetértését
vagy egyet nem
értését, érvel, indo-
kol, magyaraz,
tanacsol.

Ismeri a legfonto-
sabb kommunikéci-
0s technikakat, és a
kommunikacios
zavarok okait.

Instrukcid alapjan
részben 6nalloan

Digitalis tartalmak
lIétrehozasa, atalaki-
tasa, formazasa,
szerkesztése a szer-
z61 jogok figyelem-
bevételével.

Informacidk  meg-
osztasa, kommuni-
kacio
kezdeményezése és
fogadasa,

a netikett egyszerii
szabalyainak betar-
tasaval.

3416 A tantargy témakorei

34.16.1 Kapcsolatok a mindennapokban

A viselkedéskultara alapjai, illem, etikett, protokoll értelmezése. A kOszonés, megszoli-
tas, bemutatkozas, bemutatas, tarsalgas, vita, konfliktusmegoldas fogalmainak bemutata-
sa és gyakorlati alkalmazasa, elmélyitése a kulturalt viselkedésben. A mindennapi, a hi-
vatali és az alkalmi 61t6zkddés megismerése. Gasztronomiai alapismeretek, alapelvarasok
megismerése.

3.4.16.2 A munkahelyi kapcsolattartas szabalyai

Pontos munkavégzés, csoportkdzi viszonyok, a vezetd és beosztott viszonya, generacios
problémak a munkahelyen, azok kezelése. A tarsasagi élet specialis lehetdségei (névjegy
¢és névjegyhasznalat, telefonhasznalat, dohanyzas, ajandékozas) és gyakorlati alkalmazasi
lehet6ségiik, lehetbleg élet kozeli helyzetekben.

3.4.16.3 Kommunikaciés folyamat

A kommunikacio alapfogalmai. A verbalis jelek, nem verbalis jelek, a kommunikacios
kapcsolatok, az irasbeli és szobeli kommunikacid fajtai. A kommunikacios zavarok,
kommunikécids technikak gyakorlasa.

34.16.4 On- és tarsismeret fejlesztése

Onelemzés, onkifejezés, érzések, érzelmek, gondolatok kifejezése, a kommunikacids sti-
lusok hasznalata, a hatékony, sikeres kommunikacio akadalyai, konfliktuskezelés.
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3.4.2 Digitalis alkalmazasok tantargy 162 éra
3421 A tantargy tanitasanak f6 célja

A tanulok biztosan hasznaljak a digitalis eszkozoket, a szamitogép billentytizetét, legyenek

képesek dokumentumok megnyitasara, mentésére, nyomtatasara, tabulalasara, betiitipus meg-

valasztasara. Ismerjék a levelek formai kialakitasanak szokasait, a kiemelési modokat.

Képesek legyenek iigyiratok kitoltésére és készitésére, hivatalos levelek formai és tartalmi

megfogalmazasara, az irodatechnikai eszk6zok hasznalatara. Alkalmazzak a tizujjas vakirason

alapuld helyes irastechnikat. képesek legyenek szakmai szoveg masolasara, a szovegszerkesz-

tovel torténd adatbevitelre, a tablazatkezeld hasznalatara.

Ismerjék az online kommunikaciot biztositd szolgaltatasokat.

Képzés javasolt helyszine: szamitogépterem.

3422 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo specialis elvarasok

3423 Kapcsolodo kozismereti, Szakmai tartalmak
Magyar nyelvtan helyesirasi szabalyainak ismerete, alkalmazasa, szovegalkotas. A Gazdasagi
ismeretek tantargy keretében elsajatitott alapfogalmak felhasznalasa az tizleti levél elkészitése
soran. Az informatikai készségek és tevékenységi formak hasznalata felhasznaloi szinten.

3424 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem
stb.) kell lebonyolitani.

3425 A tantargy oktatasa soran fejlesztend6é kompetenciak

Altalanos és szak-
mahoz kotodo
digitalis kompe-
tenciak

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Készségek, képes-

> Ismeretek
ségek

Biztonsagos jelsza-

Szémitogépes fel- vak megvalasztasa,

zami - 1 ae s ) 0
Szamitogépes do hasznaloi ismeretek. elorre’ megfeleléen
kumentumokat . s : 11 beallitott  szoftve-
- szovegszerkeszté és | Teljesen onalloan I
megnyit, ment, 1 ,, rek, eszk6zok
tablazatkezel6 keze- .
nyomtat. hasznalata az IKT

Iése.

Megadott szempon-
tok szerint szoveg-
szerkeszt6 szoftver-
rel dokumentumot
formaz.

Ismeri a szoveg-
formazas alapvetd
szabalyait.

Instrukcid alapjan
részben O6nalloan

Torekszik a pontos,
attekintheté munka-
végzésre.

biztonsag novelése
céljabol.

Digitalis eszk6z be-,

kikapcsolasa, alap-
vetd

funkciok beallitasa,
modositasa, gyak-
ran

eléforduld, legegy-
szer(ibb
probléma-helyzetek
megoldasa.
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Informaciok  meg-
osztasa, kommuni-
kacio
kezdeményezése és
fogadasa, a netikett




3.4.2.6.3 Digitalis alkalmazasok
A szovegszerkesztével torténd adatbevitel megalapozasa betiik, szamok, jelek irasanak adott
idészakban érvényes szabalyai. Szovegformazas, masolds, athelyezés, kiemelés, felsorolds,
tabulator, szoveg igazitasa, eléfej, €161ab stb.
Tablazatkészités, formazas, szegély, mintazat stb.
Prezentéaciokészités.
Az elektronikus adatbazisok biztonsagos mentési munkalatai, az anyagok archivalasa.
Az online kommunikaciot biztosito szolgaltatasok hasznalata (email, azonnali {izenetkiildés,
hang-és videoalapti kommunikacio).
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3.5 Kozlekedés megnevezésii tanulasi teriilet a Logisztika és szallitmanyozas szakma-
irany szamara

A tanulasi teriilet tantargyainak osszoraszama: 162 ora

A tanulasi teriilet tartalmi 6sszefoglaloja
A tanulasi teriilet megismerteti a tanulokkal a kiilonbozé kozlekedési alagazatok jellemzdit,
technikai Osszetevoit, infrastruktarajat, tizemviteli feladatait, a kapcsolodd szamitasokat és
kozlekedésfoldrajzi ismereteket. A teriilet szorosan osszefligg a kozlekedési szamitasok és a
kozlekedési informatika témakdorokkel. A tanulasi szakasz végén a tanulonak tudnia kell al-
kalmazni az utvonaltervez6 szoftvereket, utdij- és egyéb elektronikusan elérhet6 kalkulatoro-
kat, és meghatarozni a kozuti jarmiivek lizemanyag-fogyasztasat, menetidejét, felmeriilé kolt-
ségeit.

3.5.1 Kozlekedési alapok tantargy 103 ora

3511 A tantargy tanitasanak f6 célja

A tantargy tanitasanak f6 célja az egyes kozlekedési aldgazatok és nemzetgazdasagi szerepiik
megismertetése, rendszerezése, a hozzajuk kapcsolodo foldrajzi ismeretek atadasa, a menetdi-

namikai szamitasok gyakorlati alkalmazasanak és az internet megfelel6 hasznalatanak elsaja-
tittatasa.

3512 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkoz6 specialis elvarasok
Miiszaki f6iskolai vagy egyetemi végzettség, kozlekedési szakképesités

3513 Kapcsolodo kozismereti, Szakmai tartalmak
— Fizika 9-10. évfolyam (A kozlekedés kinematikai ¢s dinamikai problémai)
— Matematika 9-10. évfolyam (szamtan, algebra)
— Informatika 9-10. évfolyam (Infokommunikacié a kdzismereti tantargyak tartal-
mahoz, valamint a foldrajzoktatas ,,A foldi tér abrazolasa” tematikai egység
szakmai tartalmahoz)

3514 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem stb.)
kell lebonyolitani.

3515 A tantargy oktatasa soran fejlesztend6é kompetenciak

Altalanos és szak-
mahoz kotodo
digitalis kompe-
tenciak

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Készségek, képes-

> Ismeretek
ségek

Informacio keresé-

MegterveZIVaZ ut- Vasit- és kéztha- Frlgyelemosszponto- se, gyu]t§s§, feI’dOI-
vonalat az utvonal- . , . . 112 sitas gozasa, értékelése
N . l16zat, utvonalterve- | Teljesen 6nalloéan L, . o
tervez6 hasznalata- p - Precizités ¢és bemutatasa inter-
z6 szoftver ismerete ., . e e gqe
val. Kreativitas net és digitalis esz-
Szabalykovetés, kozok segitségével
T A v=s/t képlet, elévigyazatossag,
Kiszamolja a meg- - <P VIEY? s
valamint a gyorsu- biztonsagra  torek-

tett utat, sebességet,
idé6t.

las és fékezés képle-
tének ismerete

Teljesen 6nalloan

vés a szamitogép,
internet és elektro-
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Kiszamolja a kozuti
uzemanyag-
fogyasztast.

Szamtani ismeretek

Teljesen 6nalldan

Meghatéarozza a
kozati utdijat.

Ko6zathalézat, utvo-
naltervezd szoftver,
elektronikus  utdij-
szedési rendszer,
valamint a kozati
tehergépjarmiivek
miszaki adatainak
ismerete

Instrukcid alapjan
részben 6nalléan

Kezeli az elektroni-
kus kozati aruellen-
Orz6 rendszer kal-
kulatorat.

Kozuthaldzat isme-
rete, vamtarifa,
valamint a kozati
tehergépjarmiivek
miiszaki adatainak
ismerete

Instrukcié alapjan
részben 6nalldéan

Utvonalat optimali-
zal.

Ko6zuthalozat isme-
rete

Teljesen onalléan

Kezeli és atvaltja a
kiilonb6z6 orszagok

Eurépa és az Euro-
pan kiviili fonto-
sabb orszagok és

Teljesen onalléan

nikus rendszerek
hasznalatakor

Szamologép hasz-
nalata

Informacid keresé-
se, eredmények
kivalasztasa, értéke-
Iése, feldolgozasa
internet és digitalis
eszkozok segitségé-
vel

Elektronikus utdij-
szedési rendszer
hasznalata

Informacio keresé-
se, eredmények
kivalasztasa, feldol-
gozasa, értékelése
internet és digitalis
eszkozok segitségé-
vel

Elektronikus kozuti
aruellendrzd rend-
szer hasznéalata

Utvonaltervezd
szoftverek, digitalis
térképek, internet
hasznélata

Informacio keresé-
se, Osszegyljtése,
feldolgozasa inter-

pénznemeit. pénznemeik ismere- net ¢és digitalis esz-
te kozok segitségével
3516 A tantargy témakorei
35.16.1 Kozlekedési alagazatok atfogd ismerete

A kozlekedés fogalma, feladatai
A kozlekedés kialakulasa és fejlodése
A kozlekedés alagazatai
A vasuti kozlekedés jellemzoi, elényei, hatranyai
A kozati kozlekedés jellemzdi, elonyei, hatranyai
A 1égi kozlekedés jellemzdi, eldnyei, hatranyai

A folyami kozlekedés jellemzo6i, elonyei, hatranyai

A tengeri kozlekedés jellemzo6i, eldnyei, hatranyai

A csdvezetékes szallitas jellemzo6i, eldnyei, hatranyai

A hirkozlés jellemz6i

A személyszallitas és a varosi kozlekedés jellemzoi

3.5.1.6.2

Kozlekedésbiztonsag
A kozlekedési alagazatok kozlekedésbiztonsagi jellemzdi
Az emberi tevékenység hatasa a kozlekedésbiztonsagra

Az iddjaras hatdsa a kozlekedésbiztonsagra
A kozlekedési infrastruktira hatasa a kozlekedésbiztonsagra
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3.5.1.6.3 A kozlekedés hatasa a kornyezetre
A kornyezetvédelem aktualis problémai
A vasuti kozlekedés hatasa a kdrnyezetre
A kozuti kozlekedés hatasa a kdrnyezetre
A légi kozlekedés hatasa a kornyezetre
A vizi kozlekedés hatésa a kornyezetre

35.16.4 Kozlekedési szamitasok
A menetdinamikai szamitasok alapjai
Sebesség, ut, id6, gyorsulas €s a gyorsulas alatt megtett Gt szamitasa
Kozuti jarmivek iizemanyag-fogyasztasanak szamitasa
A jarmuvek haladasa ivmenetben
Kicsuszasi és kiborulasi hatarsebesség szamitasa
A fékezéssel kapcsolatos szamitasok
Menetellenallasok szamitasa
Utvonal optimalizalasa

3.5.1.6.5 Kozlekedésinformatika
Utvonaltervezd szoftver hasznalata
Kozuti utdijkalkulator hasznélata
Elektronikus kozuti aruellenérzo rendszer kalkulatoranak hasznalata

3.5.1.6.6 Kozlekedésfoldrajz
Altalanos térképismeret, térképhasznalat, térképek jelrendszere
Magyarorszag kozigazgatasi rendszere, régioi, megyéi és megyeszékhelyei
Az Eurdpai Uni6 orszagai, fovarosai, pénznemei
Az Europai Union kiviili eurdpai orszagok févarosai, pénznemei
A schengeni egyezmény és orszagai
Magyarorszag vasutvonalai, hataratkel1
Magyarorszag kozathaldzata és gyorsforgalmi tutjai, hataratkel6i
Magyarorszag belvizi haldzata, kikotoi
Magyarorszag repiildterei

3.5.2 Kozlekedés technikaja és iizemvitele tantargy 90 6ra

3521 A tantargy tanitasanak f6 célja
A tantargy tanitasanak o6 célja, hogy a tanulokat megismertesse az egyes kozlekedési alagaza-
tok technikai eszkozeivel, a jarmiivekkel, a kozlekedési haldzat infrastrukturalis és kiszolgalo
elemeivel és a hozzajuk kapcsolodo tizemviteli feladatokkal.

3522 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo6 specialis elvarasok

Szakiranyt vagy miszaki foiskolai/egyetemi végzettség, kozlekedési szakképesités, vagy

a gyakorlati helyszinen szerzett minimum 3 év munkatapasztalat

3523 Kapcsolodo kozismereti, Szakmai tartalmak
Kozlekedési alapismeretek
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3524 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem
stb.) kell lebonyolitani.

3525

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitidok

Altalanos és szak-
mahoz kotodo
digitalis kompe-
tenciak

Kivalasztja a vi-
szonylatnak és a
kiildemény jellegé-
nek megfeleld jar-
miivet.

Jarmiivek miiszaki
jellemzéinek, fel-
épitésének, szerke-
zeti elemeinek is-
merete

Instrukcid alapjan
részben 6nalldan

Ellendrzi a vasuti
jarmiivek jelolését,
nemzetkozi kodjait,
meghatarozza az
ellenérzészamot.

Matematika, algeb-
ra, nemzetkozi
jelolések ismerete

Teljesen 6nélloan

Kiszamolja a vasuti
menetidot.

A v=s/t képlet, a
gyorsulas és a meg-
tett ut képletének
ismerete

Teljesen onalléan

Ko6zati menetid6-
szamvetést készit és
optimalizalja az
utvonalat.

A gépjarmiivezetok
vezetési és pihend-
idejére vonatkozo
hatalyos jogszaba-
lyok, a kozuthaldzat
ismerete

Teljesen onalléan

Kiszamolja a koziti
jarmi felmeriilé
koltségeit.

A koltségosszete-
vk ismerete

Teljesen onalldan

Kivalasztja a vi-
szonylatnak és a
logisztikai szolgal-
tatasoknak megfele-
16 belvizi és tengeri
kikotoket.

Kozlekedésfoldrajzi
ismeretek, kikotok
infrastrukturalis
ismerete

Instrukcid alapjan
részben Onalldéan

Felajanlja repiil6te-
rek és kikotok lo-
gisztikai szolgalta-
tasait.

Repiiléterek és
kikoték aruforgalmi
létesitményei, infra-
strukturalis felsze-
reltségiik.

Teljesen 6nalloan

Rendszeresség
(tervezgs, litemezés)
Problémafelismerés
Problémamegoldas
Dontéskészség
Jogszabalykovetés
Felelésségtudat
Hatérozottsag
Figyelem-
0sszpontositas
Precizitas
Kreativitas
Szabalykovetés,
elévigyazatossag,
biztonsagra torek-
vés a szamitogép,
internet és elektro-
nikus rendszerek
hasznalatakor

Informacid keresé-
se, Osszegyljtése,
feldolgozésa, bemu-
tatasa internet és
digitalis eszkdzok
segitségével

Informacio keresé-
se, Osszegyljtése,
feldolgozasa, érté-
kelése internet és
digitalis eszk6zok
segitségével

Szamologép és
tablazatkezel6 prog-
ram alkalmazasa

Szamologép és
tablazatkezel6 prog-
ram hasznalata
Informacio keresé-
se, Osszegyljtése,
feldolgozasa, érté-
kelése internet és
digitalis eszkozok
segitségével Utvo-
naltervez6 szoftve-
rek, digitalis térké-
pek hasznalata

Szamologép hasz-
nalata

Informacio keresé-
se, dsszegyljtése,
feldolgozasa, érté-
kelése internet és
digitalis eszkdzok
segitségével Utvo-
naltervezd szoftve-
rek, digitalis térké-
pek hasznalata

Informéacio keresé-
se, Osszegyljtése,
feldolgozasa, érté-
kelése, bemutatasa
internet és digitalis
eszkozok segitségé-
vel
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Felhivja a figyelmet
az uj kozlekedési
alternativakra.

Ismeri a jov6 kihi-
vasait, fejlodési
lehetdségeit a sze-
mély és teherforga-
lomban.

Teljesen 6nalldan

Informacio keresé-
se, Osszegyljtése,
feldolgozasa, érté-
kelése, bemutatasa
internet és digitalis
eszkozok segitségé-

vel

3526 A tantargy témakorei

35.26.1 Vasuti kozlekedés
A vasti kozlekedés torténete, fejlodésének szakaszai
A vastti kozlekedés infrastruktirdjanak felépitése
A vasuti alépitmények fajtai, feladatai
A vasuti felépitmények fajtai, feladatai
A vasuti magasépitmények tipusai, felépitése és feladatai
Vasttiizemi alapfogalmak
A dizeliizemii vasuti vontatojarmiivek jellemz6i, felépitése és szerkezeti elemei
Az elektromos lizemi vasuti vontatojarmiivek jellemz6i, felépitése és szerkezeti elemei
A vasuti vontatott jarmiivek altalanos felépitése, szerkezeti elemei
A vastti vontatott jarmiivek tipusai, jellemz6ik
A vasuti jarmiivek jelolésének rendszere
A vasiti jelz6- és biztositoberendezések feladata, jellemz6i
A vastti arufuvarozasi folyamat elemei
A vasuti menetrend szerkesztésének rendszere, menetrendszamitasi feladat megoldasa a
vasuti szerelvény mozgésanak figyelembevételével
A vasti kozlekedés jovébeni fejlodési lehetdségei (magneses lebegd vasut, gyorsvasutak
rendszere, szamitogép-vezérelt biztositoberendezések)

3.5.2.6.2 Kozati kozlekedés
A kozati kozlekedés torténete, fejlodésének szakaszai
A kozati kozlekedés infrastruktaraja
A kozati kozlekedési palya elemei, jellemzoi
A kozutak feliigyelet, halozati feladat és forgalomdsszetétel szerinti csoportositasa
A kozutak szerkezeti felépitése
A kozuthalozat fontosabb elemei
A kozutak forgalomtechnikai elemei
A kozati jarmiivek csoportositasa (gépjarmii, motoros nem gépjarmii, nem motoros jarmii),
tipusai és fogalmi meghatarozasa
A tehergépjarmiivek csoportositasa rendeltetés és felépitmény szerint
A potkocsik csoportositasa felépités és fékezérendszer szerint
A kozati jarmivek fontosabb paraméterei, azok maximalis értéke
A kozuti jarmtvek szerkezeti felépitése, elemeli
A Kkocsitest, az alvaz és a karosszéria rendeltetése, a veliik szemben tdmasztott kovetelmé-
nyek
A gumiabroncsok és a keréktarcsa feladata, tipusai, szerkezete, jelolése
A kerékfelfiiggesztés és a rugozas feladata, tipusai
A fékrendszer feladata, tipusai
A retarder (lassumeneti tartosfék) hasznalatanak elényei tehergépjamiiveken
A belso égésli gépjarmlimotorok tipusai, felépitése és mitkodési elve
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Az elektromos és hibrid meghajtas felépitése és mitkodési elve

A bels6 €gésli motorok tiizel6anyagai és azok jellemzoi

Az eréatviteli berendezések feladata, felépitése, tipusai és jellemzoi

A kipufogdé rendszer és a katalizator felépitése, tipusai és jellemzoi

A sebességszabalyozo berendezés (tempomat) feladata, tipusai és hasznalatanak el6nyei
Az inditasgatlo berendezés (immobilizer) feladata, miikddési elve

Miiholdas jarmiikoveto rendszerek miitkodési elve, tipusai

A menetir6 késziilék (tachograf) rendeltetése, mikodési elve

Elektronikus ttdijfizet6 késziilékek rendeltetése, miikodési elve

A kozati aruszallitasi folyamat elemei

A korjaratok tipusai és menetvonaluk optimalizalasa sorminimum modszerrel

A kozati jarmtivezetok munka- és pihenési idejét szabalyozo rendeletek

A kozati jarmtivek koltségeinek szamitdsa (atdijak, a gépkocsi javitasi-karbantartasi kolt-
ségei, az lizemanyagkoltség és a gépkocsivezetovel kapcsolatos koltségek szamitasa)

A gépkocsi adott utvonalon torténé menetidé-szamvetésének elkészitése a gépkocsivezetd
munka- és pihenési idejének figyelembevételével

3.5.2.6.3 Légi kozlekedés
A 1égi kozlekedés torténete, fejlodésének szakaszai
A légi kozlekedés felosztasa, feladatai
A légkor rétegzddése, a troposzféra és a sztratoszféra jellemzoi
A 1égi utvonalak feladata, jellemz6i
Az 1j légiforgalom-szervezési koncepcio jellemzoi (HUFRA)
A 1égi forgalmi iranyitas feladata, jellemz6i
A 1égi jarmi fogalma, lajtsromjele
A 1égi jarmiivek jellemzok Szerinti csoportositasa
Repiilégépek rendeltetés szerinti csoportositasa
Az aruszallito repiilégépek jellemzdi
A repiildgépen talalhaté mithorizont, variométer, magassagmérd, robotpilota és a fekete
doboz rendeltetése, miikodési elve
A repiilétér fogalma, rendeltetése
A repiildterek csoportositasa felszini elhelyezkedés, rendeltetés €s mindsités alapjan
A repiilSterek osztalyozésa
A repiil6tér miikodési zonai
A repiil 6tér 1étesitményei és miitargyai
A reptil6tér futopalyajanak jellemzdi, jelzései
A repiil6tér aruforgalmi létesitményei
A repiil6téri iranyitotorony feladatai

35264 Belvizi kozlekedés
A vizi kozlekedés torténete, fejlédésének szakaszai
A vizi kozlekedés fogalma, felosztasa
A hajoutak fogalma, geometriai, hidroldgiai, hidraulikai, meteorologiai és forgalmi jellem-
761
A belvizi hajoutak szabvany szerinti osztalyozasa, a magyarorszagi vizi utak osztalyba so-
rolasa
A folyami hajozasban alkalmazott automatikus azonosité rendszer (AlS) felépitése, miko-
dése
A belvizi hajoutak csoportositasa jellegiik szerint
Magyarorszag szamara fontos eurdpai belvizi hajoutak

29/113. oldal



35.2.6.5 Tengeri kozlekedés
A tengeri hajoutak palyai
A Fold 6ceanjainak elhelyezkedése
Fontosabb mesterséges hajoutak
Fontosabb europai tengeri kikdtok
A hajok felépitése, szerkezeti részei
A hajok mélységmérd berendezésének rendeltetése, miikodési elve
A hajok radarberendezésénck feladata, miikodési elve

3.5.2.6.6 Csdvezetékes szallitas
A csdvezetékes szallitas jellemzoi, csoportositasa
A kozvetlen és kozvetett csOvezetékes szallitas jellemzoi
Energiahordozok nagytavolsagu csdvezetékes szallitasa
A foldgaz és a palagaz banyaszata és szallitasanak jellemzoi
Europai foldgazvezetékek elhelyezkedése
A kéolaj banyéaszata és szallitasanak jellemzoi
A villamos energia eléallitasanak modjai és szallitasanak jellemz6i
A csovezetékes szallitas fejlodésének lehetdségei, személyszallitas csovezetékben
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3.6 Szallitmanyozas megnevezésii tanulasi teriilet a Logisztika és szallitmanyozas
szakmairany szamara
A tanulasi teriilet tantargyainak osszoraszama: 585,5 ora
A tanulasi teriilet tartalmi 6sszefoglaloja
A tanulasi teriilet megismerteti a tanulokkal a komplex szallitmanyozast, amely magaba fog-
lalja a kiilkereskedelmi, pénziigyi, vam- és fuvarozasi tevékenységet. Az ismeretek elsajatita-
saval a tanul6 képes lesz 6sszehangolni és elvégezni a kereskedelmi szerz6dés teljesitéséhez és
az aru tovabbitasahoz kapcsolodo tevékenységeket.
3.6.1 Kiilkereskedelmi és vamismeretek tantargy 85 ora
3611 A tantargy tanitasanak f6 célja
A tantargy tanitasanak f6 célja, hogy a tanuld megismerje a kiilonb6z6 kiilkereskedelmi tigy-
leteket, elsajatitsa a kapcsolodo pénziigyi és vamismereteket, alkalmazza a megfelelé IN-

COTERMS-szokvanyokat és az internet hasznalataval szamitasokat végezzen.

3612 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-

natkozo specialis elvarasok

Kiilkereskedelmi foiskolai/egyetemi végzettség vagy 5 éven beliili, minimum 3 év kiilke-

reskedelmi és/vagy szallitmanyozasi teriileten szerzett munkatapasztalat

3613

Kapcsolodd kozismereti, Szakmai tartalmak

Altalanos szallitmanyozas, egybefiiggd szakmai gyakorlat

3614 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, izem
stb.) kell Iebonyolitani.

3615

A tantargy oktatasa soran fejlesztend6é kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitidok

Altalanos és szak-
mahoz kotodo
digitalis kompe-
tenciak

Részt vesz a kiilke-
reskedelmi tigylet
elokészitésében,
ajanlatokat dolgoz
ki.

Az ajanlat formai és
tartalmi elemeinek
ismerete

Instrukcid alapjan
részben O6nalloan

Alkalmazza a fize-
tési modokat.

Fizetési eszkozok és
modok ismerete

Iranyitassal

Igényesség a kom-
munikacioban
(szakmai  kifejezé-
sek megfelelé hasz-
nalata, helyesiras,
nyelvhelyesség)
Precizités
Kreativitas
Problémamegoldas
Figyelem-
0sszpontositas
Kapcsolatteremtés
Jogszabalykovetés
Elovigyazatossag,
biztonsagra torek-
vés a szamitogép,
internet és elektro-

Informacio keresé-
se, Osszegyljtése,
feldolgozasa, érté-
kelése, bemutatasa
az internet és digita-
lis eszk6zo6k segit-
ségével
Szovegszerkeszto,
tablazatkezelo,
képszerkeszto,
prezentacios prog-
ramok és eszk6zok
hasznalata
Elektronikus kom-
munikacid

Online banki feliile-
tek kezelése
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Kivalasztja a kiilke-
reskedelmi tigylet-
nek megfeleld IN-
COTERMS-
paritast, és ennek
alapjan eladéasi arat
képez.

A hatalyos IN-
COTERMS-
szokvanyok ismere-
te

Instrukci6 alapjan
részben onalléan

Kiallitja a sziiksé-
ges vamokmanyt.

A hatalyos Vamko-
dex és az aru vam
elé allitasi folyama-
tanak ismerete

Instrukcié alapjan
részben onalléan

Kiszamolja a fize-
tendd vam és az
altalanos forgalmi
ado Osszegét.

A vamtarifa és az
igyleti érték dssze-
tevOinek ismerete, a
vamérték meghata-
rozasa

Teljesen onalloan

nikus rendszerek
hasznalatakor

Az elektronikus
vam elé allitasi
rendszer kezelése

TARIC megfelel6
hasznalata, infor-
macid keresése,
Osszegylijtése, fel-
dolgozasa az inter-
net és digitalis esz-
kozok segitségével

3616

3.6.16.1

A kiilkereskedelmi tigyletek tipusai (egyszert, kiilonleges, vallalkozasi)

A tantargy témakorei

Kiilkereskedelmi tigyletek
A kereskedelempolitika fogalma, feladata
A kereskedelempolitika iranyzatai, eszkozei
A kiilkereskedelem fogalma, résztvevoi

A kiilkereskedelmi tigyletek elokészitése (ajanlati tevékenység, kalkulacio, arképzés)

A kiilkereskedelmi szerz6dés elemei (bécsi konvencio)

Kiilkereskedelmi iigylet lebonyolitasa

3.6.1.6.2

Specialis fizetési eszk6zok (értékpapirok, valto, csekk)

Nemzetkdzi pénziigyek
Fizetési eszk6zok (valuta, deviza, mesterséges eszkdzok)

Fizetési modok a nemzetk6zi elszamolasban
A bankok szerepe a pénziigyi folyamatokban (banki tigyletek)

Az IMF szerepe a nemzetkdzi pénziigyekben (SDR)

3.6.1.6.3

3.6.1.6.4

Kiilkereskedelmi szokvanyok
Szokasok és szokvanyok a nemzetkozi kereskedelemben

A hatalyos INCOTERMS felépitése, klauzuladk csoportositasa
Az elado ¢és a vevo kotelezettségei az egyes paritasokra vetitve
Teljesitést igazold okmanyok

Vamismeretek

A hatalyos Vamkodex felépitése, alapfogalmai
Az 4ru vam el¢ allitasa

Kiviteli és behozatali vameljarasok

Vamokmanyok

A vamérték meghatdrozasdnak modszerei, ligyleti érték meghatarozasa
A TARIC elektronikus alkalmazasa
Véam- ¢és afatartozas meghatarozasa
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3.6.2 Altalanos szallitmanyozas tantargy

3621

A tantargy tanitasanak fo célja

175,5 ora

A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanulok megismerjék a szallitmanyozas szerepét a nem-
zetkozi aruforgalom lebonyolitasaban. Tudjanak idegen nyelven irasban kommunikalni. Ké-
pesek legyenek felismerni a kozlekedési, szallitasi, fuvarozasi és szallitmanyozasi tevékeny-
ségek kozotti kiilonbségeket. Megismerjék a feleldsségi szabalyozast, képesek legyenek fuva-
rozasi, szallitmanyozasi ¢és szallitmanybiztositasi szerzédések megkotésére, szallitmanyozoi
okmanyok kiallitasara. Foldrajzi ismereteik alapjan ki tudjak valasztani a megfelel arutovab-
bitasi Gtvonalat. Arukér esetén el tudjanak jarni a megbizojuk nevében és le tudjak bonyolita-
ni a kartéritési eljarast.

3622 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatdra vo-

natkozo specialis elvarasok

Szakiranyu féiskolai/egyetemi végzettség vagy szallitmanyozasi szakképesités, minimum
3 év a gyakorlati helyszinen, vagy nemzetkozi szallitmanyozasi teriileten szerzett munka-

tapasztalat

3623

Kapcsolddo kozismereti, Szakmai tartalmak

Informatika, kozlekedésfoldrajz, kiilkereskedelmi és vamismeretek, kozlekedési alapis-
meretek, egybefiiggdé szakmai gyakorlat

3624 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, izem stb.)
kell lebonyolitani.

3625

A tantargy oktatasa soran fejlesztend6é kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Altalanos és szak-
mahoz kotodo
digitalis kompe-
tenciak

Megkoti az aru
tovabbitasahoz
szlikséges szerzodé-
seket.

A Ptk. fuvarozasi,
szallitmanyozasi,
megbizasi és bizo-
manyosi szerzodé-
sekre vonatkozo
szabalyozasanak
ismerete

Iranyitassal

Kiallitja a szallit-
manyozasi okma-
nyokat magyar és
idegen nyelven.

Az okmanyok adat-
tartalmara vonatko-
70 elbirasok, vala-
mint a szakmai
idegen nyelv és a
szakmai kifejezések
ismerete

Teljesen 6nalloan

Megtervezi az aru-
tovabbitas utvona-
lat.

Belfoldi és nemzet-
kozi kozlekedés-
foldrajzi ismeretek

Teljesen 6nalldan

Igényesség a kom-
munikacioban
(szakmai kifejezé-
sek megfelelé hasz-
nalata, helyesiras,
nyelvhelyesség)
Felelésségtudat
Hatérozottsag
Figyelem-
0sszpontositas
Kapcsolatteremtés
Jogszabalykovetés
Konszenzuskeresés
Precizités
Elovigyéazatossag,
biztonsagra torek-
vés a szamitogép és
az internet haszna-
latakor

Szovegszerkesztd
program ismerete
Informacié gytijtése
és feldolgozasa az
internet és digitalis
eszkozok segitségé-
vel

Elektronikus kom-
munikacid

Adatok rogzitése az
informatikai rend-
szerben.

Sziikség esetén az
okmanyok kinyom-
tatasa.

Az EDI-rendszer
hasznalata

Utvonaltervez6
szoftverek, digitalis
térképek, internet
hasznalata
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Szallitmanybiztosi-
tasi szerz6dést kot.

A szallitmanybizto-
sitasi formak, koc-
kazatok, fedezetek,
kiegészitd biztosita-
sok ismerete

Instrukcid alapjan
részben 6nalldan

Lefolytatja a karté-
ritési eljarast.

A kartéritési eljaras
1épéseinek, okma-
nyainak ismerete

Teljesen 6nalloan

Online biztositasi
feliiletek kezelése

Informacio 6ssze-
gylijtése, feldolgo-
zasa, digitalizalasa.
Online bejelentési
feliiletek kezelése.

Sziikséges okma-
nyok becsatolasa,
szkennelése

3626 A tantargy témakorei

3.6.26.1 Szallitmanyozasi alapok
A szallitas, fuvarozas, szallitmanyozas fogalma, feladata
A szallitmanyozasi és fuvarozasi tevékenység jogi szabalyozasa (Ptk.)
A fuvarozo6 és a széllitméanyozo6 feleldsségének formai, térbeli és iddbeli hatalya
A fuvarozasi és a szallitmanyozasi szerz6dés tartalmi és formai elemei
A szallitmanyozas szerepe a kiilkereskedelmi aruforgalom lebonyolitasaban
Nemzetkozi és magyar szallitmanyozasi szakmai szervezetek szerepe
A szallitmanyozasi okmanyok tartalmi és formai elemei, hasznalata (FIATA-okmanyok
magyar és idegen nyelvii kitoltése)
Az arutovabbitasi mod megvalasztasanak szempontjai

3.6.2.6.2 Szallitmanybiztositas
A szallitmanybiztositas fogalma, sziikségessége
A széllitmanybiztositasi szerz6dés formai és tartalmi elemei
A szerzOdés bizonylatai (fedezetigazolas és kotvény tartalmi, formai elemei)
A szallitmanybiztositasi ajanlat adatai, kitoltése
A biztositotarsasag kotelezettségvallalasa
Biztosithato €s nem biztosithatd kockazatok
Kiilonos kar és kozos kar esetei
Az A, B és C fedezeti formak tartalma, a biztositott kockazatok
Kiegészitd biztositasok
A biztositasi 0sszeg €s a biztositasi dij, feliilbiztositasi lehetdségek
Szallitmanybiztositasi formak (egyutas biztositas, keretszerz6dés, forgalomra sz616 szer-
z6dés)
A kartéritési eljaras folyamata, az ezzel 6sszefiiggd tevékenységek, sziikséges intézkedé-
sek, koltségek és bizonylatok

3.6.2.6.3 Magyarorszag szallitmanyozasi, kozlekedési foldrajza
Magyarorszag foldrajzi helyzete a nemzetk6zi aruforgalom tiikrében
Fontosabb belf6ldi tranzitutvonalak, fo6bb kozlekedési csomodpontok, aruforgalmi és logisz-
tikai szolgaltato kozpontok elhelyezkedése
Magyarorszag kozathaldzata, a kozutak szamozasi rendszere, hataratkeléhelyek
Magyarorszag vasuti halozata, kiilonb6z6 nyomtava vonalak, hataratkelohelyek
A kozti és vastti csomopontokban talalhato aruforgalmi és logisztikai szolgaltatd kézpon-
tok infrastruktiraja
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Magyarorszag belvizi hal6zata, nemzetk6zi hajok fogadasara alkalmas kikotok

Fo6bb belvizi kikotok mint aruforgalmi és logisztikai szolgaltatd kdzpontok infrastruktaraja
Magyarorszag repiil6terei, 1égi Gtvonalai, repiildterek aruforgalmi, logisztikai szolgaltata-
sai, infrastruktiraja

3.6.2.6.4 Eurodpa szallitmanyozasi, kozlekedési foldrajza
Fontosabb europai tranzititvonalak, fobb kozlekedési csomopontok, aruforgalmi és logisz-
tikai szolgaltatd kozpontok elhelyezkedése
Eurdpa kozathaldzata, Magyarorszagot érint E jelzésii utak
Nemzetkdzi vasuti sszekdttetések
Eurdpa belvizi halozata, hajézhato csatornai
Eurdpat hatarol6 tengerek és Magyarorszag szempontjabol jelentds tengeri kikotok, komp-
jaratok
A tengeri kikotok infrastrukturaja, aruforgalmi, logisztikai szolgaltatasaik
Az curdpai repiiléterek foldrajzi elhelyezkedése, jelentdsebb hubok
Az Eurdpai Unio kozlekedési koncepciodja (kozlekedési folyosok kijeldlése, dsszekotteté-
sek rendszere)

3.6.2.6.5 Szakmai idegen nyelv
Kiilkereskedelmi szakmai kifejezések
Fuvarozasi szakmai kifejezések
Szallitmanyozasi szakmai kifejezések
INCOTERMS-klauzulak meghatarozasa
Pénziigyi elszamolasok szakmai kifejezései
Fuvarokmanyok kitdltése (vasuti, kdzuti, légi, belvizi)
FIATA szallitmanyoz6i okmanyok kitéltése (FCR, FCT, FBL, FFI)
Ertékpapir tipust fuvarozasi okmanyok kitoltése (B/L, D/O)

3.6.2.6.6 Idegen nyelvii szakmai levelezés
Szerz6déskotéshez kapcsolodo szakmai levelezés (ajanlat, megrendelés, visszaigazolas,
reklamacid, modositas)
Fuvareszkozok (kozuti, vasuti, belvizi), konténerek megrendelése, lehivasa
Hajotérfoglalas
Uzleti targyalasok szobeli kommunikaciéja

3.6.3 Agazati szabalyozasok tantargy 139 6ra

3631 A tantargy tanitasanak fo célja
A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanulok megismerjék az egyes fuvarozasi alagazatok
szabalyozasat, és azokat felhasznalva képesek legyenek szerzédéseket kotni, az arutovabbi-
tashoz kapcsolodd okmanyokat kezelni, kitolteni.

3632 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkoz6 specialis elvarasok

Szakiranyu féiskolai/egyetemi végzettség vagy minimum 3 év nemzetkozi fuvarozasi

és/vagy szallitmanyozasi teriileten szerzett munkatapasztalat

3633 Kapcsolodd kozismereti, Szakmai tartalmak
Altalanos szallitmanyozas, egybefiiggd szakmai gyakorlat
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3634 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem
stb.) kell lebonyolitani.

3635

A tantargy oktatasa soran fejlesztendo kompetenciak

Készségek, képes-

Onallésag és fele-

Elvart viselkedés-

Altalanos és szak-
mahoz kotodo

4 Ismeretek a , oo v e
ségek 16sség mértéke modok, attitiidok digitalis kompe-
tenciak
Fuvarozasi, szallit- L, e s
: . L. Informécié  gytijté-
Felveszi a kapcsola- | manyozasi szerve- .
, 1 s L se, feldolgozasa,
tot az 4ru tovabbita- | zetek, hatdsagok S
. . N (e digitalizalasa.
séban részt vevo munkdjanak, szer- . . - . L
1 s : s Instrukcié alapjan Online  bejelentési
belfoldi és nemzet- | vezeti felépitésének | . 112 .. .
. . . | részben 6nalldan feliiletek kezelése.
kozi szervezetekkel, | ismerete,  szakmai y i .
- : . Precizitas Sziikséges okma-
magyar és idegen idegen nyelv & a Jogszabalykovetés nyok becsatolasa
nyelven. szakmai kifejezések gszaba’y . ’
: Feleldsségtudat szkennelése
Ismerete s 1, ,
o Dontéskészség
C e, Nemzetkozi fuvaro- ; . . «
Fuvarozasi és szal- shsi eovezménvek Hatéarozottsag Szovegszerkeszto
litmanyozasi szer- . 24 e Kapcsolatteremtés program hasznalata
P .. és a fuvarozasi, , L r e
zO0déseket kot a szallitmanyozasi Konszenzuskeresés | Informacio gytjté-
belf6ldi és nemzet- S dése}{< meeks Szakmaisag (szak- | se, feldolgozasa
kozi forgalomban, e gxo Iranyitassal mai kifejezések | internet és digitalis
tésére  vonatkozo

magyar és idegen
nyelven, a jogszaba-
lyi ismeretek helyes
alkalmazasaval.

el6irasok ismerete
A szakmai idegen
nyelv és a szakmai
kifejezések ismerete

Kiallitja és kezeli a
lebonyolitashoz
sziikséges okma-
nyokat, magyar és
idegen nyelven.

A fuvarozasi alaga-
zatok okmanyai,
valamint az egyéb
hatésagi, vam- és
szallitmanyozasi
okmanyok ismerete.
Szakmai idegen
nyelv ismerete

Teljesen 6nalloan

megfeleld hasznala-
ta magyar és idegen
nyelven)
Szabalykdvetés,
elévigyazatossag,
biztonsagra  torek-
vés az online feliile-
tek, elektronikus
rendszerek kezelés-
ében

eszk6zok segitségé-
vel
Elektronikus kom-

munikacio

Online  okmanyki-
toltési feliiletek
kezelése.

Sziikséges  okma-
nyok  becsatolasa,
szkennelése, sziik-

ség esetén nyomta-
tasa.
Internethasznalat.
Az EDI-rendszer
hasznalata

3636

3.6.3.6.1

vasuti arufuvarozasrol — SZMGSZ)

A tantargy témakorei

Vastti szabalyozas
A vasuti arufuvarozas belfoldi és nemzetkozi szabalyozéasa (vasuti arufuvarozasi tizletsza-
balyzat; nemzetkozi vasuti fuvarozasi egyezmény — COTIF; megallapodas a nemzetkozi

A vasuti fuvarozasi szerz6dés megkotése, szerz6dés modositasa (vasuti kocsi megrendelé-
se, utolagos rendelkezés)
A vastti fuvarokmanyok adatai, egyes példanyok rendeltetése, fuvarokmanyok kiallitasa
Az E-Freight rendszer hasznalata

3.6.3.6.2

Kozuti szabalyozas
A kozuti arufuvarozas belfoldi és nemzetkdzi szabalyozasa (hatdlyos kormanyrendelet a
kozati drutovabbitasi szerzOdésekrdl; egyezmény a nemzetko6zi kdzati fuvarozasi szerzo-
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désrol — CMR,; europai egyezmény a veszélyes aruk nemzetkdzi kozuti szallitasarol — ADR;
egyezmény a gyorsan romlé élelmiszerek nemzetkozi kozati szallitasarél — ATP; nemzetkozi
kozuati fuvarozast végzo jarmivek személyzetének munkéjarol sz616 eurdpai megallapodas
— AETR)

Kozuti fuvarozasi engedélyek

A kozati fuvarozasi szerzoédés megkotése, szerzodés modositasa

Kozuti fuvarokmanyok adatai, egyes példanyok rendeltetése, fuvarokmanyok kiallitasa
magyar ¢s idegen nyelven

Gytjtéforgalmi okményok kezelése, kiallitasa

Specialis, utvonalengedélyhez kotott kiilldemények tovabbitasaval kapcsolatos szabalyoza-
sok

3.6.3.6.3 Légi szabalyozas
A 1égi arufuvarozas szabalyozasa (hatalyos montreali, varsoi, chicagoi, tranzit- és 1égi fu-
varozasi egyezmények)
A légi fuvarozasi szerzddés megkotése, szerzddés modositasa
A 1égi fuvarlevél adatai, alkalmazasa, kitoltése idegen nyelven

3.6.3.6.4 Belvizi szabalyozas
A belvizi arufuvarozas belfoldi és nemzetkodzi szabalyozasa (a hatalyos belgradi egyez-
mény, pozsonyi megallapodasok, budapesti konvencio — CMNI)
A belvizi fuvarozasi szerz0dés megkotése, szerz6dés modositasa
Folyami fuvarozassal kapcsolatos alapfogalmak
A folyami fuvarozas okmanyai (fuvarlevél, fuvarkotvény)
A folyami fuvarlevél adatai, kitoltése magyar és idegen nyelven

3.6.3.6.5 Tengeri szabalyozas
A tengerhajozasi tigyletek szabalyozasa (hagai/Visby, hamburgi és rotterdami szabalyzat)
Tengerjogi szabalyozasok 0sszehasonlitasa
A tengerhajozas formai
A vonalhajozas jellemzése, konferencidk szerepe, a fuvarozasi szerz6dés megkotése
A bérelt hajozas jellemzése, formai, a bérleti szerz6dés (C/P — Charter Party)
Vonalhajozasi okmanyok (B/L, D/O, Dock Receipt, Mate's Receipt, Sea Waybill idegen
nyelvii értelmezése)
A tengeri hajoraklevél tartalmi elemei, alkalmazasa, kitoltése idegen nyelven
A hajoraklevél tulajdonsagai, feladatai, példanyainak rendeltetése
A BJ/L fajtai, alkalmazasuk, atruhazasi lehetéségek

3.6.3.6.6 Veszélyes kiildemények fuvarozasanak szabalyozasa
Veszélyes aru fogalmi meghatarozasa, azonositasa, okmanyai
Veszélyes aruk ENSZ/UN besorolasi rendje, megnevezések, szimbolumok, barcak
Csomagolasi eldirasok, tipusok, csomagoldanyagok és eszk6zok
Vastti szabalyozas (RID)
Kozuti szabalyozas (ADR)
Belvizi szabalyozas (ADN)
Tengeri szabalyozas (IMDG kodex)
Légi szabalyozas (ICAO 18. Annex, IATA-DGR)
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3.6.4 Szallitmanyozoi feladatok tantargy

3641

A tantargy tanitasanak fo célja

186 ora

A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanulok az altalanos szallitmanyozasi és foldrajzi ismere-
tek birtokaban megismerjék az egyes fuvarozasi alagazatok jellemzdit, és azokat felhasznalva
képesek legyenek esettanulmanyokat feldolgozni, konkrét szallitmanyozasi feladatokat meg-
oldani. Megszerzett ismereteik alapjan ki tudjak valasztani a megfelelé fuvarozasi modot,
fuvareszkozt, arutovabbitasi utvonalat, és képesek legyenek megtervezni, megszervezni és
lebonyolitani a megbiz6 szdmara legoptimalisabban, leggazdasdgosabban, legbiztonsagosab-
ban, leggyorsabban az aru tovabbitasat.

3642 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-

natkozo specialis elvarasok

Szakiranyu féiskolai/egyetemi végzettség vagy minimum 3 év nemzetkdzi fuvarozasi
és/vagy szallitmanyozasi teriileten szerzett munkatapasztalat

3643

Kapcsolddo kozismereti, Szakmai tartalmak

Altaldnos szallitmanyozas, kozlekedés technikaja és lizemvitele, egybefiiggd szakmai

gyakorlat

3644 A képzés orakeretének legalabb 50%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem
stb.) kell lebonyolitani.

3645

A tantargy oktatasa soran fejlesztend6 kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Altalanos és szak-
mahoz kotodo
digitalis kompe-
tenciak

Kivalasztja az aru
tovabbitasahoz
legalkalmasabb
fuvarozasi modot,
fuvareszkozt és
egységrakomany-
képz6 eszkozt.

Nemzetkozi fuvaro-
zasi egyezmények
ismerete
Nemzetkozi Vi-
szonylatban kozle-
kedd fuvareszkoz-
tipusok ismerete
Egységrakomany-
képz6 eszkozok
hasznalatanak isme-
rete

Instrukcié alapjan
részben Onalldéan

Felveszi a kapcsola-
tot az aru tovabbita-
saban részt vevo
belf6ldi és nemzet-
kozi szervezetekkel,
magyar és idegen
nyelven.

Fuvarozasi, szallit-
manyozasi Szerve-
zetek, hatdsagok
munkajanak, szer-
vezeti felépitésének
ismerete

A szakmai idegen
nyelv és a szakmai
kifejezések ismere-
te.

Teljesen 6nalldan

Megtervezi az aru-
tovabbitas Utvona-
lat.

Belfoldi és nemzet-
kozi kozlekedés-
foldrajzi ismeretek.

Teljesen 6nalldan

Precizitas
Kreativitas
Problémafelismerés
Problémamegoldas
Dontéskészség
Rendszeresség
(tervezés, litemezés)
Egyiittmiikodo-
készség
Jogszabalykovetés
Felelésségtudat
Hatérozottsag
Figyelem-
0sszpontositas
Kapcsolatteremtés
Konszenzuskeresés
Szakmaisag (szak-
mai kifejezések
megfelel6 hasznala-
ta magyar és idegen
nyelven)
Szabalykovetés,
elévigyazatossag,
biztonsagra torek-
vés az online feliile-

Informacioé gytjté-
se, feldolgozasa,
digitalizalasa az
internet és digitalis
eszkozok segitségé-
vel

Informéacié gyljté-
se, feldolgozasa,
digitalizalasa inter-
net és digitalis esz-
kozok segitségével
Online  bejelentési
feliiletek kezelése.
Sziikséges okma-
nyok becsatolasa,
szkennelése

Utvonaltervezd
szoftverek, digitalis
térképek, internet
hasznalata
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Rakodasi, rako-
manyelhelyezési,
rakomanyrogzitési
tervet készit.

Kiilonb6z6 fuvar-
eszkozok, egység-
rakomany-képzd
eszk6zok miszaki
adatainak, rogzitési
lehetoségeinek
ismerete.

Teljesen 6nalldan

Fuvardijkalkulaciot
készit, kdltségeket
szamol el.

Kiilénboz6 fuvaro-
zasi alagazatok
dijszabasainak atfo-
g0 ismerete.

Teljesen 6nélldan

Megszervezi a koz-
uti gytijtojaratok
inditasat, fogadasat,
az aru teritését.

Belfoldi és nemzet-
kozi kozlekedés-
foldrajzi ismeretek.

Teljesen 6nalloan

Helyfoglalast végez
légi forgalomban a
CCS szabalyozott
teheraru-
kiszolgalasi rend-

Helyfoglalassal és
arufeladassal kap-
csolatos feladatok,
valamint a tomeg és
térfogat aranya

Teljesen onalléan

szeren keresztiil meghatérozdsanak
’ ismerete
ol , Hajotérfoglalassal
Hajotérfoglalast A g o
végez tengeri forga- és interkontinentalis _
arutovabbitassal Teljesen onalléan

lomban, idegen

kapcsolatos felada-

tek és elektronikus
rendszerek kezelés-
ében

Rakomanytervezo
szoftverek, internet
hasznalata

Interneten elérhetd
dijszabasok,

online dijszamitasi
feliiletek hasznalata
Szamologép hasz-
nalata

Utvonaltervezé
szoftverek, digitalis
térképek, internet
hasznélata

A CCS-rendszer
hasznalata
Informéacioé gyljté-
se, feldolgozasa,
digitalizalasa inter-
net és digitalis esz-
kozok segitségével
Szamologép hasz-
nalata

Informacid gytjté-
se, feldolgozasa,
digitalizalasa inter-
net és digitalis esz-
kozok segitségével
Online  bejelentési

nyelven. tok ismerete fel.i.iletfek kezele§e.
Sziikséges okma-
nyok becsatolasa,
szkennelése
3646 A tantargy témakorei
3.64.6.1 Vasuti arutovabbitas

A vasti drutovabbitas szerepe a nemzetkozi aruforgalom lebonyolitdsaban

Vasuti jarmitipusok és miiszaki adataik (javasolt gyakorlati helyszinen)

Rakomany elhelyezése a vasuti kocsiban, rakodasi terv készitése (javasolt gyakorlati hely-

szinen)

A kiildemény feladasaval kapcsolatos szallitmanyozoi tevékenységek (javasolt gyakorlati

helyszinen)

Belfoldi és nemzetkozi dijszabasi rendszerek
Dijszabasi alapfogalmak, dijszamitasi egységek, altalanos fuvardijszamitasi feltételek
Arutovébbitasi utvonal meghatarozasa
Kocsirakoméanyt kiildemények fuvardijanak megéllapitasa, kalkulacio készitése

Intermodalis fuvarozasi egységek fuvardijanak megallapitasa, kalkulacio készitése
Kedvezmények igénybevétele, elszamolasa
E-Freight rendszer és az elektronikus tarifakalkulacio hasznalata
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3.6.4.6.2 Kozati arutovabbitas
A kozati arutovabbitas szerepe a nemzetkozi aruforgalom lebonyolitasaban
Kozati jarmitipusok és miiszaki adataik (javasolt gyakorlati helyszinen)
Rakomany eclhelyezése a kozuti fuvareszk6zben, rakodasi terv készitése (javasolt gyakorla-
ti helyszinen)
Arutovabbitési utvonal meghatarozasa
Kozuti fuvardijak kialakitasa, kalkulacio készitése (gurulo koltségek, idovel ardnyos kolt-
ségek, kozvetett, vallalati altalanos koltségek, egyszeri, egyedi koltségek, utdijak)
Kozuti gytijtéforgalom szerepe, jellemzdi
Gyljtéforgalom szervezése és lebonyolitasa, gyiijtjaratok inditasa, fogadasa, az aru bel-
foldi teritése (javasolt gyakorlati helyszinen)
Gyljtoraktarak kialakitasa, feladata, infrastrukturalis feltételek (javasolt gyakorlati hely-
szinen)
Gytjtéforgalmi dijszabasok alkalmazasa, dijszamitasi feltételek, dijszamitasi tdmeg meg-
hatarozasa, fuvardij-kalkuléacio készitése, fuvarkoltségek kiszamitasa
Szallitmanyozoi tevékenységek a kiildemények feladasaval, tovabbitasaval kapcsolatban
(javasolt gyakorlati helyszinen)

3.6.4.6.3 Légi arutovabbitas
A légi arutovabbitas szerepe a nemzetkdzi aruforgalom lebonyolitasaban
A CCS szabalyozott teheraru-kiszolgalasi rendszer hasznalata (javasolt gyakorlati helyszi-
nen)
A TACT-dijszabas hasznalata, a fuvardij kiszamitasanak alapelvei, dijszamitasi tomeg
meghatarozasa, fuvarkoltségek kiszamitasa, koltségkalkulacio készitése (javasolt gyakorla-
ti helyszinen)
Belfoldi és nemzetkozi repiilterek, hubok miikodése, feladata, 1égi Gitvonalak
Szallitmanyozo6i feladatok a kiildemények feladasaval kapcsolatban (javasolt gyakorlati
helyszinen)

3.6.4.6.4 Belvizi arutovabbitas
A belvizi arutovabbitas szerepe a nemzetkdzi aruforgalom lebonyolitdsaban
A Duna—Majna—Rajna-csatorna szerepe a nemzetko6zi aruforgalom lebonyolitasaban
Folyami jarmiitipusok, miiszaki adataik (javasolt gyakorlati helyszinen)
Folyami kikotok aruforgalmi, logisztikai szolgaltatasai, kiko6tdi infrastruktura (javasolt
gyakorlati helyszinen)
A dunai szakaszra alkalmazhat6 nemzetkdzi dijtételtablazat kezelése, a fuvardij kiszamita-
sanak alapelvei, fuvarkoltségek kiszamitasa, koltségkalkulacio készitése
A kiildemények feladasaval kapcsolatos szallitmanyozoi tevékenységek (javasolt gyakorla-
ti helyszinen)

3.6.4.6.5 Tengerentuli drutovabbitas
A tengerentuli arutovabbitas szerepe a magyar kiilkereskedelmi aruforgalom lebonyolita-
saban
A kereskedelmi hajok tipusai, miiszaki jellemz6i
A magyar kiilkereskedelmi druforgalom szempontjabol jelentds eurdpai kikotok és megkd-
zelitésiik utvonalai
Az elhajozo kikoté megvalasztasanak szempontjai
A kikotok aruforgalmi, logisztikai szolgaltatasai, kikotoi infrastruktura
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Hajostarsasagi dijszabasok ismerete (a fuvardij kiszamitasanak alapelvei, dijszamitasi to-
meg meghatarozasa)

Vonalhajé6zasi potlékok, illetékek, kikotoi dijszabasok, fuvarkdltségek kiszamitasa, kolt-
ségkalkulécio készitése

A kiilldemények feladasaval kapcsolatos szallitmanyozoi tevékenységek

3.6.4.6.6 Multimodalis és kombinalt arutovabbitasi rendszerek
A multimodalis arutovabbitasi rendszer jellemzd6i, ismérvei
A kombinalt arutovabbitasi rendszer jellemz6i, ismérvei
A kombinalt arutovabbitasi rendszer eszkozei, infrastruktiraja (javasolt gyakorlati helyszi-
nen)
A kombinalt forgalom szervezése, okmanyai
Kozati-vasati kombinalt arutovabbitasi rendszerek (kisért RO-LA- és kiséretlen Hucke-
pack-rendszerek)
Szarazfoldi-vizi kombinalt arutovabbitasi rendszerek (RO-RO-forgalom)
Folyami-tengeri arutovabbitasi rendszerek (LASH-, SI-SO-forgalom)
Rakodasi egységek a kombinalt drutovabbitasban: rakodolap, csereszekrény, félpotkocsi,
konténer (javasolt gyakorlati helyszinen)
Rakoddlapok tipusai, miiszaki adatai (javasolt gyakorlati helyszinen)
Konténerek tipusai, miiszaki adatai, terminalok szerepe, feladata (javasolt gyakorlati hely-
szinen)
Tengerentuli konténerforgalom tipusai (H/H, H/P, P/H, P/P)
Tengerentuli konténeres forgalom kdoltségeinek elszamolasa
Szallitmanyozoi tevékenységek multimodalis és kombinalt aruforgalom esetében (javasolt
gyakorlati helyszinen)
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3.7 Raktarozas megnevezésii tanulasi teriilet a Logisztika és szallitmanyozas szakma-
irany szamara

A tanulasi teriilet tantargyainak osszoraszama: 335 6ra

A tanulasi teriilet tartalmi 6sszefoglaldja
A tanulasi teriilet megismerteti a tanulokkal a raktarozas ellatasi lancon beliili szerepét €s
sziikségességét, az alapvetd aruaramlasi és informacios folyamatokat, a raktar miikodésének
lizemtani és mindségi mutatoit. Az itt szerzett ismeretek birtokaban a tanuld képes lesz a rak-
tarozasi szabalyok betartasa mellett a gyakorlatban végrehajtani egy komplex raktarozasi te-
vékenységet, kezelni a kapcsolddo bizonylatokat és a raktariigyviteli, raktariranyitasi szoftve-
reket.

3.7.1 Raktarozasi alapok tantargy 72 ora

3711 A tantargy tanitasanak f6 célja

A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanulok megismerjék a raktarozas feladatat, funkcioit, a
megrendelések teljesitésének feladatait, tisztaban legyenek azokkal a kvetelményekkel, ame-
lyek a normal és a specialis aruk kezelésével, raktarozasaval kapcsolatosak, megismerjék és

kezelni tudjak az aruazonosito és -kovetd rendszereket.

3712 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-

natkozo specialis elvarasok

Miiszaki féiskolai/egyetemi végzettség vagy szakiranyu szakképesités, vagy minimum 2
éves munkatapasztalattal

3713

Kapcsolodo kozismereti, Szakmai tartalmak

Raktari tarolas és anyagmozgatas, a raktariranyitas rendszere, 6sszefliggdé szakmai gya-

korlat

3714 A képzés orakeretének legalabb 50%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, izem
stb.) kell lebonyolitani.

3715

A tantargy oktatasa soran fejlesztend6é kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Altalanos és szak-
mahoz kotodo
digitalis kompe-
tenciak

Ellendrzi a raktarba
beérkezett arukhoz
csatolt dokumenta-
ciot.

Az aruatvételi fo-
lyamat 1épéseinek
¢s okmanyainak
ismerete

Teljesen 6nalloan

Mennyiségi és mi-
nbségi aruatvételt
veégez.

A mennyiségi és
mindségi aruatvétel
modszereinek és
szabalyainak isme-
rete

Teljesen 6nalldan

Problémafelismerés
Problémamegoldas
Feleldsségtudat
Hatérozottsag
Precizités
Kreativitas
Szabalykovetés,
biztonsagra  torek-
vés a vallalati elekt-
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Ellenérzi a tarolo-
helyek miiszaki
allapotat.

Az elhelyezési,
tarolasi szabalyok
ismerete

Teljesen 6nélldan

Szamitogépen rog-
ziti a raktari folya-
mat informaciodit és
adatait.

Ugyviteli szoftverek
ismerete, kezelése

Teljesen 6nélldan

Komissiozasi tevé-
kenységet végez.

A komissidzas
tipusainak, mivele-
teinek ismerete

Teljesen 6nalloan

El8késziti a kiszalli-
tandé arukat.

Az expedialas mi-
veleteinek, bizony-
latainak, a csoma-
golas szerepének, az
aruazonositasi €s
arukovetd rendsze-
rek ismerete

Teljesen onalldan

Részt vesz a leltaro-
zasi, leértékelési,
selejtezési folyama-
tokban.

A leltarozas, leérté-
kelés, selejtezés
szabalyainak isme-
rete

Instrukcié alapjan
részben 6nalldan

Elektronikusan
azonositja az arut.

Az aruazonositas
rendszereinek, esz-
kozeinek ismerete

Teljesen 6nélloan

ronikus rendszerek,
aruazonositd  rend-
szerek és szamito-
gép hasznalatakor

Informéacio keresé-
se, gytjtése, feldol-
gozasa, értekelése
¢és alkalmazésa az
internet és digitalis
eszkozok segitségé-
vel

Raktarkezelési és
raktariranyitasi
szoftverek, internet
hasznélata

Elektronikus kom-
munikacio.
Raktarkezelési és
raktariranyitasi
szoftverek hasznala-
ta

Elektronikus kom-
munikacid.
Raktarkezelési és
raktariranyitasi
szoftverek hasznala-
ta

Vonalkéd 1étreho-
zasa

Informacio keresé-
se, gyljtése, feldol-
gozasa, értékelése
és digitalizalasa az
internet és digitalis
eszkozok segitségé-
vel
Szovegszerkesztd,
raktarkezelési és
raktariranyitasi
szoftverek hasznala-
ta

Vonalkod, QR-kéd,
RFID olvasasa

3716

3.7.16.1

Raktarak nemzetgazdasagi agak szerinti csoportositasa
Raktarak csoportositasa épitészeti jellemzok és tulajdonviszonyok alapjan
Az ellatasi lanc fogalma, tertiletei, jellemz6i, elemei

A tantargy témakorei

Raktarak helye, szerepe
A nemzetgazdasag fogalma, jellemz6i

A raktarozas helye az ellatasi lancban
A raktar fogalma, tipusai
A raktarakkal szembeni elvarasok, kovetelmények
A raktéarak funkciondlis és térbeli elhelyezkedése
Kihelyezett raktarak elhelyezkedése, feladatai
Raktarak csoportositasa a tarolt aru jellege szerint
Centralizalt és decentralizalt raktarak jellemz0i a beszerzésben és az értékesitésben
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3.7.16.2 Raktarozasi folyamatok
Az aruatvétel fajtai, folyamata
A mennyiségi aruatvétel tipusai és miiveletei
A mindségi aruatvétel tipusai és miiveletei
Az aruatvétel bizonylatai
A betarolas miiveletei
A komissidzas tipusai, miiveletei, bizonylat nélkiili komissiozas
Az expedialas feladata
Az aru kiadasanak tipusai, miveletei, bizonylatai
A készletmozgas, készletnyilvantartas bizonylatai
A leltarozas fogalma, tipusai, okmanyai
A leltarozas folyamata
A selejtezés fogalma, feladatai, okmanyai
A leértékelés fogalma, okai, okmanyai
A raktéri dolgozok leltari feleldssége, a feleldsség feltételei
A raktari folyamatok szamitogépes tamogatasa
(A témakor feldolgozasa olyan gyakorlati helyszinen javasolt, ahol legalabb 20 kiilonb6z6
arucikk talalhato, cikkenként minimum 3-3 termékkel, egységcsomagolasban.)

3.7.1.6.3 Anyag- és aruismeret
A darabaru fogalma és tarolasanak, mozgatasanak jellemzdi (javasolt gyakorlati helyszi-
nen)

Az 6mlesztett aru fogalma és tarolasanak, mozgatasanak jellemz6i (javasolt gyakorlati
helyszinen)

A szabalyozott hdmérsékletii tarolast igényld aruk tarolasanak jellemzdi

Az élelmiszerek tarolasanak jellemz6i (higiéniai €s klimatikus kovetelmények, élelmiszer-
biztonsag)

A gyogyszerek tarolasanak jellemzdi (tarolasi, nyilvantartasi kovetelmények, engedélyek)
A veszélyes aruk fogalma, tulajdonsagai, szimbdlumai, jel6lési rendszere, H- és P-
mondatok

A veszélyes aruk jellemz6 sajatossagai (fizikai, kémiai, toxikologiai, kdrnyezetkarosito)
A veszélyes aruk taroldsanak €s egyiitt tarolasanak kovetelményei €s jellemzoi

A biztonsagi adatlap szerepe, tartalma

Az aruazonositd eszkdzok tipusai (javasolt gyakorlati helyszinen)

A csomagolas szerepe, funkcidja, megjelenési formai: (fogyasztoi, gytijto, fuvarozoi és
egységrakomanyok — javasolt gyakorlati helyszinen)

Vonalkdd és RFID azonositasa, QR-kod hasznalata (javasolt gyakorlati helyszinen)

A vonalkod kodolasa és ellendrzd szamanak kiszamitasa

A GS1 azonositasi és arukovetési rendszer
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3.7.2 Raktari tarolas és anyagmozgatas tantargy

3721

A tantargy tanitasanak fo célja

72 ora

A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanulok megismerkedjenek a kiilonb6z6 tarolasi médok
jellemzdivel, eszkdzrendszereivel és szabalyos kezelésiikkel.

3722 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-

natkozo specialis elvarasok

Miiszaki féiskolai/egyetemi végzettség vagy szakiranyu szakképesités, vagy minimum 2
éves munkatapasztalat

3723

Kapcsolodo kozismereti, Szakmai tartalmak

Raktarozasi alapok, a raktariranyitas rendszere, egybefiiggé szakmai gyakorlat

3724 A képzés orakeretének legalabb 50%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem
stb.) kell Iebonyolitani.

3725

A tantargy oktatasa soran fejlesztend6 kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
10sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Altalanos és szak-
mahoz kotodo
digitalis kompe-
tenciak

Az aru jellege,
mérete, sulya és
csomagolasa alap-
jan kivalasztja a
megfeleld tarolasi
modot.

Az anyagok tarolasi
lehetéségeinek,
szabalyainak isme-
rete

Instrukcid alapjan
részben Onalldéan

A raktari kiszolga-
las jellege alapjan
elhelyezi az arut a
megfeleld tarolasi
rendszerben.

A raktari kiszolga-
las FIFO-, LIFO- és
RND-elveinek is-
merete

Teljesen 6nalloan

Rakoddlapos egy-
ségrakomanyt ké-
pez.

A rakoddlapok
méreteinek, terhel-
hetéségének, az
egységrakomany-
képzés elveinek
ismerete

Teljesen 6nélloan

Kivalasztja a rako-
many méretei és
sulya alapjan a
megfeleld anyag-
mozgatd eszkozt.

Az anyagmozgato
eszkozok jellemzdi-
nek, tipusainak,
terhelhetségének
ismerete

Instrukcid alapjan
részben Onalléan

Ellen6rzi a méro-
eszkozok miiszaki
allapotat, hitelessé-
gének lejartat.

A méréeszkozok
hitelesitési, kalibra-
lasi szabalyainak
ismerete

Teljesen 6nalloan

Elektronikusan
azonositja az arut.

Az aruazonositas
rendszereinek, esz-
kozeinek ismerete

Teljesen 6nalldan

Problémafelismerés
Problémamegoldas
Felelésségtudat
Hatérozottsag
Precizitas
Kreativitas
Szabalykdvetés,
biztonsagra torek-
vés a vallalati elekt-
ronikus rendszerek,
aruazonosit6 rend-
szerek és szamito-
gép hasznalatakor

Vallalati informaci-
0s rendszer, raktar-
kezel6 szoftver
hasznalata

Vallalati informaci-
0s rendszer, raktar-
kezel6 szoftver
hasznalata

Vallalati informaci-
0s rendszer, raktar-
iranyitasi szoftver
hasznalata

Vonalkdd, QR-kaod,
RFID-azonositok
hasznalata
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3726 A tantargy témakorei

3.726.1 A raktari tarolas rendszere
Darabaruk, dmlesztett aruk, folyadékok és gazok tarolasi lehetdségei
Tarolasi modok és jellemzoik (halom, maglya, asztag)
Tarolasi rendszerek formai, kialakitasa, miikodése (kotott és szabadhelyes tarolas)
Tombdos, soros, kombinalt tarolasi rendszerek
Allvanyos, allvany nélkiili, statikus, dinamikus tarolas
A raktari taroloallvanyok tipusai és jellemzdik
A szabvanyos rakoddlapok méretei és terhelhetdsége
Magas raktari rendszerek jellemz6i
Aruazonositasi rendszerek
(A témakor feldolgozasa minimum 50%-ban gyakorlati helyszinen javasolt.)

3.7.26.2 A raktari folyamatok anyagmozgat6 és mérbeszkozei
Az anyagmozgatas fogalma, fajtai
A raktari anyagmozgatas esetei (tarolotéri és rakodohelyi anyagmozgatas)
A raktari anyagmozgat6 rendszerek és alrendszereik
Az anyagmozgat6 rendszer szallitoelemeinek csoportositasa
Szakaszos miikodésti anyagmozgatd berendezések jellemzoi és tipusai
Folyamatos miikodésii anyagmozgatd berendezések jellemz6i és tipusai
Osszetett szallitdelemek és funkcionélis felépitésiik
Allvanykiszolgal6 targoncak és jellemzdik
Allvanykiszolgalo gépek és alkalmazasuk feltételei
Rakomdényrogzitd és csomagologépek
Mérdeszk6zok hasznalata, hitelesités és kalibralas
(A témakor feldolgozasa minimum 50%-ban gyakorlati helyszinen javasolt.)

3.7.3 Raktari mutatészamok tantargy 82,5 éra

3731 A tantargy tanitasanak f6 célja
A tantargy tanitasanak célja, hogy a tanulok megismerjék azokat a szamszertsithetd tényezo-
ket, amelyekkel a raktar mitkdése lizemtanilag és minéségileg jellemezhetd.

3732 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo6 specialis elvarasok

Miiszaki féiskolai/egyetemi végzettség vagy szakiranyu szakképesités, vagy minimum 2

éves munkatapasztalat

3733 Kapcsolodo kozismereti, Szakmai tartalmak
Matematika 9-10. évfolyam — szamtan, algebra; raktarozasi alapok; raktari tarolas és

anyagmozgatas

3734 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem
stb.) kell lebonyolitani.
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3735

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitidok

Altalanos és szak-
mahoz kotodo
digitalis kompe-
tenciak

Kiszamolja a beta-
rolasra keriil6 aru
helysziikségletét, a
rakoddlapok elhe-
lyezését.

Sik és térgeometriai
ismeretek

Teljesen 6nalloan

Az aruelhelyezési
lehet6ségeket figye-
lembe véve kisza-

Szamtani, algebrai

Teljesen 6nélloan

molja a taroloallva- | ismeretek

nyok terhelhetdsé-

gét.

Kiszamitja a be- és

kitarolasra keriil6 A mértekegységek

aru tomegét és
térfogatat a mérték-
egységek atvaltasa-
val.

atvaltasara vonatko-
76 szabalyok isme-
rete

Teljesen onalléan

Kiszamitja a folya-
dékok tdmegét a
stirtiség ¢€s térfogat
alapjan.

A mértékegységek
atvaltasara vonatko-
76 szabalyok isme-
rete

Teljesen 6nélloan

Kiszamolja a raktari
tarolokapacitast, a
kapacitaskihasznalt-
sagot és a tertiletki-
hasznalast.

Sik és térgeometriai
ismeretek

Teljesen 6nélloan

Kiszamolja az
anyagmozgato
gépek anyagaramla-
Si erdsségét és in-
tenzitasat, teljesito-
képességét.

Szamtani, algebrai
ismeretek

Teljesen 6nélloan

Kiszamolja a ko-
missiozas és az
expedialas folyama-

Szamtani, algebrai
ismeretek.
1d6 atvaltasa

Teljesen onalldan

tanak idejét.

Kiszamolja a raktar

at’bocsatok’epgss”e-’ _Szamtanl, algebrai Teljesen énalléan

gét, a forgasi id6t és | ismeretek

a forgési sebességet.

Kiszamolja a vevo-

kiszolgalasi, esz- Szamtani, algebrai L

kozhatékonysagi és | - Teljesen 6nalldan
. . h ismeretek

készletezéshaté-

konysagi mutatokat.

Ellenérzi a vonal- . . .

kodot, kiszamolja | SZamtant, algebrai | popocon 5halisan

’ ismeretek

az ellendrzo szamot.

Precizitas
Problémafelismerés
Problémamegoldd
képesség

Szamologép, Excel-
fliggvények haszna-
lata

Szamologép, Excel-
fliggvények haszna-
lata

Szamologép, inter-
netes programok
hasznalata

Szamologép,
internetes progra-
mok hasznalata

Szamologép hasz-
nalata

Szamologép hasz-
nalata

Szamologép, Excel-
figgvények haszna-
lata

Szamologép  hasz-
nalata
Szamologép  hasz-
nalata
Szamologép hasz-
nalata
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3736 A tantargy témakorei

3.7.3.6.1 Matematikai, fizikai alapok
A mérés alapelvei
Fizikai mértékegységek az SI-mértékegységrendszerben
Mértékegységek atvaltasa (hosszusag, teriilet, tomeg, térfogat, lirtartalom)
Sik- és térgeometriai feladatok megoldasa
Az anyagsiirtiség fogalma és szamitasa
Az aruk netto, brutto aranak és az altalanos forgalmi adé mértékének kiszamitasa
A vonalkod kédolasa és ellendrzo szamanak kiszamitasa

3.7.36.2 Statikus mutatoszamok
A raktar statikus kapacitasa és Osszetevoi
A raktari tarolokapacitas szamitasa
Raktarkapacitas-kihasznalasi mutato
Tertiletkihasznalasi mutatd

3.7.3.6.3 Dinamikus mutatoszamok
A raktar dinamikus kapacitasa és 6sszetevoi
A dinamikus kapacitas kihasznalasa
A dinamikus kapacitas novelésének lehetdségei
Gépi kapacitasok tervezése
Humaénerdforras-sziikséglet tervezése
A komissidzas és az expedialas folyamatidejének szamitisa
Az egy- és kétlépcsos komissidozas mennyiségének szamitasa
Az anyagmozgatd gépek anyagaramlasi erdsségének és intenzitdsdnak szamitasa
Az anyagmozgatd gépek anyagmozgatasi munkaja és teljesitménye
Soros és parhuzamos anyagmozgatd gépek teljesitoképessége
Atbocsatoképesség
Forgési sebesség, forgasi id6

3.7.3.6.4 Mindségi mutatészdmok
A vevOkiszolgalas mutatoi
Az OEE-mutat6
A készletezési hatékonysag mutatoi

3.7.4 A raktariranyitas rendszere tantargy 62 6ra

3741 A tantargy tanitasanak f6 célja
A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanuldo megismerje az aruaramlasi és az informaciéaram-
lasi folyamatok ellatasi lancba torténd integralodasat, és végrehajtasi szinten kezelje a raktar-
iranyitasi programokat.

3742 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo6 specialis elvarasok

Miiszaki foiskolai/egyetemi végzettség vagy informatikai szakképesités, vagy minimum 2

éves munkatapasztalattal
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3743

Kapcsolodo kozismereti, Szakmai tartalmak

Raktarozasi alapok, raktari tarolas és anyagmozgatas, egybefliggé szakmai gyakorlat

3744 A képzés orakeretének legalabb 50%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, izem
stb.) kell lebonyolitani.

3745

A tantargy oktatasa soran fejlesztendo kompetenciak

Készségek, képes-

Onallésag és fele-

Elvart viselkedés-

Altalanos és szak-
mahoz kotodo

ségek Ismeretek 16sség mértéke médok, attitiidok digitalis kompe-
tencidk
Adatokat rogzit a
vallalat informacios Teljesen 6nalléan
rendszerében. Informaciogytijtés

Rogziti az arumoz-
gast jelz6 informa-
cidkat.

Adatokat gytijt a
vallalat informacids
rendszerébél.

A raktarkezel6
szoftver alkalmaza-
saval készletnyil-
vantartast vezet.

Osszekoti a vallalat-
irnyitasi és a rak-
tariranyitasi rend-
szer informacioit.

Vallalati iigyviteli,
raktarkezelési és
raktariranyitasi
szoftverek ismerete,
kezelése

Teljesen 6nélloan

Teljesen onalléan

Teljesen 6nélloan

Teljesen 6nélloan

Kooperativitas
Onéllosag
Problémafelismerés
Problémamegoldas
Dontéshozas
Onkorrekci6

az internet és digita-
lis eszk6zok hasz-
nalataval.
Elektronikus kom-
munikacio
Téablazatkezelés
Szovegszerkesztés
Vallalatiranyitasi
rendszer, raktarke-
zel6 és raktariranyi-
tasi programok
hasznalata

3746

3.74.6.1

A tantargy témakorei

Az informacio

A raktarozas informécidinak fajtai, jellegzetességei
Raktari allapotjelz6 informaciok
Arumozgast jelzd informaciok
A raktar kiils6 kapcsolatainak informacioi
A raktari folyamatok informacios rendszere
A raktariranyitas informacios rendszere

Az informacidatvitel modszerei, eszkozei

Vezetékes és vezeték nélkiili informacios rendszerek

Az aruaramlés és informacidaramlas integracidja
Az EDI informatikai rendszer

3.74.6.2

Raktarnyilvantartas

A raktarnyilvantartas szamitogépes rendszere

A raktarnyilvantartas szamitogépen rogzitett adatai
A raktarnyilvantartas adatszolgaltatéasi lehetdségei
Raktarkezel6 szoftver hasznalata
(A témakor feldolgozasa gyakorlati helyszinen javasolt.)
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3.7.4.6.3

A raktariranyitasi rendszer kapcsolodasa a vallalatiranyitas rendszeréhez

Raktariranyitas

A raktariranyitas feladatai

A szamitogépes raktariranyitas hierarchikus rendszere

A raktariranyito szoftverek funkcioi
Az iranyitasi és végrehajtasi szint kozotti kapcsolat

Raktariranyito szoftver hasznalata

(A témakor feldolgozasa gyakorlati helyszinen javasolt.)

3.7.5 Raktarvezetés tantargy

3751

A tantargy tanitasanak fo célja

46,5 6ra

A tantargy oktatasanak célja, hogy az elméleti tananyaghoz kapcsolddva, a szabalyokat is-
merve és betartva a tanulok elsajatitsak a raktar miikodtetésével kapcsolatos gyakorlati felada-

tokat.

3752 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-

natkozo specialis elvarasok

Miiszaki f6iskolai/egyetemi végzettség, szakiranyu szakképesités, vagy minimum 5 éves
munkatapasztalattal

3753

Kapcsolddo kozismereti, Szakmai tartalmak

Raktarozasi alapok, raktari tarolas és anyagmozgatas, raktari mutatoszamok, a raktarira-
nyitas rendszere, osszefiiggé szakmai gyakorlat

3754 A képzés orakeretének legalabb 50%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, izem
stb.) kell lebonyolitani.

3755

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Altalanos és szak-
mahoz kotodo
digitalis kompe-
tenciak

Ellendrzi a raktar
tliz-, munka- és
kornyezetvédelmi
szabalyainak betar-
tasat.

A raktarozas mun-
ka-, tiiz- és kornye-
zetvédelmi kove-
telményeinek, sza-
balyozasanak isme-
rete

Instrukcié alapjan
részben onalloan

Ellen6rzi a raktar
tajékoztato és fi-
gyelmeztet6 felira-
tainak meglétét.

A raktarak felirato-
zasi kovetelményei-
nek ismerete

Instrukcid alapjan
részben O6nalloan

Szabalykovetés
Felelésségtudat
Hatarozottsag
Precizitas
Problémafelismerés
Problémamegoldas
Konfliktuskezelés
Dontéshozas
Rendszeresség
(litemezés)

Informacié keresé-
se, gylijtése az in-
ternet és digitalis
eszkozok segitségé-
vel

Vallalati informaci-
0s rendszer, elekt-
ronikus szabalyza-
tok hasznalata

Vallalati informaci-
0s rendszer haszna-
lata
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Gondoskodik a
raktari dolgozok
munkavédelmi, tlz-
és balesetelharitasi
oktatasarol.

A raktarozas mun-
ka-, tiiz- és kornye-
zetvédelmi kove-
telményeinek, sza-
balyozasanak isme-
rete

Instrukcié alapjan
részben onalléan

Megszervezi és
elvégzi, elvégezteti
a raktari taroloesz-
kozok ellenérzését,
karbantartasat.

A taroloeszkozok
terhelhetoségének
¢és a rakomanyok
elhelyezési szaba-
lyainak ismerete

Instrukcié alapjan
részben 6nalléan

Betartatja a specia-
lis aruk raktaroza-
sanak, kezelésének
szabalyait.

A specialis  aruk
kezelése, elhelyezé-
se, ellenbrzése sza-
balyainak ismerete,
valamint a rendki-
viili esemény beko-
vetkeztekor kove-
tend6 eljarasi mive-
letek ismerete

Iranyitassal

Vallalati informaci-
0s rendszer haszna-
lata

Elektronikus kom-
munikacid

Betartja és betartat-
ja a vagyonvédelmi
és biztonsagi eldira-
sokat.

A vallalat vagyon-
és biztonsagvédelmi
szabalyzatanak
ismerete

Instrukcié alapjan
részben Onalldéan

Gondoskodik a
raktari mérdeszko-
z0k, méro- és eme-
l6berendezések
miszaki allapota-
nak, hitelesitésiik
lejarati idejének
ellen6rzésérol és a
hitelesités elvégzé-
serol.

A méro- és emelo-
eszkOzokre, méro-
berendezésekre
vonatkoz6 szabva-
nyok és a hitelesité-
Si eljaras 1épéseinek
ismerete

Teljesen 6nélloan

Biztositja a beren-
dezések és eszko-
70k mitkodoképes-
ségét.

A raktari berende-
zések, eszk6zok
mikodésének, jotal-
lasanak, szervizelési
lehet6ségeinek
ismerete

Teljesen onalldan

Informacié keresé-
se, gylijtése az in-
ternet és digitalis
eszkozok segitségé-
vel

Vallalati informaci-
0s rendszer, elekt-
ronikus szabalyza-
tok hasznalata

3756 A tantargy témakorei

3.7.5.6.1

A raktar munkavédelmi és balesetelharitasi feladatai
A raktari villamos energiahalozat érintésvédelemmel kapcsolatos feladatai

A raktar miikodtetése
A raktar mitkodésének szabalyozasa a vallalat logisztikai rendszerének megfeleléen
A szervezeti és miikddési szabalyzat

Tiizvédelmi feladatok és eszk6zok a raktarban (javasolt gyakorlati helyszinen)
Kornyezetvédelem és hulladékkezelés
Raktari vagyonvédelem
A munkaszerzédések és a munkakari leirasok tartalma raktari dolgozoknal

A raktari dolgozok teljesitmény értékelésének feladatai
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3.7.5.6.2 Ellen6rzési, szabalyozasi feladatok
Az emelégép biztonsagi szabalyzatanak elemei
A tarolo- és anyagmozgatd eszkdzok vizsgalatanak és ellendrzésének feladatai (javasolt
gyakorlati helyszinen)
A raktari méréeszkozok hitelesitésének tipusai és feladatai
A gyogyszerek tarolasanak, nyilvantartasanak kovetelményei, ellendrzésének feladatai (ja-
vasolt gyakorlati helyszinen)
Az élelmiszerek tarolasanak, nyilvantartasanak kovetelményei és ellendrzési feladatai (ja-
vasolt gyakorlati helyszinen)
A HACCP-rendszer raktari kiépitésének osszetevoi, folyamata
A veszélyes aruk tarolasanak kdvetelményei
A veszélyes aruk ellen6rzési rendje a raktarozasi folyamatban (javasolt gyakorlati helyszi-
nen)
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3.8 Logisztika megnevezésii tanulasi teriilet a Logisztika és szallitmanyozas szakma-
irany szamara

A tanulasi teriilet tantargyainak osszoraszama: 491,5 o6ra

A tanulasi teriilet tartalmi 6sszefoglaldja
A tanulasi teriilet megismerteti a tanulokkal a vallalati logisztikai folyamatok elemeit és az
ahhoz kapcsolodo feladatokat, a tervezési, elemzési szamitasokat és a tevékenység iizemtani,
mindségi mutatoit. Az itt szerzett ismeretek birtokaban a tanuld képes lesz egy logisztikai
rendszeren beliil megtervezni a folyamatokat az alapanyag beszerzésétdl a végso fogyasztasig,
elemezni annak koltséghatasait, fejlesztési javaslatokat tenni.

3.8.1 Logisztikai alapok tantargy 113,5 éra

3811 A tantargy tanitasanak {6 célja

A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanulok megismerjék a logisztikai rendszerek miitkodését,
informatikai hatterét, az ahhoz sziikséges adatallomanyokat. Mikddtetni tudjak a vallalatira-
nyitasi rendszereket, és az adatok kinyerésével informaciot tudjanak nyujtani a logisztikai
teljesitményekrdl a menedzsment szamara.

3812 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo specialis elvarasok

Miiszaki foiskolai/egyetemi végzettség vagy logisztikai szakképesités vagy minimum 5 év

logisztikai teriileten szerzett munkatapasztalat

3813 Kapcsolodo kozismereti, Szakmai tartalmak

Matematika 9-10. évfolyam — szamtan, algebra; informatika 9-10. évfolyam — infokom-
munikacid; beszerzési-, készletezési-, termelési- és elosztasi logisztika; minéség a logisz-
tikaban

3814 A képzés orakeretének legalabb 20%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, izem
stb.) kell lebonyolitani.

3815 A tantargy oktatasa soran fejlesztend6é kompetenciak
Altalanos és szak-
Készségek, képes- Ismeretek Onaillésag és fele- | Elvart viselkedés- mahoz kotodo
ségek l16sség mértéke médok, attitiidok digitalis kompe-
tenciak
Vallalatiranyitasi Kooperativitas
Adatokat rogzit a rendszerek, logisz- Onallésag Vallalatiranyitasi
vallalat informacios | tikai tigyviteli Teljesen 6nalloan Problémafelismerés | szoftverek és szami-
rendszerében. szoftverek ismerete, Problémamegoldas | togép hasznalata
kezelése Feleldsségtudat
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Adatokat gytijt a
véllalat informacids
rendszerébol.

Vallalatiranyitasi
rendszerek, logisz-
tikai tgyviteli
szoftverek ismerete,
kezelése

Teljesen 6nélloan

Okmanyokat és
adatokat tovabbit a
rendszeren keresz-
til.

Okmany- és adatto-
vabbitasi rendszerek
ismerete, kezelése

Teljesen 6nalloan

Aruazonosité kodot
hoz 1étre.

Az aruazonositas
rendszereinek, esz-
kozeinek ismerete

Instrukcid alapjan
részben Onalléan

Feliilvizsgalja a
logisztikai koltsé-
gek alakulasat.

Meghatéarozza a
logisztikai 6sszkolt-
séget.

A logisztikai kolt-
ségek Osszeteviinek
ismerete

Instrukcié alapjan
részben 6nalldan

Teljesen onalléan

Meghatarozza a
vallalat logisztikai
teljesitményét.

Meghatarozza a
kiszolgalasi szinvo-
nalat.

Szamtani, algebrai
ismeretek

Teljesen 6nélloan

Teljesen onalléan

Javaslatot tesz a
kiszolgalasi szinvo-
nal novelésére.

A fejlesztés és a
vevoi elégedettség
mérése lehetdségei-
nek, valamint a
megfelelés mutato-
szamainak ismerete

Teljesen onalldan

Hatarozottsag
Dontéshozas
Onkorrekcei6
Precizitas
Szabalykovetés,
biztonsagra torek-
vés a vallalati elekt-
ronikus rendszerek,
4ruazonosito rend-
szerek és szamito-
gep

hasznalatakor

Informacié keresé-
se, gylijtése az in-
ternet és digitalis
eszkozok segitségé-
vel

Villalati informaci-
0s szoftverek és
szamitogép haszna-
lata

Elektronikus kom-
munikacio

A szamitogép és az
elektronikus adatto-
vabbitasi rendszer
hasznalata

Vonalkéd 1étreho-
zasa, a vallalatira-
nyitasi rendszer
hasznalata

Informacié keresé-
se, gyijtése, feldol-
gozasa, értékelése
az internet és digita-
lis eszkozok segit-
ségével

3816

3.8.16.1

Az ellatasi lanc felépitése, tipusai, teriiletei, jellemzdi

A tantargy témakorei

A logisztikai rendszer felépitése
A logisztika fogalma, kialakulasa, torténete

A logisztika szerepe a nemzetgazdasagban

A mikrologisztikai rendszer részei, jellemzoi

A makrologisztikai rendszer részei jellemzoi

A metalogisztikai rendszer részei jellemz6i

Az ellatasilanc-menedzsment feladatai, jellemzoi

A piaci szerepl6k kapcsolata az ellatasi lanc tagjaival

Az ostorcsapas-effektus fogalma, kialakulasanak okai, kovetkezményei és elkeriilésének

lehetdségei
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3.8.1.6.2 A logisztika informacios rendszere
A logisztikai informacios rendszer fogalma, dsszetevoi, jellemz6i, eszkozei
A logisztikai informacios rendszer adatallomanyai
Az elektronikus adatcsere (EDI) fogalma, célja, szabvanyai, elemei, hasznalatanak el6nyei
Az aruazonosité rendszerek szabvanyai, megvaldsulasi formai
A GS1 szervezet vonalkod rendszerének felépitése, az ellendrzdszam szerepe
Az RFID azonosité rendszer felépitése, az RFID chip tipusai és taplalasanak modozatai
(A témakor elsajatitasahoz gyakorlati helyszin javasolt)

3.8.1.6.3 A logisztikai teljesitmények mutatoszamai
A kiszolgalasi szinvonal fogalma, teriiletei, mérészamai
A logisztikai 6sszkoltség fogalma, csoportjai, mérése
A logisztikai teljesitmény mérése

3.8.2 Beszerzési logisztika tantargy 98 ora

3821 A tantargy tanitasanak f6 célja

A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanulok megismerjék a beszerzési logisztika folyamata-
nak Iépéseit, a beszerzést befolyasold tényezoket, a kockazatokat, a beszallitoi kapcsolatok
lehetdségeit és a megfeleld beszallitdo értékelésének és kivalasztasanak lehetdségeit, szem-
pontjait. A tanulasi szakasz végén a tanulonak ismernie kell a beszerzéssel kapcsolatosan fel-
merilt koltségeket, azok Osszetevoit, ismernie kell a koltségek egymasra gyakorolt hatasat, és
gazdasagossagi szamitasokat kell végeznie.

3822 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo6 specialis elvarasok

Miiszaki féiskolai/egyetemi végzettség vagy logisztikai szakképesités vagy minimum 5

év logisztikai teriileten szerzett munkatapasztalat

3823 Kapcsolodo kozismereti, Szakmai tartalmak
Matematika 9-10. évfolyam — szamtan és algebra; logisztikai alapok

3824 A képzés orakeretének legalabb 20%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem
stb.) kell Iebonyolitani.

55/ 113. oldal



3825

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitidok

Altalanos és szak-
mahoz kotodo
digitalis kompe-
tenciak

Beazonositja a
sziikségleteket.

A véllalati szlikség-
letek felmeriilési
helyének ismerete

Teljesen 6nélldan

Felkutatja a beszer-
zési forrasokat.

A piackutatas mod-
szereinek ismerete

Teljesen onalléan

Ertékeli a beszalli-
tok ajanlatait.

Az ajanlatok értéke-
1ési mddszereinek
ismerete

Instrukcid alapjan
részben 6nalldan

Kivalasztja a valla-
lat szamara megfe-
leld beszallitot.

A szamszerlsithet6-
ség lehetdségeinek
ismerete
Matematikai, algeb-
rai ismeretek

Instrukcié alapjan
részben Onalldéan

Kiszamitja a gazda-
sagos rendelési
tételnagysagot.

Kiszamitja a rende-
1ési, készletezési
koltségeket.

Meghatérozza a
tulajdonlas teljes

Matematikai, algeb-
rai ismeretek

Teljesen 6nélloan

Teljesen 6nélloan

Teljesen 6nélloan

Rendszeresség
(tervezés, litemezés)
Problémafelismerés
Problémamegoldas
Dontéskészség
Felelésségtudat
Hatarozottsag
Figyelem-
0sszpontositas
Precizitas
Kreativitas
Szabalykdvetés,
elévigyazatossag,
biztonsagra torek-
vés a szamitogép €s
internet hasznalata-
kor

Informacié keresé-
se, gylijtése, feldol-
gozasa, értékelése
az internet és digita-
lis eszkozok segit-

ségével
A vallalat bels6
informacios rend-

szerének hasznalata

Informacio keresé-
se, gyljtése, feldol-
gozasa, értékelése
az internet és digita-
lis eszk6z0k segit-
ségével

A beérkezett ajanla-
tok feldolgozasa,
értékelése
Szamologép hasz-
nalata

A vallalat belsé
informacios rend-
szerének hasznalata

Szamologép  hasz-
nalata

A vallalat belsd
informacios rend-
szerének hasznalata

koltségét.
Kf)ckazatelemzest Krajlic-matrix isme- Teljesen onlloan
végez. rete

3826 A tantargy témakorei

3.8.26.1 A beszerzési folyamat

A beszerzési logisztika fogalma, feladatal, teriiletei, tipusai

A beszerzési folyamat 1épései (javasolt gyakorlati helyszinen)
A beszerzés tipusai, a centralizalt és a decentralizalt beszerzés fogalma, el6nyei, hatranyai
(Javasolt gyakorlati helyszinen)
A beszerzés kockazatanak és beszerzett aru fontossaganak elemzése a Krajlic-matrix segit-

ségével
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A befolyasolhato, a rutin-, a stratégiai ¢és a sziik keresztmetszetii termékek fontossagi és
kockézati jellemzo6i

3.8.2.6.2 Beszerzési stratégidk
A beszerzési stratégiak tipusai, jellemzdik, elonyeik és hatranyaik
A beszerzés stratégiai dontései
A beszerzési utak megvalasztasa: direkt és indirekt beszerzési tt (javasolt gyakorlati hely-
szinen)
A ,,gyartani vagy vasarolni” dontést befolyasolo tényezok
A sajat és az idegen gyartas indokait befolyasolo tényezok (gyartasi mindség és kapacitas,
pénziigyi megtakaritas és kockazat szempontjabol)
A beszallitok tipusai, a kizarolagos és a tobb beszallitd alkalmazasanak modszere
A beszallitoi kapcsolatok modelljei: hagyomanyos, egylittmtikodo, stratégiai (javasolt gya-
korlati helyszinen)
A beszallito kivalasztasi folyamatanak 1épései (javasolt gyakorlati helyszinen)

3.8.2.6.3 A beszerzési logisztika gyakorlata
A gazdasagos rendelési tételnagysag (EOQ) fogalma, feltételei, mikodési elve
Rendelési, készletezési, készlettartasi/tarolasi koltségek
A beszallito értékelésének szempontjai
A beszallito értékelésének modszerei (kategorikus, sulyozott pontrendszer, koltségaranyos
értékeles)
A tulajdonlas teljes koltsége (TCO)
Gazdasagossagi szamitasok gyakorlati megoldasa meghatarozott rendelési mennyiség, ren-
delési és készletezési koltség, valamint a megadott idészakra vonatkoz6 felhasznalasi igény
figyelembevételével

3.8.3 Készletezési logisztika tantargy 98 ora

3831 A tantargy tanitasanak f6 célja

A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanulok megismerjék a készletek tipusait, a készletkate-
goridkat, készletszinteket és készletnormakat, a készletezés koltségeit, a készletgazdalkodas
szerepét és modelljeit. A tanulasi szakasz végén a tanulonak ismernie kell a készletezéssel
kapcsolatosan felmeriilé koltségeket, azok osszetevoit, a koltségek egymasra gyakorolt hata-
sat, és gazdasagossagi szamitasokat kell végeznie. Elemeznie és grafikusan abrazolnia kell a
kiilonb6z6 készletcsoportokat.

3832 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkoz6 specialis elvarasok

Miszaki fdiskolai/egyetemi végzettség vagy logisztikai szakképesités vagy minimum 5

év logisztikai teriileten szerzett munkatapasztalat

3833 Kapcsolodo kozismereti, Szakmai tartalmak
Matematika 9-10. évfolyam — szamtan és algebra; logisztikai alapok

3834 A képzés orakeretének legalabb 20%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, izem
stb.) kell Iebonyolitani.
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3835

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitidok

Altalanos és szak-
mahoz kotodo
digitalis kompe-
tenciak

Kiszamolja a kész-
letezés koltségeit.

Készletelemzést
végez.

Meghatarozza a
rendelési készlet-
szintet.

Atlagkészletet és
kronologikus atla-
got szamit.

Kiszamolja a forga-
si sebességet és
forgasi idot.

Kiszamolja a zaro-
készletet.

ABC-elemzést

Szamtani és algeb-
rai ismeretek

Teljesen 6nélloan

Teljesen 6nélldan

Instrukci6 alapjan
részben Onalldéan

Teljesen 6nalldan

Teljesen 6nélloan

Teljesen 6nélloan

Instrukcid alapjan

Problémafelismerés
Problémamegoldas
Problémaelemzés
Onkorrekcid
Figyelem-
0sszpontositas
Precizitas

Szamologép hasz-
nalata

végez. részben onalldan
Grafikusan abrazol- | Fliggvények grafi- Szamitogép haszna-
ja a kumulalt érté- kus abrazolasanak | Teljesen 6nalldan lata - fliggvények
keket. ismerete grafikus abrazolasa
3836 A tantargy témakorei
3.8.3.6.1 A készletezés szerepe

A készlet és a készletezés fogalma, szerepe, sziikségessége
Készletek csoportositasanak szempontjai a nemzetgazdasagi agazat, a technologiai folya-
matban elfoglalt helyiik, hasznossaguk, funkcioik szerint
Készletek szamviteli Szempontok szerinti csoportositasa (javasolt gyakorlati helyszinen)
A készletek tipusai (javasolt gyakorlati helyszinen)
ABC ¢s XYZ készletkategoriak, a beldliik felallitott matrix
Készletezési modellek rendelési id6pontjanak és mennyiségének elemzése Krajlic-matrix

alapjan

A készletezeés koltségei, a készletezési, a rendelési €s a hianykoltségek

Készletszintek fogalma és tipusaik

Készletnormak és tipusaik

3.8.3.6.2

szinen)

Készletgazdalkodas
A készletgazdalkodas fogalma, feladatai és befolyasolo tényezoi
A készletgazdalkodas szerepe és teriiletei a vallalati miikodésben (javasolt gyakorlati hely-

A készletgazdalkodas modelljei
A fiirészfog, a kétraktaros, a ciklikus és a csillapitasos készletgazdalkodasi modell készlet-
id6 diagramja, jellemzoik, elényeik és hatranyaik (javasolt gyakorlati helyszinen)
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3.8.3.6.3 A készletezési logisztika gyakorlata
Rendelési készletszintek meghatarozasa biztonsagi készlet megadasaval
Atlagkészlet szamitasa, kronologikus atlag szamitasa
Felhasznalt készlet és zarokészlet értékének meghatarozasa FIFO-, LIFO-, HIFO-, LOFO-
modszerekkel, készlet értékelése
Készletek ABC-clemzése csoportonkénti also és felsé értékhatar megadasaval, halmozott

(kumulalt) értékek grafikus abrazolasa
Forgési sebesség, forgasi id0 szamitasa

3.8.4 Termelési logisztika tantargy

3841

A tantargy tanitasanak f6 célja

80 ora

A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanulok megismerjék a termeléstervezés, termelésiiteme-
z¢€s és termelésiranyitas korszerii megoldasait, folyamatait, szabalyozasait, a kiilonb6z6 gyar-
tasi rendszerek tipusait, jellemz6it. A tanulasi szakasz végén a tanulonak ismernie kell az
anyagsziikséglet- és er6forras-tervezés elemeit, modszereit, meg kell hataroznia a gyartasi
folyamat hatékonysagat, tevékenységi halot kell készitenie és elemeznie kell a kiszamolt

eredményeket.

3842 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-

natkozo specialis elvarasok

Miiszaki féiskolai/egyetemi végzettség vagy logisztikai szakképesités vagy minimum 5
év logisztikai teriileten szerzett munkatapasztalat

3843

Kapcsolodo kozismereti, Szakmai tartalmak

Matematika 9-10. évfolyam — szamtan és algebra; logisztikai alapok

3844 A képzés orakeretének legalabb 20%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem
stb.) kell lebonyolitani.

3845

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Altalanos és szak-
mahoz kotodo
digitalis kompe-
tenciak

Utemezi a megren-
delést.

Johnson-szabaly
ismerete

Teljesen onalldan

Megtervezi a kapa-
citast, elkésziti a

Instrukci6 alapjan

. o 1214 részben 6nalldan Problémafelismerés
tevékenységi halot. . .
: Problémamegoldas
Meghatérozza az . . . .
= Instrukci6 alapjan Problémaelemzés . .
optimalis sorozat- . w11y ~~ ., Szamologép hasz-
, , ., részben 6nalldan Onkorrekcio .
nagysagot. Szamtani és algeb- . nalata
= : L Figyelem-
Kiszamitja a kibo- rai ismeretek . (o
et s o , . . v 11z osszpontositas
csatasi és atfutasi Teljesen 6nalloan e s
Precizitas

1d6t.

Meghatarozza a
ciklusidét, a maxi-
malis kibocsatast.

Teljesen 6nalloan
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Elvégzi a terme-
Iéstitemezést, és
kiszamolja a kap-

cso0lddo koltségeket.

Teljesen 6nélldan

Megtervezi az
anyagsziikségletet.

Meghatarozza a
végtermék eldallita-
séhoz sziikséges
anyagmennyiséget.

Meghatarozza az
idébeli tényezoket.

Meghatéarozza a
fennmaradoé raktar-
készletet.

Az MRP 1. elemei-
nek, modszereinek
ismerete

Szamtani és algeb-
rai ismeretek

Teljesen 6nalloan

Teljesen 6nalldan

Teljesen 6nélldan

Teljesen 6nalldan

Szamoldgép hasz-
nalata

3846 A tantargy témakorei

3.8.4.6.1

Termeléstervezés

A termelési logisztika fogalma, célja, folyamatai
A nyomd (push) és szivo (pull) gyartasi rendszer jellemzéi (javasolt gyakorlati helyszinen)
Gyartasi folyamatok tipusai és jellemz6i tomegszerliség és anyagaramlas szerint

Gyartasi rendszerek csoportositasa és jellemzoi

Kapacitastervezés, tevékenységi halo (javasolt gyakorlati helyszinen)
Aggregilt tervezés célja, stratégiai

A termeléstervezés és -litemezés modszerei, Johnson-szabaly
Anyagsziikséglet-tervezés (MRP-1) 1ényege, elemei, modszere

A gyartasi er6forras-tervezés (MRP-I1) célja, bemend adatai

3.8.4.6.2 Termelésiranyitas
A termelésiranyitas korszerli megoldasai
A Just-in-Time (JIT) termelésiranyitasi rendszer fogalma, célja, jellemz6i, elényei, hatra-
nyai
A kanban termelésiranyitas fogalma, szabalyai, alkalmazasanak feltételei, hasznalatanak
elényei
Az optimalizalt gyartastechnologia (OPT) fogalma, célja, 6sszetevoi, eszkodzei, szabalyai
(A témakor elsajatitasa gyakorlati helyszinen javasolt.)

3.8.4.6.3 A termelési logisztika gyakorlata
Optimalis sorozatnagysag meghatarozésa (sorozatinditasi koltségek)
A gyartasi folyamat ciklusidejének, a munkaallomasok szamanak és a folyamat hatékony-
sdganak meghatarozasa
A tevékenységi halo megrajzolasa
A maximadlis kibocsatés és atfutasi ido kiszamitasa
Egyenletes litem(i €s megrendelés szerinti termelés iitemezés koltségszamitasa készletezési
¢s thlorakoltségek figyelembevételével, az eredmények elemzése
Rendelés tlitemezése a Johnson-szabaly és a legrovidebb munkaidé prioritas alkalmazasa-
val
Megadott végtermék anyagsziikséglet-tervezése bruttd kereslet, nyitokészlet, rendelési té-
telnagysag és atfutasi idé megadasaval (MRP-I)
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3.8.5 Elosztasi logisztika tantargy 80 ora

3851 A tantargy tanitasanak f6 célja

A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanulok megismerjék és alkalmazzak az értékesitési csa-
tornakat, disztribucios rendszereket. Cél, hogy a tanulasi szakasz végén a tanulé meg tudja
tervezni az optimalis elosztast, ismerje annak koltségeit és idejét, valamint meg tudja tervezni
a visszutas logisztikai folyamatokat.

3852 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-

natkozo specialis elvarasok
Szakiranyu féiskolai/egyetemi végzettség vagy logisztikai szakképesités vagy minimum
5 év logisztikai teriileten szerzett munkatapasztalat

3853 Kapcsolddo kozismereti, Szakmai tartalmak
Matematika 9-10. évfolyam — szamtan és algebra; logisztikai alapok

3854 A képzés orakeretének legalabb 20%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, izem

stb.) kell lebonyolitani.

3855

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
10sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Altalanos és szak-
mahoz kotodo
digitalis kompe-
tenciak

Optimalizalja a
kiszolgalasi sorren-
det.

A sorminimum
szerinti meghataro-
zas modszerének
ismerete

Teljesen onalléan

Megtervezi az el-

Instrukcid alapjan

AP . o 112 Problémafelismerés
osztasi sziikségletet. részben Onalldan X i
A Problémamegoldas
Meghatarozza a . . . s
rendelési mennyisé Teljesen 6nalldan Problémaclemzés Szdmologép &
ot y A DRP elemeinek, ! Onkorrekcid utvonaltervezd
g - modszereinek isme- Figyelem- szoftver hasznalata
Meghatarozza a .. ‘o
, , rete . . 11 0sszpontositas
fennmarad¢ raktar- . . Teljesen 6nélloan - .,
Szamtani és algeb- Precizitas

készletet.

Meghatarozza a
kovetkez6 id6szak
gyartasi mennyisé-
gét.

rai ismeretek

Teljesen onalléan

3856

3.85.6.1

Az closztasi logisztika fogalma és helye a mikrologisztikai rendszerekben

A tantargy témakorei

Disztribucio és értékesités

Az elosztasi rendszerek feladata, tipusai
A rendelésfeldolgozas folyamata
Fizikai disztribucios rendszer fogalma, tagoltsaga és jellemzoi

Az értékesitési csatorna feladatai, folyamatai, szerepldi és tipusai
Az closztasi sziikséglettervezés (DRP) fogalma, célja, bemend adatai és modszere
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A varosi (city) logisztika fogalma, célja 6sszetevoi
A visszutas (reverz, inverz) logisztika fogalma, tartalma és jellemz6i

3.8.5.6.2

Az closztasi logisztika gyakorlata
Aruterités Gtvonaldnak optimalizalasa tavolsagadatok szamitogépes meghatarozasaval,
sorminimum-modszer alkalmazasaval
Elosztasi sziikséglettervezés szamitasa bruttd kereslet, nyitokészlet (raktarkészlet), rende-
I¢ési és gyartasi sorozatnagysag, valamint atfutasi idé6 megadasaval

3.8.6 Mindség a logisztikaban tantargy

3861

A tantargy tanitasanak f6 célja

62 ora

A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanulé megismerkedjen a logisztikai szolgaltatast nyujto
szervezetek vevokiszolgalasi, és a fogyasztoi igények megfeleld szintii kielégitését biztosito
hatterével, a mindségi szabvanyokkal, a mindségligyi tervezéssel, a mindségiranyitassal és a
fejlesztési lehetdségekkel. Az ismeretek elsajatitasat kovetden a tanuld képes lesz a mutato-
szamok alapjan mérni a szolgaltatas minGségét, és javaslatokat tenni a fejlesztésre.

3862 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-

natkoz6 specialis elvarasok

Miiszaki féiskolai/egyetemi végzettség vagy logisztikai szakképesités vagy minimum 5
év logisztikai teriileten szerzett munkatapasztalat

3863

Kapcsolodo kozismereti, Szakmai tartalmak

Matematika 9-10. évfolyam — szamtan és algebra; logisztikai alapok; beszerzési logiszti-
ka; készletezési logisztika; termelési logisztika; elosztasi logisztika

3864 A képzés orakeretének legalabb 20%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, {izem
stb.) kell Iebonyolitani.

3865

A tantargy oktatasa soran fejlesztend6é kompetenciak

Készségek, képes-

Onallésag és fele-

Elvart viselkedés-

Altalanos és szak-
mahoz kotodo

> Ismeretek PP ,
ségek smerete 10sség mértéke modok, attitiidok digitalis kompe-
tenciak
Az objektiv és szub-
, jektiv mindségi
Meghatérozza e ) 1 2 . .
ghatarozza 9y jellemzok és a ter- Instrukcid alapjan
termék mindségi mékre érvényes részben 6nalldan
jellemzdit. . Y
) szabvanyok ismere- , . ,
te Problémafelismerés
. Az adott szervezet Pmble:mamegomés A véllalat bels6
Meghatarozza a kiszolgalasi min6- Problémaclemzes informéacios rend
logisztikai szolgal- séore gonatkozé Instrukci6 alapjan Onkorrekcid szerének haszndlata
tatasok mindségi ol ('%irésainak ismere- részben 6nalldan Figyelem- SrAmito 75
mutatoit. ¢ Osszpontositas gep, |
e Precizitds vegszerkeszto,

Meghatarozza a

veszteségforrasokat.

A lean menedzs-
ment filozofiai
alapelveinek, a
veszteségforrasok
tipusainak ismerete

Teljesen 6nalloan

tablazatkezel prog-
ramok, prezentacios
eszk6zok  ismerete
és hasznalata

Szamoldgép  hasz-
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Ok-okozati elem-
z8&st végez.

Az Ishikawa-
diagram alkalmaza-
si lehetéségeinek
ismerete

Teljesen 6nélldan

Kiszamolja a min6-
ségi mutatdkat.

Szamtani és algeb-
rai ismeretek

Teljesen 6nélldan

Feltarja a lehetséges
hibékat, elemzi, és
szamszer(isiti azo-
kat.

Az FMEA-
kidolgozas kove-
telményeinek, fo-
lyamatanak, a koc-
kazatcsokkentés
modszereinek isme-
rete

Instrukci6 alapjan
részben 6nalléan

Meghatarozza a
sziik keresztmetsze-
tet.

A folyamatok halo-
tervezési modszere-
inek ismerete

Teljesen 6nalldan

Meghatarozza a
mindségi célokat, a
végrehajtas modsze-
reit, ellenérzi és
korrigalja a tevé-
kenységet.

A PDCA-ciklus
elemeinek, modsze-
reinek, eszkozeinek
ismerete

Instrukcid alapjan
részben Onalldéan

nalata

3866 A tantargy témakorei

3.8.6.6.1

Minéségi alapismeretek

A mindség fogalma, jellemzo6i, értelmezése a gyartasi és logisztikai folyamatokban

A termékek objektiv és szubjektiv mindségi jellemz6i (javasolt gyakorlati helyszinen)
Termékek mindségi osztalyba sorolasa, a mindségi bizonyitvany tartalma (javasolt gyakor-
lati helyszinen)

A jotallas, szavatossag és a termékfelelsség fogalma és jellemzoi

Az elosztasi logisztika termelékenységi, gazdasagi és minéségi mutatoi

A szabvany fogalma, rendszerei és jeldlése, a szabvanyoknak vald minéségi megfeleldség
(javasolt gyakorlati helyszinen)

Az 1SO 9000 szabvany szerinti mindségmenedzsment fogalma, szabvanyai, alapelveli, ta-
nusitasanak modjai (javasolt gyakorlati helyszinen)

A teljes korti min6ségmenedzsment (TQM) célja, alapvet részei (javasolt gyakorlati hely-
szinen)

A lean menedzsment célja, filozofiai alapelvei, jellemz0i, a veszteségforrasok (muda) tipu-
sal

3.8.6.6.2 A mindségmenedzsment fejlesztésének eszkozei
A PDCA-elv
Kaizen-tevékenység
A hibamod- és hataselemzés (FMEA) modszere
Ok-okozati elemzés (Ishikawa-diagram)

3.8.6.6.3 A logisztika minéségi mutatoi
Atlagos mindségi kategoria (AMK) és 4tlagos mindségi egyiitthato (AME) szamitasa
Selejtszazalék és atlagos selejtszazalék szamitasa
Mindségi hibaardny és mindségi teljesitmény szamitasa
Teljes eszkdzhatékonysagi mutatdo (OEE) szamitasa
Logisztikai szolgaltatasok mindségi mutatdinak szamitasa

63/113. oldal



3.9 Portfélié tantargy

3.9.1.1 A tantargy tanitdsanak f6 célja

A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanulok megismerkedjenek a portfolio készités alapvetd

szabalyaival.

3.9.1.2

vonatkoz6 specidlis elvarasok
Féiskolai/egyetemi végzettség vagy szakiranyu szakképesités, vagy minimum 2 éves
munkatapasztalat

3.9.1.3 Kapcsolodo kozismereti, Szakmai tartalmak
Informatika, és miden olyan szakmai tantargy amely kdvetelmény elemként jelenik meg a
portfolio elkészitése soran.

980ra

A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara

3.9.1.4 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Altalanos és szak-

Készségek, Ismeretek Onallosag és Elvart viselkedés- mahoz kotodé

képességek felelosség moédok, attitiidok digitalis kompe-
mértéke tenciak

megismeri a portfolié tartalmi és iranyitassal Figyelemmel kiséri a | irodai szoftverek

portfoli6é fogalmat

formai
kovetelményei

képes dolgozni

tervezési- , iranyitassal képes

szervezési tervezés, munka dolgozni

kompetencidk elokészitése onallésaga
novekszik

adott adott szakmahoz noévekvod

szakméhoz kapcsolodéan a onallosaggal, tanari

kapcsolddo porfolio egyes mentoralassal

elvarasok elem_emek, snalls képes a feladatok

teljesitése a MegIsmerese, onallo | snalg

e kivitelezése az eldirt . s
portfolidban végrehajtasara

litemterv szerint
prezentalési képesség

képes bemutatni a
sajat munkajat

portfolidhoz
kapcsolodo témakat,
szakmai cikkeket
olvas

betartja a
jogszabalyokat
szem el6tt tartja sajat
szakmajanak etikai
szabalyait

korrekt viselkedésre
torekszik

megfeleld
kommunikacios
csatornakat képes
valasztani és képes
megfelelden
kommunikalni
naprakészségre
torekszik a szakmai
valtozasokban
képes hasznalni a
sziikséges
szoftvereket és
nyitott uj digitalis
megoldasok
megismerésére
tisztaban van a
dokumentalas
alapvet6 szabalyaival
¢és fontossagaval

ismerete
k6zosségi média
hasznalatanak
szabalyai, tekintettek a
szerz6i jogokra és
adatvédelemre
internetes keresés és
informacioszirés

irodai szoftverek
ismerete
kozosségi media
hasznalatanak
szabalyai, tekintettek a
szerz6i jogokra és
adatvédelemre

internetes keresés és
informacioszirés

prezentaciokészités
nyilvanossag elotti
el6adas
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3.9.1.5 A tantargy témakorei

3.9.15.1

A portfolio célja

A portfolio szerepe az egyéni fejlddésben
A portfolio felépitése

Szakmai portfolié a gyakorlatban
Reflexio és onreflexio

Reflexios ciklus

A portfoliéo dokumentalasa

3.9.15.2

A szakma képzési és kimeneti kdvetelményeinek megfeleld portfolio 6sszeallitasa
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