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1.7 Agazati alapoktatas megnevezése: Kereskedelem agazati alapoktatas

1.8 Kapcsolodo részszakmak megnevezése: Logisztikai feldolgozo, Raktaros

2 A KEPZES SZERKEZETE ES TARTALMA

A programtantervvel kitoltott idokeret — a szakképzésrdl szol6 torvény végrehajtasarol szold
12/2020 (II. 7.) Korm. rendelet 13.§ (4) bekezdésének megfeleléen — tartalmaz a szakképzd
intézmény altal a helyi gazdasagi kdrnyezet egyedi elvarasaihoz igazodod szakmai célokra sza-
badon felhaszndlhat6 iddkeretet (szabad sav).

A szabad sav szakmai tartalmardl a szakképzo iskola szakmai programjéaban kell rendelkezni.

Az elmeélet és a gyakorlat a dokumentumban nem kertil €lesen elvalasztasra. A cél az, hogy
lehetdség legyen a gyakorlat sordn is elméletet oktatni, hatékonyabba téve ezzel az oktatéast. Az
egyes tantargyaknal torténik annak meghatarozéasa, hogy a tantargy teljes tartalmat tekint- ve
az oOrakeretnek minimalisan hany szazalékat kell gyakorlati koriilmények kozott (tanmii-
helyben, termeldiizemben stb.) oktatni. Ez az adott tantargy egészének gyakorlatigényességét
mutatja, és minél magasabb ez az arany, annal inkabb 6sztondz az elméleti tudaselemek gya-
korlatba dgyazottan torténd oktatasara.

A szakiranyu oktatasban a tantargyakra meghatarozott idokeret és tartalom kotelez6 érvényt, a
témakorokre kialakitott 6raszam, valamint a tantargyak és témakorok oOraszamanak évfo-
lyamonkénti megoszlasa és sorrendje — a szakmai vizsga kdvetelményeire tekintettel — pedig
ajanlas.

A kizérolag szakmai vizsgara torténd felkészités sordn az dgazati alapoktatashoz tartozo tan-
targyak oktatdsat a szakmai oktatas els6 félévében kell megszervezni.
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KEPZES MEGVALOSITASA

A felnéttképzési jogviszony keretében roviditett ciklustt 8 honapos (31 hét) képzés esetében a
tanulasi terliletekhez tartoz6 6raszamok a feln6ttképzési jogviszony keretében szervezett szakmai
oktatasban a kotelez6 foglalkozasok szama legfeljebb a tanuloi jogviszonyban szervezett szakmai
oktatas kotelezd foglalkozasai szamanak negyven szazalékdig csokkenthetd. Az agazati
alapoktatasban a kotelez6 foglalkozasok b) pont szerint meghatarozott szamanak &tven
széazalékaig zart rendszerli elektronikus tavoktatasként is megszervezhetd. A tanorakat a fenti
tablazat beosztasa alapjan e-learning, kontaktora és digitalis oktatas keretében tartjuk. Az dgazati
alapvizsgara felkészités e-learning tananyag Kkiadasaval a képzésben résztvevd 0nalld
felkésziilésével torténik. Az agazati alapvizsgara felkészités e-learning tananyag kiadasaval a
képzésben résztvevd 0nallod felkésziilésével torténik. Az dgazati alapoktatas oraszamanak fele
elektronikus tavoktatasként keriil megszervezésre.

A roviditett ciklusu képzésbe értettségi végzettséggel lehet bekapcsolddni.

Agazati alapvizsga:
e 8 honapos képzés esetén a 10-12. tanitasi héten keriil megszervezésre, amelynek pontos
idépontjardl a képzésben résztvevo tajékoztatast kap.
Amennyiben az dgazati alapvizsga nem sikertiil, egy javitasi lehetdsége van a vizsgdzonak,
ami 60 napon beliil az els6 félév végéig keriil megszervezésre.

Nem kell agazati alapvizsgat tennie €s az dgazati alapvizsga eredményét sikeresnek kell tekinteni
annak a tanulonak, illetve képzésben részt vevé személynek, aki korabbi tanulmanyai, eldzetesen
megszerzett tudasa, illetve gyakorlata beszamitdsaval vesz részt a szakmai oktatdsban, ha
beszamitott elézetes tudasa magaban foglalja az agazati alapvizsga kovetelményeit. Ebben az
esetben a szakmai vizsga eredményét — az agazati alapvizsga eredményének figyelmen kiviil
hagyasaval — a szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek egymashoz viszonyitott stlyozasanak
megfelelden kell megallapitani.

Az é4gazati alapvizsga €s a javito vizsga pontos idOpontjat a munkatervben kell meghatarozni.

A szakirany oktatisban a képzésben részt vevd személy a szakma keretében ellathato
munkatevékenységekhez sziikséges ismeretek és készségek elsajatitasat, azok gyakorlatban
torténd alkalmazasat tanulja meg. A szakirdnyu oktatas emellett felkészit tovabbd a szakmai
vizsgara is. A szakiranyl oktatas elvégzése utdn és a sikeres vizsgat kdvetden a tanuld szakmai
bizonyitvanyt kap.

Az agazati alapvizsgara felkészités idegen nyelvnél a nyelvi érettségi beszamitasaval, e-learning
tananyag kiadaséaval a képzésben résztvevé 6nallo felkésziilésével és konzultacioval torténik.

Az iskola — valasztasa szerint — a képzést (dgazati alapoktatds és szakirany oktatas) az
intézményben folytatja, a felndttképzésben a dudlis képzOhely a képzésben résztvevo
munkahelye, vagy az iskola altal kijelolt dudlis képzéhely. A dudlis képzés tantargyainak
teljesitése a dudlis képzdhely (munkahely) igazolasaval keriil teljesitéser. A szakiranyt oktatast
kiils6 partnerekkel, dudlis képzdkkel egylittmiikodve valosul meg. Amennyiben egyiittmiikodésre
keriil sor, akkor azt a hagyomanyos egyiittmiikodési formaban tervezi, amely azt jelenti, hogy az
oktatas egy részének kihelyezése torténik meg.

Egybefiiggé szakmai gyakorlat:
8 honapos képzés esetén: 64 6

1/113. oldal



A tanulasi teriiletekhez rendelt tantargyak és témakorok oraszama évfolyamonként

Logisztikai technikus 8 honapos
esti képzés

2024/2025 tanévtdl

2024/2025 tanévtdl

8 honapos képzés

8 honapos képzés

Tantargy Eves 6raszam iskola, kontakt dualis E-learning | Heti 6raszam iskola, kontakt | dualis | E-learning
Agazati alapoktatas
Munkavallaléi ismeretek 0 0 - 0 0 0 - 0
Gazdasagi ismeretek 56 28 - 28 0,90 - 28
Vallalkozasok miikodtetése 42 21 - 21 0,68 - 21
Kommunikacio 42 21 - 21 0,68 - 21
Digitdlis alkalmazasok 70 35 - 35 1,13 - 35
osszesen 210 105 105 0 3,39 105
Szakiranyu oktatas
Munkavallaléi idegen nyelv 0 0 0
Kozlekedési alapok 42 42 0 - 1,35 1,35 0 -
Kozleke"des te'chnlkaja és 56 56 0 181 181 0
Gzemvitele - -
Kilkereskedelmi és vamismeretek 28 28 0 - 0,90 0,90 0 -
Altalanos szallitmanyozas 70 70 0 - 2,26 2,26 0 -
Agazati szabalyozasok 56 56 0 - 1,81 1,81 0 -
Szallitmanyozdi feladatok 70 35 35 - 2,26 1,13 1,13 -
Raktarozasi alapok 28 14 14 - 0,90 0,45 0,45 -
Raktari tarolds és anyagmozgatas 28 14 14 - 0,90 0,45 0,45 -
Raktari mutatészamok 28 28 0 - 0,90 0,90 0,00 -
A raktdriranyitas rendszere 21 7 14 - 0,68 0,23 0,45 -
Raktarvezetés 14 7 7 - 0,45 0,23 0,23 -
Logisztikai alapok 35 28 7 - 1,13 0,90 0,23 -
Beszerzési logisztika 35 28 7 - 1,13 0,90 0,23 -
Készletezési logisztika 28 21 7 - 0,90 0,68 0,23 -
Termelési logisztika 28 21 7 - 0,90 0,68 0,23 -
Elosztasi logisztika 35 21 14 - 1,13 0,68 0,45 -
MinGség a logisztikaban 28 14 14 - 0,90 0,45 0,45 -
osszesen 630 490 140 - 20,32 15,81 4,52 -
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3 A TANULASI TERULETEK RESZLETES SZAKMAI TARTALMA

3.1 Munkavallaldi ismeretek megnevezési tanulasi teriilet

A tanulasi teriilet tantargyainak osszoraszama:

A tanulési teriilet tartalmi 6sszefoglaldja
A Munkavallal6i ismeretek tanulési tertilet elsajatitasaval a tanuld 6nismeretet szerez, megha-
tarozza a céljait. Megismerkedik kornyezete munkaerdpiaci helyzetével. Megtanulja, milyen
foglalkoztatasi formaban tud majd elhelyezkedni munkavallaloként. Megismeri, hogy tanuloi
jogviszonyaban is foglalkoztathatd szakképzési munkaviszony keretében. Megtanulja az eh-
hez a jogviszonyhoz kapcsolodo jogait és kotelezettségeit. A tanuld megismeri a munkavalla-
lashoz, a munkaviszony létesitéséhez sziikséges alapismereteket, amelyeket a gyakorlati,

mindennapi tevékenysége soran alkalmazni tud.

3.1.1 Munkavallaléi ismeretek tantargy

3111

A tantargy tanitasanak {6 célja

A tanul¢ altalanos felkészitése az allaskeresés modszereire, technikaira, valamint a munkaval-
lalashoz, a munkaviszony létesitéséhez sziikséges alapismeretek elsajatitasara.

3112 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-

natkozo specialis elvarasok

3113

Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak

3114 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem
stb.) kell lebonyolitani.

3115 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak
) Altalanos és szak-
Készségek, képes- Ismeretek Onallésag és fele- | Elvart viselkedés- mahoz kotodé
ségek 16sség mértéke modok, attitiidok digitalis kompe-
tenciak

Megfogalmazza
sajat karriercéljait.

Ismeri sajat szemé-
lyisége jellemvona-
sait, annak poziti-
vumait.

Teljesen 6nalldoan

Szakképzési mun-
kaviszonyt létesit.

Ismeri a munka-
szerzOdés tartalmi
és formai kovetel-
ményeit.

Instrukcié alapjan
részben onalloan

Felismeri, megne-
vezi és leirja az
allaskeresés mod-
szereit.

Ismeri a formalis és
informalis allaske-
resési technikakat.

Teljesen 6nalléan

Onismerete alapjan
torekszik céljai
realis megfogalma-
zasara. Megjelené-
sében igényes, vi-
selkedésében visz-
szafogott. Elkotele-
zett a szabalyos
foglalkoztatas mel-
lett. Torekszik a
sajat munkabérét
érintd valtozasok

nyomon kdvetésére.

Internetes allaskere-
sési portalokon
informaciokat ke-
res, rendszerez.
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3116 A tantargy témakorei

3.1.16.1 Allaskeresés
Karrierlehetdségek feltérképezése: onismeret, realis célkitlizések, helyi munkaerdpiac ismere-
te, mobilitas szerepe, szakképzések szerepe, képzési tamogatasok (Osztondijak rendszere)
ismerete
Allaskeresési modszerek: Gjsaghirdetés, internetes allaskeresé oldalak, személyes kapcsola-
tok, kapcsolati haldzat fontossaga

3.116.2 Munkajogi alapismeretek
Foglalkoztatasi formak: munkaviszony, megbizasi jogviszony, vallalkozasi jogviszony, koz-
alkalmazotti jogviszony, kdzszolgélati jogviszony
A tanulot érintd szakképzési munkaviszony 1ényege, jelentdsége
Atipikus munkavégzési formak a munka torvénykonyve szerint: tAvmunka, bedolgozéi mun-
kaviszony, munkaer6-kolcsonzés, egyszeriisitett foglalkoztatds (mezdgazdasagi, turisztikai
idénymunka és alkalmi munka)
Specialis jogviszonyok: Onfoglalkoztatas, iskolaszovetkezet keretében végzett didkmunka,
onkéntes munka

3.1.16.3 Munkaviszony létesitése
Felek a munkajogviszonyban. A munkaviszony alanyai
A munkaviszony létesitése. A munkaszerz6dés. A munkaszerzddés tartalma.
A munkaviszony kezdete létrejotte, fajtai. Probaidd
A munkavallalé és munkaltatd alapvetd kotelezettségei
A munkaszerz6dés modositasa
Munkaviszony megsziinése, megsziintetése
Munkaidd és pthen6idd
A munka dijazasa (minimalbér, garantalt bérminimum)

3.116.4 Munkanélkiiliség
Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgalat (NFSZ). AllaskeresSként torténd nyilvantartisba vétel
Az éllaskeresési ellatasok fajtai
Allaskeresék szamara nytjtandé tamogatasok (vallalkozova valas, kozfoglalkoztatas, képzé-
sek, utazasikoltség-tamogatasok)
Szolgaltatasok allaskeresOknek (munkaerd-kozvetités, tanacsadas)
Eurdpai Foglalkoztatasi Szolgalat (EURES)
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3.2 Munkavallaldi idegen nyelv megnevezésii tanulasi teriilet (technikus szakmak ese-
tén)

A tanulési teriilet tantargyainak 0sszoraszama:

A tanulasi tertilet tartalmi 6sszefoglaldja
Allasok megpalyazasa idegen nyelven. Onéletrajz és motivacios levél megfogalmazasa, az
allasinterju soran hatékony idegen nyelvli kommunikacio.

3.2.1 Munkavallaloi idegen nyelv tantargy

3211 A tantargy tanitdsanak {6 célja
A tantargy tanitdsanak célja, hogy a tanulok idegen nyelven is képesek legyenek allashirdetés-
re jelentkezni, ismerjék az allaskeresés 1épéseit, hatékonyan €s eredményesen meg tudjak va-
l6sitani a kommunikécios célokat egy allasinterju soran.

Megértsék a munkajukhoz kapcsoldédo idegen nyelvi allashirdetéseket, képesek legyenek a
munkavallalashoz kapcsoldddan egyszerii formanyomtatvanyokat kitdlteni, dnéletrajzot irni és
motivacios levelet a formai és tartalmi kovetelményeknek megfeleléen megfogalmazni,
megértsék egy munkaszerzddés alapvetd idegen nyelvi fordulatait, kifejezéseit.

Az allasinterju soran legyenek képesek idegen nyelven, személyes és szakmai vonatkozast is
beleértve bemutatkozni. Az allasinterju bevezetd részében, az altalanos tarsalgéas soran feltett
kérdéseket meg tudjak valaszolni. Az interji soran tudjanak szdndékaikrol, elképzeléseikrdl,
jovobeli terveikrdl beszélni. Ki tudjak fejezni erdsségeiket, gyengeségeiket. Rendelkezzenek
megfeleld szokincesel ahhoz, hogy tanulmanyaikrol és munkatapasztalatukrdl be tudjanak
szamolni. Megértseék az adott cég/vallalat honlapjan kozzétett informaciokat, és ezzel kapcso-
latosan kérdéseket, véleményt tudjanak formalni.

A tantargy az utolsoé évfolyamon keriil oktatasra, igy épit a tanulok kozismereti tantargyak
keretében elsajatitott idegennyelv-tudasara, alapveté mondatszerkesztési ismereteikre, vala-
mint a fobb igeidok ismeretére. A tantargy tanuldsa soran a tanulo ezen ismereteit aktivalja és
a munkavallaléi szokincset is alkalmazva gyakorolja.

3212 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo6 specialis elvarasok

A tantargy tanitdsa idegen nyelven zajlik, ezért az oktatonak rendelkeznie kell az adott

idegen nyelvbdl nyelvtanari végzettséggel.

3213 Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak
Idegen nyelvek

3214 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem
stb.) kell lebonyolitani.
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3215 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak
. Altalinos
" B o g Elvart . .
Készsegek, Onallésag és . Lo és szakmahoz
, b Ismeretek v s > viselkedésmodok, 3 s te s
képességek felelosség mértéke S kotodo digitalis
attitiidok e
kompetenciak
Hatékonyan tudja
Internetes allaskere- | Ismeri az allaskere- allaskereséshez
s6 oldalakon és sést segitd forumo- hasznalni az inter-
egyéb forumokon kat, allashirdetése- netes bongészoket
(Gjsaghirdetések, ket tartalmaz6 for- és allaskeres6 porta-
szaklapok, szakmai | rasokat, allasokat Teliesen dnalléan lokat, és ezek segit-
kiadvanyok stb.) hirdet6 vagy allas- ! ségével képes
allashirdetéseket keresésben segitd szakmajanak, vég-
keres. Az allaskere- | szervezeteket, mun- zettségének, képes-
séshez hasznalja a kakdzvetitd ligy- ségeinek megfeleld-
kapcsolati tokéjét. nokségeket. en allashirdetéseket
kivalasztani.
. Ki tud tolteni 6n-
Torekszik kompe- e totient o1
tenciinak redli ¢letrajzsablonokat,
encidinak redlis ol. Europass CV-
megfogalmazasara,

A tartalmi és formai
kovetelményeknek
megfeleld onéletraj-
zot fogalmaz.

Ismeri az dnéletrajz
tipusait, azok tar-
talmi és formai
kovetelményeit.

Teljesen 6nalloan

A tartalmi és formai
kovetelményeknek
megfeleld motiva-
cios levelet ir, me-
lyet a megpalya-
zando allas sajatos-
sagaihoz igazit.

Ismeri a motivacios
levél tartalmi és
formai kovetelmé-
nyét, felépitését,
valamint tipikus
szofordulatait az
adott idegen nyel-
ven.

Teljesen onalldan

Kitolti és a munka-
adohoz eljuttatja a
sziikséges nyomtat-
vanyokat és doku-
mentumokat az
allaskeresés folya-
matanak figyelem-
bevételével.

Ismeri az allaskere-
sés folyamatat.

Teljesen dnalldan

Felkésziil az allasin-
terjura a megpa-
lyazni kivant allas-
nak megfelelden, a
céljait szem elott
tartva kommunikal
az interju soran.

Ismeri az allasinter-
ju menetét, tiszta-
ban van a lehetséges
kérdésekkel. Az
adott szituacid
megvalositasdhoz
megfeleld szokincs-
csel és nyelvtani

tudassal rendelke-
zik.

Teljesen 6nalldan

erdsségeinek hang-
stlyozasara idegen
nyelven. Nyitott
szakmai és szemé-
lyes kompetenciai-
nak fejlesztésére.
Torekszik receptiv
és produktiv kész-
ségeit idegen nyel-
ven fejleszteni (ol-
vasott és hallott
szoveg értése, irds-
készség, valamint
beszédprodukcio).
Szakméja irant
elkotelezett. Megje-
lenése visszafogott,
helyzethez i116.
Viselkedésében
torekszik az adott
helyzetnek megfe-
lelni.

sablon, vagy szo-
vegszerkesztd prog-
ram segitségével
1étre tud hozni az
adott onéletrajztipu-
soknak megfeleld
dokumentumot.

Szovegszerkesztd
program segitségé-
vel meg tud irni egy
onéletrajzot, figye-
lembe véve a formai
szabalyokat.

Digitalis forma-
nyomtatvanyok
kitoltése, szovegek
formai kovetelmé-
nyeknek megfeleld
létrehozasa, e-
mailek kiildése és
fogadasa, csatolma-
nyok letoltése és
hozzaadasa.

A megpalyazni
kivant allassal kap-
csolatban képes az
internetr6l informa-
ciot szerezni.

8/113. oldal




Az allasinterjun, az
allasinterjtra érke-
zéskor vagy a kap-
csolddo telefonbe-
szélgetések soran
csevegeést (small
talk) kezdeményez,
a tarsalgast fenntart-
ja és befejezi. A
kérdésekre megfele-
16 valaszokat ad.

Tisztdban van a
legaltalanosabb
csevegési témak
szokincsével, ame-
lyek az interju so-
ran, az interjut
megel6z6 és esetle-
gesen kovetd tele-
fonbeszélgetés
soran vagy az allas-
interjura megérke-
zéskor felmeriilhet-
nek.

Teljesen onalldan

Az éllasinterjihoz
kapcsolodoan tele-
fonbeszélgetést
folytat, iddpontot
egyeztet, tényeket
tisztaz.

Tisztaban van a
telefonbeszélgetés
szabalyaival és
altalanos nyelvi
fordulataival.

Teljesen 6nalloan

A munkaszerz6dé-
sek, munkakori
leirasok szokincsét
munkajara vonatko-
z6an alapvetden
megeérti.

Ismeri a munka-
szerz6dés fobb
elemeit, leggyako-
ribb idegen nyelvii
kifejezéseit. A
munkaszerzddések,
munkakori leirasok
szokincsét értel-
mezni tudja.

Teljesen onalldan

3216 A tantargy témakorei

3.216.1 Az allaskeresés 1épései, allashirdetések

A tanuld megismeri az allaskeresés 1€péseit, €s megtanulja az ahhoz kapcsol6do szokin-
cset idegen nyelven (végzettségek, egyéb képzettségek, megkovetelt tulajdonsagok,
szakmai gyakorlat stb.).

Képessé valik a szakmajahoz kapcsolodo allashirdetések megértésére, €s fel tudja ismer-
ni, hogy sajat végzettsége, képzettsége, képességei mennyire felelnek meg az allashirde-
tés kovetelményeinek. Az allashirdetésnek és szakmdjanak megfelelden begyakorolja az
egyszeriibb, allaskereséssel kapcsolatos tirlapok helyes kitoltését.

Az allashirdetések és az trlapok szovegének olvasédsa soran a receptiv kompetencia fej-
lesztése torténik (olvasott szoveg €rtése), az tirlapkitoltés soran pedig produktiv kompe-
tenciakat fejlesztiink (irdskészség).

3.2.1.6.2 Onéletrajz és motivacios levél

A tanulé megtanulja az 6néletrajzok tipusait, azok tartalmi és formai kovetelményeit, ti-
pikus szofordulatait. Képessé valik sajat maga is a nyelvi szintjének megfeleld helyes-
séggel és igényességgel, onalldan megfogalmazni onéletrajzat.

Megismeri az allas megpalyazasahoz hasznalt hivatalos levél tartami és formai kovetel-
ményeit. Begyakorolja a gyakran hasznalt tipikus szo6fordulatokat, szakméjaban hasznalt
gyakori kifejezéseket, valamint a szakmdja gyakorldsahoz sziikséges kulcsfontossagu
kompetencidk kifejezéseit idegen nyelven. Az éllashirdetések alapjan begyakorolja, ho-
gyan lehet az adott hirdetéshez igazitani levelének tartalmat.
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3.2.1.6.3 »omall talk” — altalanos tarsalgas

A small talk elengedhetetlen része minden beszélgetésnek, igy az allasinterjunak is. Segiti
a beszélgetésben részt vevoket rdhangolddni a tényleges beszélgetésre, megtori a kinos
csendet, oldja a fesziiltséget, segit a beszélgetés gordiilékeny menetének fenntartasaban ¢és
a beszélgetés lezarasdban. Fontos, hogy a small talk sordn érintett témak semlegesek
legyenek a beszélgetpartnerek szamara, és az adott szituacidhoz, fizikai kdrnyezethez
passzoljanak. Ilyen tipikus témdk lehetnek pl. id6jaras, kozlekedés (odajutas, parkolas,
épiileten beliili tajékozodas), étkezési lehetdségek (cégnél, kornyéken), csalad, hobbi,
szabadid6 (szorakozas, sport). A tanulok begyakoroljak a kérdésfeltevést és a beszélge-
tésben valo aktiv részvétel szabalyait, fordulatait.

Az allasinterjut megel6zden gyakran telefonos egyeztetésre is sor keriil, ezért a tanulonak
fontos a telefonbeszélgetések szabalyait és fordulatait is megismernie, elsajatitania.

A témakor soran elsOsorban a tanulok produktiv kompetenciaja fejlodik (beszédkészség),
de a témahoz kapcsolddo internetes videok és egyéb hanganyagok hallgatdsa soran re-
ceptiv készségeik is fejlodnek (hallas utani értés).

32164 Allasinterja

A témakor végére a tanuld képes viszonylagos folyékonysaggal, hatékony kommunikaci-
ot folytatni az allasinterju soran. Be tud mutatkozni szakmai vonatkozassal is. Elsajatitja
azt a szakmai jellegli szokincset, amely alkalmassa teszi arra, hogy a munkalehetdségek-
r6l, munkakoriilményekrdl tajékozodjon. Ki tudja emelni erdsségeit, és kérdéseket tud
feltenni a betodlteni kivant munkakorrel kapcsolatosan.

A témakdr tanulésa soran elsajatitja a kdzvetleniil a szakmajara vonatkoz6, gyakran hasz-
nalt kifejezéseket.

A témakor tanitasa soran az allasinterju lefolytatasan kiviil fontos, hogy a tanul6 ismerje a
munkaszerzddés azon szakkifejezéseit, részeit is, amelyek szakmdjadhoz kotddhetnek.

A munkaszerzddések kulcskifejezéseinek elsajatitasa és forditasa révén alkalmas lesz ar-
ra, hogy a leendd sajat munkaszerz0dését, illetve munkakori leirasat leforditsa és értel-
mezze.

A témakor soran elsdsorban a tanul6 produktiv kompetencidja fejlodik (beszédkészseg), de
a témahoz kapcsolddo videok és egyéb hanganyagok hallgatasa sordn a receptiv kész-
ségek is fejlddnek (hallas utani értés), valamint a munkaszerz6dés-mintak szovegének ol-
vasdsa soran az olvasott szovegértés is fejlesztheto.
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3.3 Gazdalkodasi tevékenység ellatisa megnevezésii tanulasi teriilet

A tanulasi teriilet tantargyainak 0sszoraszama:

A tanulési tertilet tartalmi 6sszefoglaldja
A tanuldk az alapvetd gazdasagi ismeretek elsajatitasa utan ismerjék és értsék a gazdasagi
¢lettel kapcsolatos legfontosabb alapfogalmakat, 0sszefliggéseket. A tanulasi teriilet kiemelt
célja, hogy lehetOséget biztositson a gazdalkodasi tevékenységek ellatasahoz kapcsolodd on-
allo projektfeladatok, produktumok elkészitésre, kommunikéacios és prezentacios képességeik
fejlesztésére.

3.3.1 Gazdasagi ismeretek tantargy

3311 A tantargy tanitdsanak {6 célja
Fejlessze a tanuldk ismereteit a gazdasagi €let alapveto teriileteirdl (sziikségletek, javak, gaz-
dasagi korforgés, termelés, termelési tényezok, munkamegosztas, gazdalkodas, piac), megis-
mertesse a gazdasagi €let szerepldit és kapcsolataikat.
A tanuldk ismerjék a haztartis feladatait, bevételeit és kiadasait, a haztartas pénzgazdalkoda-
sat. Példakon keresztiil mutassak be a haztartas bevételei és kiadasai szerkezetét.
Tudjak jellemezni a vallalkozasok és a tobbi gazdasagi szerepld kapcsolatat és megkiilonboz-
tetni az egyes vallalkozasi formakat.
A tanuldk tudjédk bemutatni az allam feladatait, felsorolni az allami koltségvetés legfontosabb
bevételeit és kiadasait.
Megszerzett ismereteik alapjan értsék meg a jogi fogalmakat és példdkon keresztiil mutassak
be az alapvetd fogyasztoi jogokat.
Ismerjék a nemzetk6zi gazdasagi kapcsolatok alapvetd formait.

3312 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-

natkozo6 specialis elvarasok

3313 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

3314 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmtihely, tizem
stb.) kell lebonyolitani.
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3315

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitidok

Altaldnos és szak-
mahoz kotodo
digitalis kompe-
tenciak

Bemutatja az egyes
alapfogalom cso-
portok jellegzetes-
ségeit.

Ismeri a gazdasagi
legfontosabb alap-
fogalmak jellemz6-
it, fajtait.

Teljesen 6nalloan

Példakon keresztiil
bemutatja a haztar-
tasok legfontosabb
bevételeit, kiadasait
és értelmezi a kolt-
ségvetés egyenle-
gét.

Ismeri a haztartas
feladatait, bevételeit
és kiadasait, a haz-
tartas pénzgazdal-
kodasat

Instrukcié alapjan
részben Onalldéan

Azonositja az egyes
vallalkozasi forma-
kat és elemzi azok
elényeit és hatra-
nyait.

Tisztaban van az
egyes vallalkozasi
formak jellemz6i-
vel.

Teljesen onalldan

Példakon keresztiil
bemutatja az allami
koltségvetés legfon-
tosabb bevételeit,
kiadasait.

Ismeri az allam
feladatait, az allam-
haztartas rendszerét

Instrukcid alapjan
részben 6nalldéan

Példakon keresztiil
bemutatja az alap-
vetd fogyasztoi
jogokat.

Ismeri a jogi alap-
fogalmakat.

Instrukcid alapjan
részben Onalldéan

Azonositja a marke-
ting-eszkozoket.

Ismeri a marketing
fogalmat és eszkoz-
rendszerét.

Instrukcid alapjan
részben Onalldéan

Bemutatja a nem-
zetkOzi kereskede-
lembél szarmazd

Ismeri a nemzetkozi
kereskedelem alap-
vet6 formait.

Teljesen 6nalldoan

Belatja a gazdasag
mitkodési szabalya-
inak fontossagat.

Adatok, informaci-
ok keresése a digita-
lis eszk6zon vagy
interneten, az ered-
mények kivalaszta-
sa ¢és feldolgozasa
utmutatd alapjan.

elényoket.
3316 A tantargy témakorei
3.3.16.1 Gazdasagi alapfogalmak

A sziikséglet és a javak fogalma, fobb csoportjai és kapcsolatai, a gazdasagi korforgas,
termelés, a munkamegosztas szerepe.
Termelési tényezok tipusai, jellemzoi.

A gazdasag szerepldi. Gazdasagi rendszerek, a piacgazdasag kialakulésa.

Piaci alapfogalmak: a piac fogalma, fajtai, szerepldi, elemei. Piac és pénz. Pénz fejlodése,

funkcioi.
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3.3.1.6.2 A haztartas gazdalkodasa

Csalad fogalma ¢s funkcioi.

Munkamegosztas a haztatdsokban. Idogazdalkodas.

Haztartasok bevételei és kiaddsai. A haztartasok koltségvetése.

A haztartasok pénzgazdalkodasa, a megtakaritasok ¢€s hitelek szerepe. A haztartasok va-
gyona.

3.3.1.6.3 A vallalat termel6i magatartasa

Héztartas és vallalat. Vallalat és vallalkozas. A vallalat kornyezete, piaci kapcsolatai, cél-
rendszere, csoportjai.

Villalkozési formak.

Az egyéni vallalkozasok jellemzoi, alapitasa, sziineteltetése, megsziinése.

A tarsas vallalkozéasok alapitasanak, miikodésének k6zos vonasai. A tarsas vallalkozasok
megsziinése. A tarsas vallalkozasok formai, sajatossagai.

3.3.16.4 Az allam gazdasagi szerepe, feladatai

Az éllam feladatai. Az allami szerepvallalas valtozasa.

Az allam gazdasagi szerepe, a gazdasagi beavatkozas alapvetd tertiletei.

Az allam gazdalkodasa, az 4dllamhaztartds rendszere. A kdzponti koltségvetés.

3.3.16.5 Jogi alapfogalmak

A jog Iényege, fogalma, funkcioi.

A jogforras és jogforrasi hierarchigja.

A jogviszony.

A jogalkotds, a jogszabalyok. A jogszabalyok érvényesség és hatalyossaga.
A jogrendszer felépités.

3.3.1.6.6 Tudatos fogyasztéi magatartas

Fogyasztovédelmi alapismeretek

A fogyasztdok alapvetd jogai.

Szavatossagra ¢€s jotallasra vonatkozé tudnivalok.

Fogyasztovédelmi szervezetek, fogyasztovédelmi rendelkezések, fogyasztoi jogok gya-
korlasa.

Fenntarthat6 fejlédés, fenntarthatd fogyasztas.

3.3.1.6.7 Marketing alapfogalmak
A marketing szerepe a vallalkozéasban.
Marketingstratégia.

Marketingmix €s elemei.

3.3.1.6.8 Nemzetkozi gazdasagi kapcsolatok

A nemzetkdzi gazdasagi kapcsolatok sziikségessége, a nemzetkdzi munkamegosztas.
Kereskedelempolitikai irdnyzatok.

A kiilkereskedelem alapvetd formai.

Nemzetkozi elszamolasok eszkozei.

A gazdasagi integraciok szerepe €s tipusai.

Az Europai Uni6 fejlédése és mitkddése.
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3.3.2 Vallalkozasok miikodtetése tantargy

3321

A tantdrgy tanitasanak fo célja

Tudatositsa, hogy a vallalkozasok piaci viszonyok kozott tevékenykednek, a javak eldallitasat
profitszerzés érdekében végzik, és valamennyi dontésiik kockézattal jar.
A tanulok megismerik az alapvetd gazdalkodasi folyamatokat a vallalkozason beliil, és be
tudjak mutatni, hogy a zavartalan miikddés milyen tevékenységek Osszehangolasat kdveteli

meg.

A tanuldk tudjak bemutatni, hogy mikor tekinthetd nyereségesnek egy vallalkozas. Ismerjék a

koltségek csoportositasat, és az alapvetd gazdasagi, statisztikai szamitasokat.

3322 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-

natkozo specialis elvarasok

3323

Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak

Gazdasagi ismeretekben elsajatitott vallalkozasi formak ismerete.

3324 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem
stb.) kell lebonyolitani.

3325

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitidok

Altalanos és szak-
mahoz kotodo
digitalis kompe-
tenciak

Prezentalja a be-
szerzés, termelés,
értékesités jellegze-
tességeit.

Ismeri a gazdalko-
dasi folyamat leg-
fontosabb elemeit,
jellemzait.

Teljesen dnalldan

Meghatérozza a
vallalkozas gazdal-
kodasanak eredmé-
nyét.

Ismeri a koltségek
fajtait és érti az
arbevétel és koltsé-
gek kapcsolatat.

Instrukcid alapjan
részben 6nalldan

Meghatarozza és
értelmezi a kdzépér-
tékeket (szamtani és
mértani atlag) és
viszonyszamokat
(megoszlasi és
dinamikus viszony-
szam).

Ismeri a statisztikai
adatok megbizhato-
saganak jelentOsé-
gét.

Teljesen 6nélloan

Torekszik a pontos,
attekintheté munka-
végzésre.

Adatok, informaci-
ok keresése a digita-
lis eszk6z6n vagy
interneten, az ered-
mények kivalaszta-
sa és feldolgozasa
utmutaté alapjan.

3326

3.3.26.1

A gazdalkodasi folyamat elemei.

A tantargy témakorei

A vallalkozasok gazdalkodésa

Beszerzési folyamat.
Termelési folyamat.
Ertékesitési folyamat.
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3.3.2.6.2 A gazdalkodasi folyamatok elszamolasa
Arbevétel, kiadas, koltség fogalma.

Koltségek csoportositasa, fajtai.

A kalkulacid, az 6nkoltség.

A vallalkozas eredménye, a nyereségre hat6 tényezok.
Az arak szerepe a gazdasagi dontésekben.

3.3.2.6.3 Statisztikai alapfogalmak

A statisztika fogalma, agai.

A statisztikai sokasag fogalma, fajtai, jellemzoi.

A statisztikai ismérv és fajtai.

Az informaciok forrasai, az informacioszerzés eszkozei.

A statisztikai sor fogalma, fajtai, készitésének szabalyai.

A statisztikai tabla fogalma, statisztikai tablak tipusai.

A statisztikai adatok abrazolésa.

A statisztikai adatok Osszehasonlitdsa: viszonyszamok és alkalmazasuk.
A viszonyszamok csoportositasa.

A dinamikus viszonyszamok és 0sszefliggéseik.

A megoszlasi viszonyszam és 0sszefliggései.

Kozépértékek és alkalmazasuk.

Szamitott kozépértékek (szamtani atlag, sulyozott szamtani atlag, mértani atlag)
Helyzeti kozépértékek: modusz, median.

15/113. oldal



3.4 Uzleti kultira és informaciokezelés megnevezésii tanulasi teriilet

A tanulasi teriilet tantargyainak 0sszéraszama:

A tanulési tertilet tartalmi 6sszefoglaldja
Bemutatja a hétkoznapi viselkedési formakat, elemezi az alapvetd €s a szolgaltatd szakmak-
ban kiilondsen fontos magatartési, illetve viselkedésformak szerepét, jelentdségét. A tanulok
elsajatitsak és tudatosan alkalmazzdk a helyes beszédtechnikat, valamint az irasbeli kommu-
nikacié alapszabdlyait. A személyiségfejlesztés, az egyéni és a szakmai sikerek elérésének
kommunikécios eszkdzokkel torténd eldsegitése. Biztositson lehetdséget a tanulok szamara az
iizleti kultura és informéciokezelés feladataihoz kapcsolddd 6nallé projektfeladatok, produk-
tumok elkészitésre, kommunikacids és prezentacios képességeik fejlesztésére.

3.4.1 Kommunikaci6 tantargy

3411 A tantargy tanitasanak {6 célja
Megismerteti a tanuldokkal az 6n- és emberismeret jelentOségét, az alapvetd viselkedési for-
makat. Fejleszti az empatikus készségeket. Legyenek tisztaban az emberi érintkezés kultura-
janak fontossagaval. Ismerjék meg onmagukat, és sajatitsak el a kozvetlen €s tagabb értelem-
ben vett kornyezetiikh6z vald alkalmazkodas képességét. Legyenek képesek a konfliktusok
elkeriilésére vagy helyes kezelésére, a csaladi, barati és késébbi munkakapcsolatok helyes
alakitasara.

3412 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo specialis elvarasok

3413 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Magyar nyelvtan helyesirasi szabalyainak ismerete, alkalmazasa, szovegalkotas.

3414 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem
stb.) kell lebonyolitani.

3415 A tantargy oktatasa soran fejlesztendd kompetenciak

Altaldnos és szak-
mahoz kotodo

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitidok

digitalis kompe-
tenciak

Adott szituacionak
megfeleléen alkal-
mazza a kapcsolat-
tartas kulturalt sza-
balyait.

Ismeri a viselkedés-
kultara alapvetd
szabalyait.

Teljesen 6nalloan

Torekszik az tizleti
partnerekkel és
munkatarsakkal
val6 udvarias kom-
munikacidra irasban
¢és szoban egyarant.

Informaciok  meg-
osztasa, kommuni-
kacio
kezdeményezése és
fogadésa,

a netikett egyszeru
szabalyainak betar-
tasaval.
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Adott szituacionak
megfelelden alkal-
mazza a munkahe-
lyi kapcsolatokat
meghataroz6 szaba-
lyokat.

Tisztaban van a
munkahelyi kapcso-
latokat meghatarozé
szabalyokkal.

Instrukci6 alapjan
részben o6nalléan

Informaciék  meg-
osztasa, kommuni-
kacio
kezdeményezése és
fogadasa,

a netikett egyszer(i
szabalyainak betar-
tasaval.

A tartalmi és formai
kovetelményeknek
megfeleléen levelet
készit, hasznalja a
helyes beszédtech-
nikai médokat.

Ismeri az irasbeli és
szdbeli kommuni-
kacio legelterjed-
tebb formait.

Teljesen 6nalloan

Digitalis tartalmak
létrehozasa, atalaki-
tasa, formazasa,
szerkesztése a szer-
701 jogok figyelem-
bevételével.

Megadott kommu-
nikacios helyzet
elemzésével megfo-
galmazza a kom-
munikacids problé-
ma okat, megolda-
séra javaslatot tesz:
kifejezi egyetértését
vagy egyet nem
értését, érvel, indo-
kol, magyaraz,
tanacsol.

Ismeri a legfonto-
sabb kommunikaci-
0s technikakat, és a
kommunikacids
zavarok okait.

Instrukcié alapjan
részben 6nalloan

Informaciok  meg-
osztasa, kommuni-
kacio
kezdeményezése és
fogadasa,

a netikett egyszer
szabalyainak betar-
tasaval.

3416 A tantargy témakorei

34.16.1 Kapcsolatok a mindennapokban

A viselkedéskultura alapjai, illem, etikett, protokoll értelmezése. A kdszonés, megszoli-
tas, bemutatkozas, bemutatés, tarsalgés, vita, konfliktusmegoldéas fogalmainak bemutata-
sa és gyakorlati alkalmazasa, elmélyitése a kulturalt viselkedésben. A mindennapi, a hi-
vatali €s az alkalmi 6lt6zkodés megismerése. Gasztrondmiai alapismeretek, alapelvarasok
megismerése.

34.16.2 A munkahelyi kapcsolattartas szabalyai

Pontos munkavégzés, csoportkdzi viszonyok, a vezetd €s beosztott viszonya, generacios
problémék a munkahelyen, azok kezelése. A tarsasagi élet specialis lehetdségei (névjegy
¢s névjegyhasznalat, telefonhasznalat, dohanyzas, ajandékozas) és gyakorlati alkalmazasi
lehetdségiik, lehetdleg €let kozeli helyzetekben.

34.16.3 Kommunikacios folyamat

A kommunikécio alapfogalmai. A verbdlis jelek, nem verbalis jelek, a kommunikécios
kapcsolatok, az irasbeli és szobeli kommunikécié fajtdi. A kommunikécios zavarok,
kommunikécids technikak gyakorlasa.

34.16.4 On- és tarsismeret fejlesztése

Onelemzés, dnkifejezés, érzések, érzelmek, gondolatok kifejezése, a kommunikacios sti-
lusok haszndlata, a hatékony, sikeres kommunikaci6 akadalyai, konfliktuskezelés.
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3.4.2 Digitalis alkalmazasok tantargy

3421 A tantargy tanitdsanak {6 célja

A tanuldk biztosan hasznaljak a digitalis eszkozoket, a szamitogép billentylizetét, legyenek
képesek dokumentumok megnyitasara, mentésére, nyomtatasara, tabulalasara, bettitipus meg-
valasztasara. Ismerjék a levelek formai kialakitdsanak szokasait, a kiemelési modokat.
Képesek legyenek tligyiratok kitoltésére és készitésére, hivatalos levelek formai és tartalmi
megfogalmazasara, az irodatechnikai eszk6zok hasznalatara. Alkalmazzak a tizujjas vakirason
alapul6 helyes irdstechnikat. képesek legyenek szakmai szoveg masoldsara, a szovegszerkesz-
tével torténd adatbevitelre, a tablazatkezeld hasznalatara.

Ismerjék az online kommunikacidt biztositd szolgaltatasokat.
Képzés javasolt helyszine: szamitogépterem.

3422 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-

natkozo specialis elvarasok

3423

Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Magyar nyelvtan helyesirasi szabalyainak ismerete, alkalmazasa, szovegalkotas. A Gazdasagi
ismeretek tantargy keretében elsajatitott alapfogalmak felhasznalasa az tizleti levél elkészitése
soran. Az informatikai készségek és tevékenységi formak hasznélata felhaszndloi szinten.

3424 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem
stb.) kell lebonyolitani.

3425

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képes-

Onallésag és fele-

Elvart viselkedés-

Altalanos és szak-
mahoz kotodo

ségek Ismeretek 16sség mértéke modok, attitiidok digitalis kompe-
tencidk
Biztonsagos jelsza-
e vak megvalasztasa,
(. Szamitogépes fel- 5 i
Szamitogépes do- s elére megfeleléen
hasznaloi ismeretek, 117
kumentumokat . . . . 112 beallitott  szoftve-
. szovegszerkesztd és | Teljesen 6nalloan -
megnyit, ment, téblazatkezeld keze- rek, eszk6zok
nyomtat. hasznalata az IKT

Iése.

Megadott szempon-
tok szerint szoveg-
szerkeszto szoftver-
rel dokumentumot
formaz.

Ismeri a szoveg-
formazas alapvetd
szabalyait.

Instrukcié alapjan
részben Onalloan

Torekszik a pontos,
attekintheté munka-
végzésre.

biztonsag novelése
céljabol.

Digitalis eszkoz be-,
kikapcsolasa, alap-
vetd

funkciok beallitasa,
modositasa, gyak-
ran

eléforduld, legegy-
szerlibb
probléma-helyzetek
megoldasa.

18/113. oldal




Megadott szempon-
tok szerint tablazat-
kezel6 szoftverrel
tablazatokat, diag-
ramokat készit.

Ismeri a tablazatke-
zel6 program alap-
vetd felhasznalasi
lehetdségeit.

Instrukci6 alapjan
részben 6nalléan

Megadott szempon-
tok szerint prezen-
taciot készit.

Ismeri a prezentaciod
készitd program
alapvetd felhaszna-
lasi lehetéségeit.

Instrukcid alapjan
részben onalloan

Informaciék  meg-
osztasa, kommuni-
kacio
kezdeményezése és
fogadasa, a netikett
egyszerl szabalyai-
nak betartasaval.

Megadott szempon-
tok szerint informa-
ciot keres az inter-
neten, kivalasztja és
feldolgozza.

Ismeri a biztonsa-
gos internet haszna-
lat szabalyait, és a
digitalis, online
kommunikacio
eszkozeit.

Instrukcié alapjan
részben Onalldéan

Egyszerti  digitalis
tartalmak 1étrehoza-
sa és modositasa a
szellemi  tulajdon
védelme érdekében
hozott
legalapvetdbb sza-

balyok (szerz6i
jogok)
figyelembevételé-
vel.

Tiz perc alatt leg-
alabb 900 leiités
terjedelmi, Ossze-
fiiggd szoveget
masol.

Ismeri a tizujjas
vakiras technikajat.

Teljesen onalldan

Adatok, informéci-
ok keresése a digita-
lis eszkdzon vagy az
interneten, az ered-
mények kozil a
megfeleld(k)
kivalasztasa és
feldolgozasa utmu-
tatds alapjan.

Egyszerti  digitalis
tartalmak 1étrehoza-
sa és modositasa a
szellemi  tulajdon
védelme érdekében
hozott
legalapvetdbb sza-

balyok (szerzobi
jogok)
figyelembevételé-
vel.

3426 A tantargy témakorei

34.26.1

3.4.2.6.2

Munkavédelmi ismeretek
A munkavédelem lényeg és teriiletei. A munkahelyek kialakitasanak altalanos szabalyai.

A munkahelyek kialakitasa az ligyintézdi, iigyviteli munkakorokben. Alapvetd feladatok a tiz
megeldzése érdekében.

Tizujjas vakiras

Tizujjas vakirassal a betlik, szamok, jelek és kezelObillentyiik kapcsolasa a homogén gatlés

pszicholdgiai elvének érvényesitésével

Szocsoportok, sorok, mondatok és Osszefiiggd szovegek masolasa sortartassal.

A jelek szabalyai

A kiemelési modok 6nallo meghatarozasanak gyakorlasa a szovegosszefiiggés ismérvei alap-

jan.

A gépelt levél adott iddszakban érvényes szabalyai

Tiz perc alatt legalabb 900 leiités terjedelmii, dsszefiiggd szoveg masolasa.
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3.4.2.6.3

Prezenticiokészités.

Digitalis alkalmazasok
A szdvegszerkesztdvel torténd adatbevitel megalapozasa betiik, szamok, jelek irdsanak adott
id6szakban érvényes szabalyai. Szovegformazas, masolas, athelyezés, kiemelés, felsorolas,
tabulator, szoveg igazitasa, eldfej, €161ab stb.

Tablazatkészités, formazas, szegély, mintazat stb.

Az elektronikus adatbazisok biztonsagos mentési munkalatai, az anyagok archivalasa.
Az online kommunikaciot biztosito szolgaltatasok hasznélata (email, azonnali lizenetkiildés,

hang-és videoalapti kommunikacio).

A téblazatkezeld és szovegszerkesztd, prezentacio készitdé programok integralt hasznélata a
KKK-ban megjelend portfolio elkészitésében. A témakorok kiegeszitése, megjelenitése a portfolid
elemek kozott. A tantargy kiemelt feladata az agazati alapvizsga felkészitésen tul, hogy a
képzésben résztvevd a megszerzett ismeretekkel rendelkezve képes legyen az egységbe

szerkesztett portfolio elkészitésére.
Altalanos és
Készségek, Ismeretek Onillosag és | Elvart szakmahoz kotodo
képességek felelosség viselkedés- digitalis
mértéke modok, kompetenciak
attitidok
megismeri a portfolid tartalmi | irdnyitassal Figyelemmel irodai szoftverek
ggrg%llgf[ és formai képes kiséri a ismerete
kovetelményei dolgozni portfolidhoz koz6sségi média
kapcsolodo hasznalatanak
témakat, szakmai | szabalyai,
cikkeket olvas tekintettek a
betartja a szerzOi jogokra és
jogszabalyokat adatvédelemre
szem elOtt tartja | internetes keresés
sajat ¢és informacidsziirés
gévrevzeézséis-i tervezés, munka Lrgmyitassal | szakméjanak | irodai szoftverek
kompetencidk | elSkészitése képes dolgozni, | etikai szabdlyait |an('=trete ' .
onalloésaga korrekt ko6z0sségi media
novekszik viselkedésre hasznélatanak
torekszik szabalyai,
megfeleld tekintettek a
kommunikéacios | szerzéi jogokra és
csatorndkat képes | adatvédelemre
valasztani és . .
. internetes keresés
képes e A
. ¢s informdaciosziirés
adott adott szakmahoz | pgvekvd kmegfelelc.)lffll . prezentaciokészités
szakmahoz lgglr)fgﬁéogg;gsa onallosaggal, omrr11<u,n1 amt nyilvanossag eldtti
kapcsolddo elem'einek’ tanari ?&?r%fszilizzegre eloadas
elvarasok megismerese, mentoralassal .
teljesitése a | Ohd 6 képes a szakmai
(1s g kivitelezése az . .11+ Valtozasokban
portfolidban eldirt iitemterv feladatok onallo Képes hasznalni a
szerint végrehajtasara p
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rezentalasi képes sziikséges
cpesseg bemutatni a szoftvereket és
sajat munkdjat | nyitott 0 digitalis
megoldasok
megismerésére
tisztaban van a
dokumentalas
alapvetd
szabalyaival és
fontossagaval

3.4.2.6.4.A portfolio felépitése

A portfolio célja

A portfolid szerepe az egyéni fejlédésben
A portfolio felépitése

Szakmai portfoli6 a gyakorlatban
Reflexid és onreflexio

Reflexios ciklus

A portfolio dokumentalasa

3.4.2.6.5. A portfolio osszeallitsa

A szakma képzési és kimeneti kovetelményeinek megfeleld portfolio dsszeallitasa
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3.5 Kozlekedés megnevezésii tanulasi teriilet a Logisztika és szallitmanyozas szakma-
irany szamara

A tanulési teriilet tantargyainak 6sszoraszdma:
A tanulasi tertilet tartalmi 6sszefoglaldja
A tanulasi teriilet megismerteti a tanulokkal a kiilonbozd kozlekedési alagazatok jellemzoit,
technikai Osszetevoit, infrastrukturajat, izemviteli feladatait, a kapcsolodd szamitdsokat és
kozlekedésfoldrajzi ismereteket. A teriilet szorosan Osszefiigg a kozlekedési szamitasok és a
kozlekedési informatika témakorokkel. A tanulasi szakasz végén a tanulonak tudnia kell al-
kalmazni az Gtvonaltervezd szoftvereket, utdij- és egyéb elektronikusan elérhetd kalkulatoro-
kat, és meghatarozni a kozuti jarmiivek lizemanyag-fogyasztasat, menetidejét, felmeriilé kolt-
ségeit.
A tanulési teriilet feladata hogy a képzésben résztvevo a megszerzett ismeretekkel rendelkezve
képes legyen az egységbe szerkesztett portfolio elkészitésére. A témakorok kiegészitése,
megjelenitése a portfolid elemek kozott.
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3.5.1 Kozlekedési alapok tantargy

3511

A tantdrgy tanitasanak fo célja

A tantargy tanitdsanak fo célja az egyes kozlekedési alagazatok és nemzetgazdasagi szerepiik
megismertetése, rendszerezése, a hozzajuk kapcsolodé foldrajzi ismeretek atadasa, a menetdi-
namikai szamitasok gyakorlati alkalmazéasanak és az internet megfeleld hasznalatanak elsaja-

tittatasa.

3512 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatira vo-

natkozo specialis elvarasok
Miiszaki féiskolai vagy egyetemi végzettség, kozlekedési szakképesités

3513

Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

— Fizika 9-10. évfolyam (A kozlekedés kinematikai és dinamikai problémai)
— Matematika 9-10. évfolyam (szamtan, algebra)
— Informatika 9-10. évfolyam (Infokommunikacié a kdzismereti tantargyak tartal-
mahoz, valamint a foldrajzoktatds ,,A foldi tér abrazolasa” tematikai egység
szakmai tartalmahoz)

3514 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem stb.)
kell lebonyolitani.

3515

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitidok

Altalanos és szak-
mahoz kotodo
digitalis kompe-
tenciak

Megtervezi az Ut-
vonalat az Gtvonal-
tervezo hasznalata-
val.

Vasut- és kozutha-
l6zat, utvonalterve-
z0 szoftver ismerete

Teljesen 6nalldoan

Kiszamolja a meg-
tett utat, sebességet,
idot.

A v=s/t képlet,
valamint a gyorsu-
las és fékezés képle-
tének ismerete

Teljesen onalldan

Figyelemdsszponto-
sitas

Precizitas
Kreativitas
Szabalykdvetés,
elévigyazatossag,
biztonsagra  torek-
vés a szamitogép,
internet ¢és elektro-

Informacio keresé-
se, gytjtése, feldol-
gozasa, értékelése
és bemutatésa inter-
net és digitalis esz-
kozok segitségével
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Kiszamolja a kozuati
lzemanyag-
fogyasztast.

Szamtani ismeretek

Teljesen 6nalloan

Meghatarozza a
kozati utdijat.

Kozathalozat, utvo-
naltervezé szoftver,
elektronikus  utdij-
szedési  rendszer,
valamint a kozati
tehergépjarmiivek
miiszaki adatainak
ismerete

Instrukcid alapjan
részben onalloan

Kezeli az elektroni-
kus kozuti aruellen-
0rz0 rendszer kal-
kulatorat.

Ko6zuthaldzat isme-
rete, vamtarifa,
valamint a kozuti
tehergépjarmiivek
muszaki adatainak
ismerete

Instrukcioé alapjan
részben 6nalldéan

Utvonalat optimali-
zal.

Kozathaldzat isme-
rete

Teljesen onalldan

Kezeli és atvaltjaa
kiilonb6z6 orszagok

Eurépa és az Euro-
pan kiviili fonto-
sabb orszagok és

Teljesen 6nalloan

nikus rendszerek
hasznalatakor

Szamologép hasz-
nalata

Informacié keresé-
se, eredmények
kivalasztasa, értéke-
lése, feldolgozasa
internet ¢s digitalis
eszkozok segitségé-
vel

Elektronikus utdij-
szedési rendszer
haszndlata

Informacio keresé-
se, eredmények
kivalasztasa, feldol-
gozasa, értékelése
internet és digitalis
eszkozok segitségé-
vel

Elektronikus kozuti
aruellen6rz6 rend-
szer hasznalata

Utvonaltervezd
szoftverek, digitalis
térképek, internet
hasznalata

Informacié keresé-
se, 0sszegyljtése,
feldolgozasa inter-

pénznemeit. pénznemeik ismere- net és digitalis esz-
te kozok segitségével
3516 A tantargy témakorei
35.1.6.1 Kozlekedési alagazatok atfogod ismerete

A kozlekedés fogalma, feladatai
A kozlekedés kialakulasa és fejlodése
A kozlekedés alagazatai
A vasuti kozlekedés jellemzdi, elonyei, hatranyai
A kozati kozlekedés jellemzdi, eldnyei, hatranyai
A 1égi kozlekedés jellemzdi, eldnyei, hatranyai

A folyami kozlekedés jellemz6i, eldnyei, hatranyai

A tengeri kozlekedés jellemzdi, elényei, hatranyai

A csOvezetékes szallitas jellemzdi, eldnyei, hatranyai

A hirkozlés jellemzdi

A személyszallitas és a varosi kozlekedes jellemzdi

3.5.1.6.2

Kozlekedésbiztonsag
A kozlekedési aldgazatok kozlekedésbiztonsagi jellemzoi
Az emberi tevékenység hatdsa a kozlekedésbiztonsagra

Az 1ddjaras hatdsa a kdzlekedésbiztonsagra
A kozlekedési infrastruktara hatasa a kozlekedésbiztonsagra
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3.5.1.6.3 A kozlekedés hatasa a kornyezetre
A kornyezetvédelem aktuélis problémai
A vasuti kozlekedés hatdsa a kornyezetre
A kozuti kozlekedés hatasa a kornyezetre
A 1égi kozlekedés hatdsa a kornyezetre
A vizi kozlekedés hatasa a kornyezetre

35164 Kozlekedési szamitasok
A menetdinamikai szamitasok alapjai
Sebesség, ut, 1dO, gyorsulas és a gyorsulas alatt megtett it szdmitasa
Kozati jarmivek lizemanyag-fogyasztasanak szamitasa
A jarmuvek haladéasa ivmenetben
Kicstszasi és kiborulasi hatarsebesség szamitasa
A fékezéssel kapcsolatos szamitasok
Menetellenallasok szamitésa
Utvonal optimalizalasa

3.5.1.6.5 Ko6zlekedésinformatika
Utvonaltervezé szoftver hasznélata
Kozati utdijkalkulator hasznalata
Elektronikus kozuti aruellendrzo rendszer kalkulatoranak hasznalata

3.5.1.6.6 Kozlekedésfoldrajz
Altaldnos térképismeret, térképhasznalat, térképek jelrendszere
Magyarorszag kdzigazgatasi rendszere, régioi, megyéi €s megyeszékhelyei
Az Eurdpai Unid orszéagai, fOvarosai, pénznemei
Az Eurdpai Union kiviili eurodpai orszagok fovarosai, pénznemei
A schengeni egyezmény és orszagai
Magyarorszag vasutvonalai, hataratkeld1
Magyarorszag kozuthaldzata és gyorsforgalmi utjai, hataratkeloi
Magyarorszag belvizi haldzata, kikotoi
Magyarorszag repiiloterei

3.5.2 Kozlekedés technikija és iizemvitele tantargy

3521 A tantargy tanitasanak fo célja
A tantargy tanitasanak f6 célja, hogy a tanulokat megismertesse az egyes kozlekedési alagaza-
tok technikai eszkozeivel, a jarmiivekkel, a kozlekedési halozat infrastrukturalis és kiszolgald
elemeivel €s a hozzédjuk kapcsolodo lizemviteli feladatokkal.

3522 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo specialis elvarasok

Szakiranyt vagy muszaki foiskolai/egyetemi végzettség, kozlekedési szakképesités, vagy

a gyakorlati helyszinen szerzett minimum 3 év munkatapasztalat

3523 Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak
Kozlekedési alapismeretek
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3524 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem
stb.) kell lebonyolitani.

3525

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitidok

Altaldnos és szak-
mahoz kotodo
digitalis kompe-
tenciak

Kivalasztja a vi-
szonylatnak és a
kiildemény jellegé-
nek megfeleld jar-
miivet.

Jarmuvek muszaki
jellemzdinek, fel-
épitésének, szerke-
zeti elemeinek is-
merete

Instrukci6 alapjan
részben o6nalléan

Ellendrzi a vasuti
jarmiivek jelolését,
nemzetkozi kodjait,
meghatarozza az
ellenérzészamot.

Matematika, algeb-
ra, nemzetkozi
jelolések ismerete

Teljesen 6nalloan

Kiszamolja a vasuti
menetidot.

A v=s/t képlet, a
gyorsulas és a meg-
tett ut képletének
ismerete

Teljesen onalldan

Ko6zati menetid6-
szamvetést készit és
optimalizalja az
utvonalat.

A gépjarmiivezetdk
vezetési és pihend-
idejére vonatkozo
hatalyos jogszaba-
lyok, a kdztithalozat
ismerete

Teljesen onalldan

Kiszamolja a kozuti
jarmi felmeriild
koltségeit.

A koltségdsszete-
vOk ismerete

Teljesen dnalldan

Kivalasztja a vi-
szonylatnak és a
logisztikai szolgal-
tatasoknak megfele-
16 belvizi és tengeri
kikotoket.

Kozlekedésfoldrajzi
ismeretek, kikotok
infrastrukturalis
ismerete

Instrukcid alapjan
részben Onalldéan

Felajanlja repiil6te-
rek és kikotok lo-
gisztikai szolgalta-
tasait.

Repiiléterek és
kikoték aruforgalmi
létesitményei, infra-
strukturalis felsze-
reltségiik.

Teljesen 6nalléan

Rendszeresség
(tervezgs, litemezés)
Problémafelismerés
Problémamegoldas
Dontéskészség
Jogszabalykovetés
Felelésségtudat
Hatarozottsag
Figyelem-
0sszpontositas
Precizitas
Kreativitas
Szabalykovetés,
elévigyazatossag,
biztonsagra torek-
vés a szamitogép,
internet és elektro-
nikus rendszerek
hasznalatakor

Informacié keresé-
se, 0sszegylijtése,
feldolgozasa, bemu-
tatasa internet és
digitalis eszkdzok
segitségével

Informacio keresé-
se, 0sszegyljtése,
feldolgozasa, érté-
kelése internet és
digitalis eszkdzok
segitségével

Szamologép és
tablazatkezeld prog-
ram alkalmazasa

Szamologép és
tablazatkezeld prog-
ram hasznalata
Informacid keresé-
se, 0sszegyljtése,
feldolgozasa, érté-
kelése internet és
digitalis eszk6z6k
segitségével Utvo-
naltervezd szoftve-
rek, digitalis térké-
pek hasznalata

Szamologép hasz-
nalata

Informaci6 keresé-
se, 0sszegyljtése,
feldolgozasa, érté-
kelése internet és
digitalis eszkdzok
segitségével Utvo-
naltervezd szoftve-
rek, digitalis térke-
pek hasznélata

Informaci6 keresé-
se, Osszegyljtése,
feldolgozasa, érté-
kelése, bemutatasa
internet és digitalis
eszk6zok segitségé-
vel
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Felhivja a figyelmet
az uj kozlekedési
alternativakra.

Ismeri a jov6 kihi-
vasait, fejlodési
lehetdségeit a sze-
mély és teherforga-
lomban.

Teljesen 6nalloan

Informacié keresé-
se, Osszegyljtése,
feldolgozasa, érté-
kelése, bemutatasa
internet ¢s digitalis
eszkozok segitségé-
vel

3526 A tantargy témakorei

3.5.26.1

A vasuti kozlekedés torténete, fejlodésének szakaszai

Vasuti kozlekedés

A vasuti kozlekedés infrastrukturajanak felépitése
A vasuti alépitmények fajtai, feladatai
A vasuti felépitmények fajtai, feladatai

A vasuti magasépitmények tipusai, felépitése és feladatai

Vasutiizemi alapfogalmak
A dizeliizemi vasuti vontatéjarmiivek jellemzo6i, felépitése és szerkezeti elemei
Az elektromos lizemi vasuti vontatdjarmiivek jellemzoi, felépitése és szerkezeti elemei

A vasuti vontatott jarmiivek altalanos felépitése, szerkezeti elemei

A vasti vontatott jarmiivek tipusai, jellemzdik
A vasuti jarmivek jelolésének rendszere

A vastti jelzo- és biztositoberendezések feladata, jellemzo6i

A vasuti arufuvarozasi folyamat elemei
A vasuti menetrend szerkesztésének rendszere, menetrendszamitasi feladat megoldasa a

vasuti szerelvény mozgasanak figyelembevételével

A vasuti kozlekedés jovobeni fejlddési lehetdségei (magneses lebegd vasut, gyorsvasutak

rendszere, szamitogép-vezérelt biztositoberendezések)

3.5.2.6.2

A kozuti kozlekedés torténete, fejlodésének szakaszai

Kozati kozlekedés

A kozuti kozlekedés infrastrukturaja

A kozuti kozlekedési palya elemet, jellemzoi
A kozutak feliigyelet, halozati feladat €s forgalomdsszetétel szerinti csoportositasa
A kozutak szerkezeti felépitése

A kozathaldzat fontosabb elemei

A kozutak forgalomtechnikai elemei
A kozati jarmiivek csoportositasa (gépjarmii, motoros nem gépjarmii, nem motoros jarmi),

tipusai és fogalmi meghatarozésa

A tehergépjarmiivek csoportositasa rendeltetés €s felépitmény szerint
A potkocsik csoportositasa felépités és fékezdrendszer szerint

A kozati jarmiivek fontosabb paraméterei, azok maximalis értéke

A kozuti jarmiivek szerkezeti felépitése, elemei
A kocsitest, az alvaz €s a karosszéria rendeltetése, a veliik szemben tdmasztott kovetelmé-

nyek

A gumiabroncsok ¢és a keréktarcsa feladata, tipusai, szerkezete, jelolése

A kerékfelfliggesztés €és a rugozas feladata, tipusai
A fékrendszer feladata, tipusai
A retarder (lassimeneti tartosfék) hasznalatanak elonyei tehergépjamiiveken

A belsd égésti gépjarmiimotorok tipusai, felépitése és miikodési elve
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Az elektromos és hibrid meghajtas felépitése és miikkodési elve

A bels6 égésiti motorok tiizel6anyagai és azok jellemzoi

Az erdatviteli berendezések feladata, felépitése, tipusai és jellemzoi

A kipufogo rendszer €s a katalizator felépitése, tipusai és jellemzoi

A sebességszabalyozd berendezés (tempomat) feladata, tipusai és hasznélatanak elényei
Az inditasgatlo berendezés (immobilizer) feladata, miikodési elve

Miiholdas jarmiikovetd rendszerek miikddési elve, tipusai

A menetir6 késziilék (tachograf) rendeltetése, miikodési elve

Elektronikus utdijfizetd késziilékek rendeltetése, miikodési elve

A kozuti aruszaéllitasi folyamat elemei

A korjaratok tipusai és menetvonaluk optimalizaldsa sorminimum modszerrel

A kozuti jarmiivezetok munka- €s pihenési idejét szabalyozo rendeletek

A kozati jarmiivek koltségeinek szamitasa (atdijak, a gépkocsi javitasi-karbantartasi kolt-
ségei, az lizemanyagkoltség és a gépkocsivezetdvel kapcsolatos koltségek szamitasa)

A gépkocsi adott Gtvonalon torténé menetido-szdmvetésének elkészitése a gépkocsivezetd
munka- és pihenési idejének figyelembevételével

3.5.2.6.3 Légi kozlekedés
A 1égi kozlekedés torténete, fejlodésének szakaszai
A 1égi kozlekedés felosztasa, feladatai
A 1égkor rétegzodése, a troposzféra és a sztratoszféra jellemzoi
A 1égi utvonalak feladata, jellemzoi
Az uj légiforgalom-szervezési koncepcio jellemz6i (HUFRA)
A 1égi forgalmi irdnyités feladata, jellemz6i
A légi jarmi fogalma, lajtsromjele
A 1égi jarmiivek jellemzdk szerinti csoportositasa
Repiilogépek rendeltetés szerinti csoportositasa
Az aruszallito repiilégépek jellemzdi
A replil6gépen talalhatdo mithorizont, variométer, magassagmérd, robotpilota és a fekete
doboz rendeltetése, miikodési elve
A repiil6tér fogalma, rendeltetése
A repiilterek csoportositdsa felszini elhelyezkedés, rendeltetés és mindsités alapjan
A repiilSterek osztalyozésa
A repiil6tér miikodési zonai
A repiilStér 1étesitményei és miitargyai
A repiil6tér futopalyajanak jellemzdi, jelzései
A repiil6tér aruforgalmi 1étesitményei
A repiil6téri iranyitotorony feladatai

3.5.26.4 Belvizi kozlekedés
A vizi kozlekedés torténete, fejloddésének szakaszai
A vizi kozlekedés fogalma, felosztasa
A hajoutak fogalma, geometriai, hidrologiai, hidraulikai, meteorologiai és forgalmi jellem-
z61
A belvizi hajéutak szabvany szerinti osztalyozéasa, a magyarorszagi vizi utak osztalyba so-
rolasa
A folyami hajézasban alkalmazott automatikus azonosité rendszer (AIS) felépitése, miiko-
dése
A belvizi hajoutak csoportositasa jellegiik szerint
Magyarorszag szdmara fontos eurdpai belvizi hajoutak
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35.2.6.5 Tengeri kozlekedés
A tengeri hajoutak palyai
A Fold 6ceanjainak elhelyezkedése
Fontosabb mesterséges hajoutak
Fontosabb eurdpai tengeri kik6tok
A hajok felépitése, szerkezeti részei
A hajok mélységmérd berendezésének rendeltetése, miikodési elve
A hajok radarberendezésének feladata, miikodési elve

3.5.2.6.6 Csdvezetékes szallitas
A csdvezetékes szallitas jellemzoi, csoportositasa
A kozvetlen és kozvetett csOvezetékes szallitas jellemzoi
Energiahordozok nagytavolsagu csdvezetékes szallitasa
A foldgéz és a palagaz banyaszata és szallitasanak jellemzoi
Europai foldgazvezetékek elhelyezkedése
A kodolaj banyaszata és szallitasanak jellemzoi
A villamos energia eldallitasanak modjai €s szallitasanak jellemzdi
A csOvezetékes szallitas fejlodésének lehetdségei, személyszallitas csdvezetékben
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3.6 Szallitmanyozas megnevezésii tanulasi teriilet a Logisztika és szallitmanyozas
szakmairany szamara

A tanulési teriilet tantargyainak 6sszoraszdma:
A tanulasi tertilet tartalmi 6sszefoglaldja
A tanulési teriilet megismerteti a tanulokkal a komplex széllitményozast, amely magaba fog-
lalja a kiilkereskedelmi, pénziigyi, vam- és fuvarozasi tevékenységet. Az ismeretek elsajatita-
saval a tanulo képes lesz 0sszehangolni és elvégezni a kereskedelmi szerzodés teljesitéséhez s
az aru tovabbitasahoz kapcsolodo tevékenységeket.
A tanulasi teriilet feladata hogy a képzésben résztvevd a megszerzett ismeretekkel rendelkezve
képes legyen az egységbe szerkesztett portfolio elkészitésére. A témakorok kiegészitése,
megjelenitése a portfolié elemek kozott
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3.6.1 Kiilkereskedelmi és vimismeretek tantargy

3611

A tantargy tanitdsanak {6 célja

A tantargy tanitasanak f0 célja, hogy a tanulé megismerje a kiilonb6zd kiilkereskedelmi iigy-
leteket, elsajatitsa a kapcsolddo pénziigyi és vamismereteket, alkalmazza a megfeleld IN-
COTERMS-szokvanyokat és az internet hasznalataval szamitasokat végezzen.

3612 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatira vo-
natkozo specialis elvarasok

Kiilkereskedelmi féiskolai/egyetemi végzettség vagy 5 éven beliili, minimum 3 év kiilke-

reskedelmi és/vagy szallitmanyozasi teriileten szerzett munkatapasztalat

3613

Kapcsolodd kozismereti, szakmai tartalmak

Altalanos szallitmanyozas, egybefiiggd szakmai gyakorlat

3614 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem
stb.) kell lebonyolitani.

3615

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Altalanos és szak-
mahoz kotodo
digitalis kompe-
tenciak

Részt vesz a kiilke-
reskedelmi tigylet
elokészitésében,
ajanlatokat dolgoz
ki.

Az ajanlat formai és
tartalmi elemeinek
ismerete

Instrukcid alapjan
részben Onalldéan

Alkalmazza a fize-
tési modokat.

Fizetési eszk6zok és
modok ismerete

Iranyitassal

Igényesség a kom-
munikacidoban
(szakmai  kifejezé-
sek megfelel6 hasz-
nalata, helyesiras,
nyelvhelyesség)
Precizitas
Kreativitas
Problémamegoldas
Figyelem-
0sszpontositas
Kapcsolatteremtés
Jogszabalykovetés
Elévigyazatossag,
biztonsagra torek-
vés a szamitogép,
internet és elektro-

Informaci6 keresé-
se, 0sszegyljtése,
feldolgozasa, érté-
kelése, bemutatasa
az internet és digita-
lis eszk6zok segit-
ségével
Szovegszerkeszto,
tablazatkezeld,
képszerkesztd,
prezentacios prog-
ramok és eszk6zok
hasznalata
Elektronikus kom-
munikacid

Online banki feliile-
tek kezelése
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Kivalasztja a kiilke-
reskedelmi iigylet-
nek megfeleld IN-
COTERMS-
paritast, és ennek
alapjan eladasi arat
képez.

A hatalyos IN-
COTERMS-
szokvanyok ismere-
te

Instrukci6 alapjan
részben 6nalléan

Kiallitja a sziiksé-
ges vamokmanyt.

A hatalyos Vamko-
dex és az aru vam
elé allitasi folyama-
tanak ismerete

Instrukci6 alapjan
részben 6nalléan

Kiszamolja a fize-
tendd vam és az
altalanos forgalmi
ado Osszegét.

A vamtarifa és az
tgyleti érték ossze-
tevéinek ismerete, a
vamérték meghata-
rozasa

Teljesen 6nalloan

nikus rendszerek
hasznalatakor

Az elektronikus
vam elé allitasi
rendszer kezelése

TARIC megfelel6
hasznalata, infor-
macid keresése,
Osszegytjtése, fel-
dolgozasa az inter-
net és digitalis esz-
kozok segitségével

3616

3.6.16.1

A kiilkereskedelmi ligyletek tipusai (egyszert, kiilonleges, vallalkozasi)

A tantargy témakorei

Kiilkereskedelmi ligyletek
A kereskedelempolitika fogalma, feladata
A kereskedelempolitika irdnyzatai, eszkozei
A kiilkereskedelem fogalma, résztvevoi

A kiilkereskedelmi ligyletek elokészitése (ajanlati tevékenység, kalkulacio, arképzés)

A kiilkereskedelmi szerz6dés elemei (bécsi konvencio)

Kiilkereskedelmi iigylet lebonyolitasa

3.6.1.6.2

Specidlis fizetési eszkozok (értékpapirok, valtd, csekk)

Nemzetkozi pénziigyek
Fizetési eszk6zok (valuta, deviza, mesterséges eszk6zok)

Fizetési modok a nemzetkdzi elszdmolasban
A bankok szerepe a pénziigyi folyamatokban (banki ligyletek)

Az IMF szerepe a nemzetkozi pénziigyekben (SDR)

3.6.1.6.3

3.6.1.6.4

Kiilkereskedelmi szokvanyok
Szokasok és szokvanyok a nemzetkozi kereskedelemben

A hatalyos INCOTERMS felépitése, klauzuldk csoportositasa
Az elado6 és a vevd kotelezettségei az egyes paritasokra vetitve
Teljesitést igazold okmanyok

Vamismeretek

A hatalyos Vamkodex felépitése, alapfogalmai
Az 4ru vam elé allitasa

Kiviteli és behozatali vameljarasok

Vamokmanyok

A vamérték meghatarozasanak modszerei, tigyleti érték meghatarozasa
A TARIC elektronikus alkalmazasa
Véam- ¢és afatartozas meghatarozasa
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3.6.2 Altalanos szallitmAnyozas tantargy

3621 A tantargy tanitdsanak {6 célja

A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanulok megismerjék a szallitmanyozas szerepét a nem-

zetkozi aruforgalom lebonyolitasaban. Tudjanak idegen nyelven irasban kommunikalni. Ké-

pesek legyenek felismerni a kozlekedési, szallitasi, fuvarozasi és szallitmanyozasi tevékeny-

ségek kozotti kiilonbségeket. Megismerjék a felel0sségi szabalyozast, képesek legyenek fuva-

rozasi, szallitmanyozasi és szallitmanybiztositasi szerzOdések megkotésére, szallitmanyozoi

okmanyok kiallitasara. Foldrajzi ismereteik alapjan ki tudjak valasztani a megfeleld arutovab-

bitasi Gitvonalat. Arukar esetén el tudjanak jarni a megbizéjuk nevében és le tudjék bonyolita-

ni a kartéritési eljarast.

A tanulasi teriilet feladata hogy a képzésben résztvevo a megszerzett ismeretekkel rendelkezve

képes legyen az egységbe szerkesztett portfolio elkészitésére. A témakorok kiegészitése,
megjelenitése a portfolio elemek kdzott.
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3622 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-

natkozo specialis elvarasok

Szakiranyu foiskolai/egyetemi végzettség vagy szallitmanyozasi szakképesités, minimum
3 év a gyakorlati helyszinen, vagy nemzetkozi szallitmanyozasi teriileten szerzett munka-

tapasztalat

3623

Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak

Informatika, kozlekedésfoldrajz, kiilkereskedelmi és vamismeretek, kozlekedési alapis-
meretek, egybefliggd szakmai gyakorlat

3624 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem stb.)
kell lebonyolitani.

3625

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Altalanos és szak-
mahoz kotodo
digitalis kompe-
tenciak

Megkéti az aru
tovabbitasahoz
szlikséges szerzodé-
seket.

A Ptk. fuvarozasi,
szallitmanyozasi,
megbizasi és bizo-
manyosi szerzdé-
sekre vonatkozo
szabalyozasanak
ismerete

Iranyitassal

Kiallitja a szallit-
manyozasi okma-
nyokat magyar és
idegen nyelven.

Az okmanyok adat-
tartalmara vonatko-
70 elbirasok, vala-
mint a szakmai
idegen nyelv és a
szakmai kifejezések
ismerete

Teljesen dnalldan

Megtervezi az aru-
tovabbitas utvona-
lat.

Belfoldi és nemzet-
kozi kozlekedés-
foldrajzi ismeretek

Teljesen 6nalldoan

Igényesség a kom-
munikacidoban
(szakmai kifejezé-
sek megfelel6 hasz-
nalata, helyesiras,
nyelvhelyesség)
Felelésségtudat
Hatérozottsag
Figyelem-
0sszpontositas
Kapcsolatteremtés
Jogszabalykovetés
Konszenzuskeresés
Precizitas
Elévigyazatossag,
biztonsagra torek-
vés a szamitogép és
az internet haszna-
latakor

Szdovegszerkesztd
program ismerete
Informacié gytijtése
és feldolgozasa az
internet és digitalis
eszk0zok segitségé-
vel

Elektronikus kom-
munikacid

Adatok rogzitése az
informatikai rend-
szerben.

Sziikség esetén az
okmanyok kinyom-
tatasa.

Az EDI-rendszer
hasznalata

Utvonaltervezd
szoftverek, digitalis
térképek, internet
hasznalata
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Szallitmanybiztosi-
tasi szerzodést kot.

A szallitménybizto-
sitasi formak, koc-
kazatok, fedezetek,
kiegészitd biztosita-
sok ismerete

Instrukcié alapjan Online biztositasi
részben 6nalléan feliiletek kezelése

Lefolytatja a karté-
ritési eljarast.

Informacié 6ssze-
gyijtése, feldolgo-
zasa, digitalizalasa.
Online bejelentési
feliiletek kezelése.
Sziikséges okma-
nyok becsatolésa,
szkennelése

A kértéritési eljaras
1épéseinek, okma- Teljesen onalldan
nyainak ismerete

3626 A tantargy témakorei

3.6.26.1 Szallitmanyozasi alapok
A szallitas, fuvarozas, szallitmanyozas fogalma, feladata
A szallitmanyozasi és fuvarozasi tevékenység jogi szabalyozasa (Ptk.)
A fuvarozo6 és a szallitmanyozo6 felelésségének formai, térbeli és idobeli hatalya
A fuvarozasi és a szallitmanyozasi szerz6dés tartalmi és formai elemei
A szallitményozas szerepe a kiilkereskedelmi aruforgalom lebonyolitdsaban
Nemzetkdzi €s magyar szallitmanyozasi szakmai szervezetek szerepe
A széllitményozasi okmanyok tartalmi és formai elemei, hasznalata (FIATA-okmanyok
magyar ¢s idegen nyelvi kitoltése)
Az arutovabbitasi mod megvalasztasanak szempontjai

3.6.2.6.2 Szallitmanybiztositas
A szallitmanybiztositas fogalma, szlikségessége
A szallitméanybiztositasi szerzddés formai és tartalmi elemei
A szerzddés bizonylatai (fedezetigazolas és kotvény tartalmi, formai elemei)
A szallitméanybiztositasi ajanlat adatai, kitoltése
A biztositotarsasag kotelezettségvallalasa
Biztosithat6 és nem biztosithatd kockazatok
Kiilonos kar és kozos kar esetei
Az A, B és C fedezeti formak tartalma, a biztositott kockazatok
Kiegészitd biztositasok
A biztositasi 0sszeg €s a biztositasi dij, feliilbiztositasi lehetdségek
Szallitmanybiztositasi formak (egyutas biztositas, keretszerzddés, forgalomra sz616 szer-
z0dés)
A kartéritési eljaras folyamata, az ezzel 0sszefliggd tevékenységek, sziikséges intézkedé-
sek, koltségek és bizonylatok

3.6.2.6.3 Magyarorszag szallitmanyozasi, kozlekedési foldrajza
Magyarorszag foldrajzi helyzete a nemzetkozi aruforgalom tiikrében
Fontosabb belfoldi tranzititvonalak, fobb kozlekedési csomopontok, aruforgalmi és logisz-
tikai szolgaltato kdzpontok elhelyezkedése
Magyarorszag kozithaldzata, a kozutak szdmozasi rendszere, hataratkelohelyek
Magyarorszag vasuti halozata, kiillonb6z6é nyomtava vonalak, hataratkelohelyek
A kozhti és vasuti csomopontokban talalhat6 aruforgalmi és logisztikai szolgaltatd kozpon-
tok infrastruktirdja
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Magyarorszag belvizi halozata, nemzetk6zi hajok fogadéasara alkalmas kikotok

Fobb belvizi kikotok mint aruforgalmi és logisztikai szolgaltatd kdzpontok infrastruktiraja
Magyarorszag repiiléterei, 1égi utvonalai, repiildterek aruforgalmi, logisztikai szolgaltata-
sai, infrastrukttraja

3.6.2.6.4 Eurodpa szallitmanyozasi, kozlekedési foldrajza
Fontosabb europai tranzitatvonalak, fobb kozlekedési csomopontok, druforgalmi és logisz-
tikai szolgaltatd kdzpontok elhelyezkedése
Eurdépa kozathalozata, Magyarorszagot érintd E jelzésti utak
Nemzetkozi vasuti 0sszekottetések
Eurdpa belvizi hdlozata, hajozhatd csatornai
Eurodpat hatarolo tengerek ¢és Magyarorszag szempontjabol jelentds tengeri kikotok, komp-
jératok
A tengeri kikotok infrastruktirdja, aruforgalmi, logisztikai szolgéltatasaik
Az europai repiiléterek foldrajzi elhelyezkedése, jelentdsebb hubok
Az Eurodpai Uni6 kozlekedési koncepcidja (kozlekedési folyosok kijeldlése, osszekotteté-
sek rendszere)

3.6.2.6.5 Szakmai idegen nyelv
Kiilkereskedelmi szakmai kifejezések
Fuvarozasi szakmai kifejezések
Szallitmanyozasi szakmai kifejezések
INCOTERMS-klauzulak meghatarozasa
Pénziigyi elszamolasok szakmai kifejezései
Fuvarokmanyok kitoltése (vasuti, kozuti, 1égi, belvizi)
FIATA szallitmanyozo6i okmanyok kitoltése (FCR, FCT, FBL, FFI)
Ertékpapir tipust fuvarozasi okmanyok kitéltése (B/L, D/O)

3.6.2.6.6 Idegen nyelvii szakmai levelezés
Szerzddéskotéshez kapesolodo szakmai levelezés (ajanlat, megrendelés, visszaigazolas,
reklamacié, modositas)
Fuvareszkozok (kozati, vasuti, belvizi), konténerek megrendelése, lehivasa
Hajotérfoglalas
Uzleti targyalasok szobeli kommunikacioja

3.6.3 Agazati szabalyozasok tantirgy

3631 A tantargy tanitasanak fo célja
A tantargy oktatasdnak célja, hogy a tanulok megismerjék az egyes fuvarozasi alagazatok
szabalyozésat, és azokat felhasznalva képesek legyenek szerzddéseket kotni, az arutovabbi-
tashoz kapcsolddo okmanyokat kezelni, kitdlteni.

3632 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkoz6 specialis elvarasok

Szakiranyu féiskolai/egyetemi végzettség vagy minimum 3 év nemzetkdzi fuvarozasi

és/vagy szallitmanyozasi teriileten szerzett munkatapasztalat

3633 Kapcsolddd kozismereti, szakmai tartalmak
Altalanos szallitmanyozas, egybefiiggd szakmai gyakorlat
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3634 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem
stb.) kell lebonyolitani.

3635

A tantargy oktatasa soran fejlesztendd kompetenciak

Készségek, képes-

Onallésag és fele-

Elvart viselkedés-

Altaldnos és szak-
mahoz kotodo

A Ismeretek PR .
ségek smerete 10sség mértéke modok, attitiidok digitalis kompe-
tenciak
Fuvarozasi, szallit- Informécié dite-
Felveszi a kapcsola- | manyozasi  szerve- &Y
, 1yres . se, feldolgozasa,
tot az 4ru tovabbita- | zetek, hatésagok T
. . N (i digitalizalasa.
saban részt vevo munkajanak, szer- ., . . . -
1 2 . s Instrukcié alapjan Online  bejelentési
belfoldi és nemzet- | vezeti felépitésének | . 112 .. .
részben o6nalléan feliiletek kezelése.

kozi szervezetekkel,
magyar és idegen
nyelven.

ismerete,  szakmai
idegen nyelv és a
szakmai kifejezések
ismerete

Fuvarozasi és szal-
litmanyozasi szer-
z0déseket kot a
belfoldi és nemzet-
kozi forgalomban,
magyar és idegen
nyelven, a jogszaba-
lyi ismeretek helyes
alkalmazasaval.

Nemzetkozi fuvaro-
zasi  egyezmények
és a fuvarozasi,
szallitmanyozasi
szerz6dések megko-
tésére  vonatkozd
eléirasok ismerete
A szakmai idegen
nyelv és a szakmai
kifejezések ismerete

Iranyitassal

Kiallitja és kezeli a
lebonyolitashoz
sziikséges okma-
nyokat, magyar és
idegen nyelven.

A fuvarozasi alaga-
zatok  okmanyai,
valamint az egyéb
hatésagi, vam- és
szallitmanyozasi
okmanyok ismerete.
Szakmai idegen
nyelv ismerete

Teljesen 6nalldoan

Precizitas
Jogszabalykovetés
Felelésségtudat
Dontéskészség
Hatérozottsag
Kapcsolatteremtés
Konszenzuskeresés
Szakmaisag (Szak-
mai kifejezések
megfelel6 hasznala-
ta magyar és idegen
nyelven)
Szabalykdvetés,
elévigyazatossag,
biztonsagra  torek-
vés az online feliile-
tek,  elektronikus
rendszerek kezelés-
ében

Sziikséges okma-
nyok becsatolasa,
szkennelése

Szovegszerkesztd
program hasznalata
Informacié gyiijté-
se, feldolgozasa
internet ¢s digitalis
eszkozok segitségé-
vel

Elektronikus kom-

munikacid

Online  okmanyki-
toltési feliiletek
kezelése.

Sziikséges  okma-
nyok  becsatolasa,
szkennelése, sziik-

ség esetén nyomta-
tasa.
Internethasznalat.
Az EDI-rendszer
hasznélata

3636

3.6.3.6.1

vasuti arufuvarozasrol — SZMGSZ)

A tantargy témakorei

Vastti szabalyozas
A vastti arufuvarozas belfoldi és nemzetkdzi szabalyozéasa (vasiti arufuvarozasi lizletsza-
balyzat; nemzetk6zi vasuti fuvarozasi egyezmény — COTIF; megéllapodas a nemzetkdzi

A vasuti fuvarozasi szerz0dés megkotése, szerzodés modositasa (vasuti kocsi megrendelé-
se, utolagos rendelkezés)
A vasuti fuvarokmanyok adatai, egyes példanyok rendeltetése, fuvarokmanyok kiallitasa
Az E-Freight rendszer hasznalata

3.6.3.6.2

Kozuti szabalyozas
A kozuti arufuvarozas belfoldi és nemzetkozi szabédlyozasa (hatadlyos kormanyrendelet a
kozati drutovabbitasi szerzddésekrdl; egyezmény a nemzetkozi kdzati fuvarozasi szerzo-
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désr6l — CMR; europai egyezmény a veszélyes aruk nemzetkozi kozati szallitasarél — ADR,;
egyezmény a gyorsan romlo €lelmiszerek nemzetk6zi kozuti szallitasarol — ATP; nemzetkozi
kozuti fuvarozast végzo jarmivek személyzetének munkéjarol szold eurdpai megallapodas
— AETR)

Kozati fuvarozasi engedélyek

A kozati fuvarozasi szerzédés megkotése, szerzodés modositasa

Kozuti fuvarokmanyok adatai, egyes példanyok rendeltetése, fuvarokmanyok kiallitasa
magyar ¢s idegen nyelven

Gytjtéforgalmi okmanyok kezelése, kiallitasa

Specialis, utvonalengedélyhez kotott kiildemények tovabbitasaval kapcsolatos szabalyoza-
sok

3.6.3.6.3 Légi szabalyozas
A légi arufuvarozas szabalyozasa (hatalyos montreali, varsoi, chicagoi, tranzit- és 1égi fu-
varozasi egyezmények)
A 1égi fuvarozasi szerz6dés megkotése, szerz0dés modositasa
A 1égi fuvarlevél adatai, alkalmazasa, kit6ltése idegen nyelven

3.6.3.6.4 Belvizi szabalyozas
A belvizi arufuvarozas belfoldi és nemzetkozi szabalyozasa (a hatdlyos belgradi egyez-
mény, pozsonyi megallapodasok, budapesti konvencio — CMNI)
A belvizi fuvarozasi szerzddés megkdtése, szerz6dés modositasa
Folyami fuvarozassal kapcsolatos alapfogalmak
A folyami fuvarozas okmanyai (fuvarlevél, fuvarkotvény)
A folyami fuvarlevél adatai, kitoltése magyar és idegen nyelven

3.6.3.6.5 Tengeri szabalyozas
A tengerhajozasi ligyletek szabalyozasa (hagai/Visby, hamburgi és rotterdami szabalyzat)
Tengerjogi szabalyozasok Gsszehasonlitasa
A tengerhajozas formai
A vonalhajozas jellemzése, konferencidk szerepe, a fuvarozasi szerzédés megkotése
A bérelt hajozas jellemzése, formai, a bérleti szerz6dés (C/P — Charter Party)
Vonalhajozasi okmanyok (B/L, D/O, Dock Receipt, Mate's Receipt, Sea Waybill idegen
nyelvii értelmezése)
A tengeri hajoraklevél tartalmi elemei, alkalmazasa, kitoltése idegen nyelven
A hajoraklevél tulajdonsagai, feladatai, példanyainak rendeltetése
A B/L fajtai, alkalmazésuk, dtruhazasi lehetdségek

3.6.3.6.6 Veszélyes kiildemények fuvarozasanak szabalyozésa
Veszélyes aru fogalmi meghatarozasa, azonositasa, okményai
Veszélyes aruk ENSZ/UN besorolasi rendje, megnevezések, szimbolumok, barcak
Csomagolasi eldirasok, tipusok, csomagoldanyagok ¢és eszkdzok
Vasuti szabalyozas (RID)
Kozati szabalyozas (ADR)
Belvizi szabalyozas (ADN)
Tengeri szabalyozas (IMDG kodex)
Légi szabalyozas (ICAO 18. Annex, IATA-DGR)
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3.6.4 Szallitmanyozoi feladatok tantargy
3641 A tantdrgy tanitasanak fo célja
A tantargy oktatdsanak célja, hogy a tanuldk az altalanos szallitményozasi és foldrajzi ismere-
tek birtokdban megismerjék az egyes fuvarozasi aldgazatok jellemzdit, és azokat felhasznalva
képesek legyenek esettanulmanyokat feldolgozni, konkrét szallitmanyozasi feladatokat meg-
oldani. Megszerzett ismereteik alapjan ki tudjak valasztani a megfeleld fuvarozasi modot,
fuvareszkozt, arutovabbitasi Utvonalat, és képesek legyenek megtervezni, megszervezni €s
lebonyolitani a megbiz6d szamara legoptimalisabban, leggazdasdgosabban, legbiztonsagosab-
ban, leggyorsabban az aru tovabbitasat.
A tanulasi teriilet feladata hogy a képzésben résztvevd a megszerzett ismeretekkel rendelkezve
képes legyen az egységbe szerkesztett portfolio elkészitésére. A témakorok kiegészitése,
megjelenitése a portfolié elemek kozott.
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3642 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-

natkozo specialis elvarasok

Szakiranyu foiskolai/egyetemi végzettség vagy minimum 3 év nemzetkozi fuvarozasi
¢s/vagy szallitmanyozasi teriileten szerzett munkatapasztalat

3643

Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak

Altalanos szallitmanyozas, kozlekedés technikéja és tizemvitele, egybefiiggd szakmai

gyakorlat

3644 A képzés orakeretének legalabb 50%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem
stb.) kell lebonyolitani.

3645

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallosag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
moddok, attitidok

Altalanos és szak-
mahoz kotodo
digitalis kompe-
tenciak

Kivalasztja az aru
tovabbitasahoz
legalkalmasabb
fuvarozasi modot,
fuvareszkozt és
egységrakomany-
képzd eszkozt.

Nemzetkdzi fuvaro-
zasi  egyezmények
ismerete
Nemzetkozi Vi-
szonylatban kozle-
ked6 fuvareszkoz-
tipusok ismerete
Egységrakomany-
képz6 eszkozok
hasznalatanak isme-
rete

Instrukcié alapjan
részben Onalldéan

Felveszi a kapcsola-
tot az aru tovabbita-
saban részt vevo
belfoldi és nemzet-
kozi szervezetekkel,
magyar és idegen
nyelven.

Fuvarozasi, szallit-
manyozasi  szerve-
zetek,  hatdsagok
munkajanak, szer-
vezeti felépitésének
ismerete

A szakmai idegen
nyelv és a szakmai
kifejezések ismere-
te.

Teljesen onalldan

Megtervezi az aru-
tovabbitas utvona-
lat.

Belfoldi és nemzet-
kozi kozlekedés-
foldrajzi ismeretek.

Teljesen 6nalldoan

Precizitas
Kreativitas
Problémafelismerés
Problémamegoldas
Dontéskészség
Rendszeresség
(tervezés, litemezés)
Egyiittmiik6do-
készség
Jogszabalykovetés
Felelésségtudat
Hatérozottsag
Figyelem-
0sszpontositas
Kapcsolatteremtés
Konszenzuskeresés
Szakmaisag (szak-
mai kifejezések
megfelel6 hasznala-
ta magyar és idegen
nyelven)
Szabalykdvetés,
elévigyazatossag,
biztonsagra torek-
vés az online feliile-

Informacié gytijté-
se, feldolgozasa,
digitalizalasa az
internet és digitalis
eszk6zok segitségé-
vel

Informacid gyiijté-
se, feldolgozasa,
digitalizalasa inter-
net és digitalis esz-
kozok segitségével
Online  bejelentési
feliiletek kezelése.
Sziikséges okma-
nyok becsatolasa,
szkennelése

Utvonaltervezd
szoftverek, digitalis
térképek, internet
hasznalata

40/113. oldal




Rakodasi, rako-
manyelhelyezési,
rakomanyrogzitési
tervet készit.

Kiilonboz6 fuvar-
eszk6zok, egység-
rakomany-képzo
eszk6zok miiszaki
adatainak, rogzitési
lehetéségeinek
ismerete.

Teljesen 6nalloan

Fuvardijkalkulaciot
készit, koltségeket
szamol el.

Kiilonboz6 fuvaro-
zasi alagazatok
dijszabasainak atfo-
g0 ismerete.

Teljesen 6nalloan

Megszervezi a koz-
uti gyiijtéjaratok
inditasat, fogadasat,
az aru teritését.

Belfoldi és nemzet-
kozi kozlekedés-
foldrajzi ismeretek.

Teljesen 6nalloan

Helyfoglalast végez
légi forgalomban a
CCS szabalyozott
teheraru-
kiszolgalasi rend-

Helyfoglalassal és
arufeladassal kap-
csolatos feladatok,
valamint a tdmeg és
térfogat aranya

Teljesen onalldan

. meghatarozasanak
szeren keresztiil. .
Ismerete
ol , Hajotérfoglalassal
Hajotérfoglalast A g (1
végez tengeri forga- és interkontinentalis
arutovabbitassal Teljesen onalldan

lomban, idegen

kapcsolatos felada-

tek és elektronikus
rendszerek kezelés-
ében

Rakomanytervezd
szoftverek, internet
hasznalata

Interneten elérhetd
dijszabasok,

online dijszamitasi
feliiletek hasznalata
Szamologép hasz-
nalata

Utvonaltervezé
szoftverek, digitalis
térképek, internet
hasznalata

A CCS-rendszer
hasznalata
Informacid gyiijté-
se, feldolgozasa,
digitalizalasa inter-
net és digitalis esz-
kozok segitségével
Szamologép hasz-
nalata

Informacié gyiijté-
se, feldolgozasa,
digitalizalasa inter-
net és digitalis esz-
kozok segitségével
Online  bejelentési

nyelven. tok ismerete fel}'.iletfek kezele§e.
Sziikséges okma-
nyok becsatolasa,
szkennelése
3646 A tantargy témakorei
3.64.6.1 Vastti arutovabbitas

A vasti drutovabbitas szerepe a nemzetkozi aruforgalom lebonyolitasaban

Vasuti jarmitipusok és miiszaki adataik (javasolt gyakorlati helyszinen)

Rakomany elhelyezése a vasuti kocsiban, rakodasi terv készitése (javasolt gyakorlati hely-

szinen)

A kiilldemény feladasaval kapcsolatos szallitmanyozoi tevékenységek (javasolt gyakorlati

helyszinen)

Belfoldi és nemzetkozi dijszabési rendszerek
Dijszabasi alapfogalmak, dijszamitasi egységek, altalanos fuvardijszamitasi feltételek
Arutovabbitasi itvonal meghatérozasa
Kocsirakomanyu kiildemények fuvardijanak megallapitasa, kalkulacid készitése

Intermodalis fuvarozasi egységek fuvardijanak megallapitasa, kalkulacio készitése
Kedvezmények igénybevétele, elszamolasa
E-Freight rendszer és az elektronikus tarifakalkulacio hasznalata
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3.6.4.6.2 Kozati arutovabbitas
A koziti arutovabbitas szerepe a nemzetkozi aruforgalom lebonyolitdsaban
Kozuti jarmutipusok és miiszaki adataik (javasolt gyakorlati helyszinen)
Rakomaény elhelyezése a kozati fuvareszkdzben, rakodasi terv készitése (javasolt gyakorla-
ti helyszinen)
Arutovébbitasi Gtvonal meghatarozasa
Kozuti fuvardijak kialakitasa, kalkulacié készitése (guruld koltségek, idovel aranyos kolt-
ségek, kozvetett, vallalati altalanos koltségek, egyszeri, egyedi koltségek, utdijak)
Kozuti gylijtéforgalom szerepe, jellemzoi
Gytjtéforgalom szervezése és lebonyolitasa, gylijtéjaratok inditasa, fogadasa, az aru bel-
foldi teritése (javasolt gyakorlati helyszinen)
Gyujtéraktarak kialakitasa, feladata, infrastrukturalis feltételek (javasolt gyakorlati hely-
szinen)
Gytjtéforgalmi dijszabasok alkalmazasa, dijszamitasi feltételek, dijszamitasi tomeg meg-
hatarozasa, fuvardij-kalkuléacio készitése, fuvarkoltségek kiszamitasa
Szallitmanyozoi tevékenységek a kiildemények feladasaval, tovabbitasaval kapcsolatban
(javasolt gyakorlati helyszinen)

3.6.4.6.3 Légi arutovabbitas
A 1égi arutovabbitas szerepe a nemzetkdzi aruforgalom lebonyolitasaban
A CCS szabalyozott teheraru-kiszolgalasi rendszer hasznalata (javasolt gyakorlati helyszi-
nen)
A TACT-dijszabds haszndlata, a fuvardij kiszamitdsanak alapelvei, dijszamitisi tomeg
meghatarozasa, fuvarkoltségek kiszamitasa, koltségkalkulacio készitése (javasolt gyakorla-
ti helyszinen)
Belfoldi és nemzetkdzi repiildterek, hubok mitkddése, feladata, 1€gi utvonalak
Szallitmanyozoi feladatok a kiildemények feladasaval kapcsolatban (javasolt gyakorlati
helyszinen)

3.64.6.4 Belvizi arutovabbités
A belvizi arutovabbitas szerepe a nemzetkdzi aruforgalom lebonyolitasdban
A Duna—Majna—Rajna-csatorna szerepe a nemzetkozi aruforgalom lebonyolitasaban
Folyami jarmiitipusok, miiszaki adataik (javasolt gyakorlati helyszinen)
Folyami kiko6tok aruforgalmi, logisztikai szolgaltatasai, kik6tdi infrastruktira (javasolt
gyakorlati helyszinen)
A dunai szakaszra alkalmazhat6 nemzetkozi dijtételtablazat kezelése, a fuvardij kiszamita-
sdnak alapelvei, fuvarkoltségek kiszamitasa, koltségkalkulacid készitése
A kiilldemények feladasaval kapcsolatos szallitmanyozoi tevékenységek (javasolt gyakorla-
ti helyszinen)

3.6.4.6.5 Tengerenttli arutovabbitas
A tengerentuli arutovabbitds szerepe a magyar kiilkereskedelmi druforgalom lebonyolita-
saban
A kereskedelmi hajok tipusai, miiszaki jellemzdi
A magyar kiilkereskedelmi aruforgalom szempontjabol jelentds eurdpai kikotdk és megko-
zelitésiik utvonalai
Az elhajoz6 kikotdé megvalasztasanak szempontjai
A kikotok aruforgalmi, logisztikai szolgaltatasai, kikotdi infrastruktira
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Hajostarsasagi dijszabasok ismerete (a fuvardij kiszamitasanak alapelvei, dijszamitési to-
meg meghatarozasa)

Vonalhajo6zési potlékok, illetékek, kikotdi dijszabasok, fuvarkoltségek kiszamitdsa, kolt-
ségkalkulacio készitése

A kiildemények feladasaval kapcsolatos szallitmanyozoéi tevékenységek

3.6.4.6.6 Multimodalis és kombinalt drutovabbitasi rendszerek
A multimodalis arutovabbitési rendszer jellemzdi, ismérvei
A kombinalt arutovabbitési rendszer jellemzdi, ismérvei
A kombinalt arutovabbitasi rendszer eszkozei, infrastruktaraja (javasolt gyakorlati helyszi-
nen)
A kombinalt forgalom szervezése, okmanyai
Kozuti-vasuti kombinalt arutovabbitasi rendszerek (kisért RO-LA- és kiséretlen Hucke-
pack-rendszerek)
Szarazfoldi-vizi kombinalt arutovabbitasi rendszerek (RO-RO-forgalom)
Folyami-tengeri arutovabbitasi rendszerek (LASH-, SI-SO-forgalom)
Rakodasi egységek a kombinalt arutovabbitasban: rakodolap, csereszekrény, félpotkocsi,
konténer (javasolt gyakorlati helyszinen)
Rakoddlapok tipusai, miiszaki adatai (javasolt gyakorlati helyszinen)
Konténerek tipusai, miiszaki adatai, terminalok szerepe, feladata (javasolt gyakorlati hely-
szinen)
Tengerenttli konténerforgalom tipusai (H/H, H/P, P/H, P/P)
Tengerentuli konténeres forgalom koltségeinek elszamolasa
Szallitmanyozoi tevékenységek multimodalis és kombinalt aruforgalom esetében (javasolt
gyakorlati helyszinen)
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3.7 Raktarozas megnevezési tanulasi teriilet a Logisztika és szallitmanyozas szakma-
irany szamara

A tanulési teriilet tantargyainak 6sszéraszdma:

A tanulasi tertilet tartalmi 6sszefoglaldja

A tanulasi terlilet megismerteti a tanulokkal a raktarozéds ellatasi lancon beliili szerepét és
sziikségességét, az alapvetO aruaramlasi és informacids folyamatokat, a raktar miikodésének iizemtani és
mindségi mutatoit. Az itt szerzett ismeretek birtokaban a tanul6 képes lesz a rak- tarozasi szabalyok betartasa
mellett a gyakorlatban végrehajtani egy komplex raktirozési te- vékenységet, kezelni a kapcsolodo
bizonylatokat és a raktariigyviteli, raktariranyitasi szoftve- reket. A tanulasi teriilet feladata hogy a
képzésben résztvevdo a megszerzett ismeretekkel rendelkezve képes legyen az egységbe
szerkesztett portfolio elkészitésére. A témakorok kiegészitése, megjelenitése a portfolid elemek
kozott.
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3.7.1 Raktarozasi alapok tantargy

3711

A tantargy tanitdsanak {6 célja

A tantargy oktatdsanak célja, hogy a tanulok megismerjék a raktarozas feladatat, funkcioit, a
megrendelések teljesitésének feladatait, tisztaban legyenek azokkal a kovetelményekkel, ame-
lyek a normadl ¢€s a specialis aruk kezelésével, raktarozasaval kapcsolatosak, megismerjék ¢és
kezelni tudjak az aruazonosito és -kovetd rendszereket.

3712 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-

natkozo specialis elvarasok

Miiszaki foiskolai/egyetemi végzettség vagy szakiranyt szakképesités, vagy minimum 2
¢ves munkatapasztalattal

3713

Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Raktari tarolas és anyagmozgatds, a raktariranyitas rendszere, 6sszefiiggd szakmai gya-

korlat

3714 A képzés orakeretének legalabb 50%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, iizem
stb.) kell lebonyolitani.

3715

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Altalanos és szak-
mahoz kotodo
digitalis kompe-
tenciak

Ellen6rzi a raktarba

beérkezett arukhoz
csatolt dokumenta-
ciot.

Az aruatvételi fo-
lyamat Iépéseinek
és okmanyainak
ismerete

Teljesen 6nalldoan

Mennyiségi €s mi-
nbségi aruatvételt
végez.

A mennyiségi és
mindségi aruatvétel
modszereinek és
szabalyainak isme-
rete

Teljesen 6nalldoan

Problémafelismerés
Problémamegoldas
Felelésségtudat
Hatarozottsag
Precizitas
Kreativitas
Szabalykovetés,
biztonsagra torek-
vés a vallalati elekt-
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Ellenérzi a tarolo-
helyek miiszaki
allapotat.

Az elhelyezési,
tarolasi szabalyok
ismerete

Teljesen 6nalloan

Szamitoégépen rog-
ziti a raktari folya-
mat informacioit €s
adatait.

Ugyviteli szoftverek
ismerete, kezelése

Teljesen onalldan

Komissiozasi tevé-
kenységet végez.

A komissidzas
tipusainak, mivele-
teinek ismerete

Teljesen 6nalloan

El6késziti a kiszalli-
tandé arukat.

Az expedialas mi-
veleteinek, bizony-
latainak, a csoma-
golas szerepének, az
aruazonositasi és
arukovet6 rendsze-
rek ismerete

Teljesen onalldan

Részt vesz a leltaro-
zasi, leértékelési,
selejtezési folyama-
tokban.

A leltarozas, leérté-
kelés, selejtezés
szabalyainak isme-
rete

Instrukciod alapjan
részben 6nalldéan

Elektronikusan
azonositja az arut.

Az aruazonositas
rendszereinek, esz-
kézeinek ismerete

Teljesen 6nalldoan

ronikus rendszerek,
aruazonositd rend-
szerek és szamito-
gép hasznalatakor

Informacié keresé-
se, gyljtése, feldol-
gozasa, értekelése
¢és alkalmazasa az
internet ¢s digitalis
eszkozok segitségé-
vel

Raktarkezelési és
raktariranyitasi
szoftverek, internet
hasznalata

Elektronikus kom-
munikacio.
Raktarkezelési és
raktariranyitasi
szoftverek hasznala-
ta

Elektronikus kom-
munikacio.
Raktarkezelési és
raktariranyitasi
szoftverek hasznala-
ta

Vonalkéd 1étreho-
zasa

Informaci6 keresé-
se, gytjtése, feldol-
gozasa, értékelése
és digitalizalasa az
internet €s digitalis
eszkozok segitségé-
vel
Szovegszerkeszto,
raktarkezelési és
raktariranyitasi
szoftverek hasznala-
ta

Vonalkéd, QR-kod,
RFID olvasasa

3716

3.7.16.1

Raktarak nemzetgazdasagi dgak szerinti csoportositasa
Raktarak csoportositasa épitészeti jellemzok €s tulajdonviszonyok alapjan
Az ellatési lanc fogalma, teriiletei, jellemzdi, elemei

A tantargy témakorei

Raktarak helye, szerepe
A nemzetgazdasag fogalma, jellemz06i

A raktarozas helye az ellatasi lancban
A raktar fogalma, tipusai
A raktarakkal szembeni elvarasok, kovetelmények
A raktarak funkcionalis €s térbeli elhelyezkedése
Kihelyezett raktarak elhelyezkedése, feladatai
Raktarak csoportositasa a tarolt aru jellege szerint
Centralizalt ¢és decentralizalt raktarak jellemzoi a beszerzésben és az értékesitésben
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3.7.1.6.2 Raktéarozasi folyamatok
Az aruatvétel fajtai, folyamata
A mennyiségi aruatvétel tipusai és miveletei
A mindségi aruatvétel tipusai €és muiveletei
Az aruatvétel bizonylatai
A betérolas miiveletei
A komissidzas tipusai, miiveletei, bizonylat nélkiili komissiozas
Az expedialas feladata
Az aru kiadasanak tipusai, miiveletei, bizonylatai
A készletmozgas, készletnyilvantartas bizonylatai
A leltarozés fogalma, tipusai, okményai
A leltarozas folyamata
A selejtezés fogalma, feladatai, okmanyai
A leértékelés fogalma, okai, okmanyai
A raktari dolgozok leltari feleldssége, a felelosség feltételei
A raktari folyamatok szamitogépes tamogatasa
(A témakor feldolgozasa olyan gyakorlati helyszinen javasolt, ahol legalabb 20 kiilonb6zd
arucikk talalhatd, cikkenként minimum 3-3 termékkel, egységcsomagolésban.)

3.7.1.6.3 Anyag- €s aruismeret
A darabaru fogalma ¢és tarolasanak, mozgatasanak jellemzdi (javasolt gyakorlati helyszi-
nen)
Az dmlesztett aru fogalma és tarolasdnak, mozgatasanak jellemzoi (javasolt gyakorlati
helyszinen)
A szabalyozott hdmérsékletii tarolast igényld aruk tarolasanak jellemzoi
Az ¢lelmiszerek tarolasanak jellemz6i (higiéniai és klimatikus kdovetelmények, élelmiszer-
biztonsag)
A gyogyszerek tarolasanak jellemzdi (tarolasi, nyilvantartasi kovetelmények, engedélyek)
A veszélyes aruk fogalma, tulajdonséagai, szimbolumai, jelolési rendszere, H- és P-
mondatok
A veszélyes aruk jellemz0 sajatossagai (fizikai, kémiai, toxikologiai, kornyezetkarosito)
A veszélyes aruk tarolasanak ¢€s egylitt tdrolasdnak kovetelmeényei €s jellemzoi
A biztonsagi adatlap szerepe, tartalma
Az &ruazonositod eszk6zok tipusai (javasolt gyakorlati helyszinen)
A csomagolas szerepe, funkcioja, megjelenési formai: (fogyasztoi, gylijtd, fuvarozoi és
egységrakomanyok — javasolt gyakorlati helyszinen)
Vonalkod és RFID azonositasa, QR-kod hasznalata (javasolt gyakorlati helyszinen)
A vonalkod kodolasa és ellendrzd szamanak kiszamitasa
A GS1 azonositasi és arukovetési rendszer
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3.7.2 Raktari tarolas és anyagmozgatas tantargy

3721

A tantargy tanitdsanak {6 célja

A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanulok megismerkedjenek a kiilonbozo tarolasi médok
jellemzoéivel, eszkozrendszereivel €s szabalyos kezelésiikkel.

3722 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-

natkozo specialis elvarasok

Miiszaki foiskolai/egyetemi végzettség vagy szakiranya szakképesités, vagy minimum 2
éves munkatapasztalat

3723

Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak

Raktarozasi alapok, a raktariranyitas rendszere, egybefiiggd szakmai gyakorlat

3724 A képzés orakeretének legalabb 50%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem
stb.) kell Iebonyolitani.

3725

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Altalanos és szak-
mahoz kotodo
digitalis kompe-
tenciak

Az aru jellege,
mérete, sulya és
csomagolasa alap-
jan kivalasztja a
megfeleld tarolasi
modot.

Az anyagok tarolasi
lehetéségeinek,
szabalyainak isme-
rete

Instrukcié alapjan
részben Onalldéan

A raktari kiszolga-
las jellege alapjan

elhelyezi az arut a

megfeleld tarolasi

rendszerben.

A raktari kiszolga-
las FIFO-, LIFO- és
RND-elveinek is-
merete

Teljesen 6nalldoan

Rakoddlapos egy-
ségrakomanyt ké-
pez.

A rakoddlapok
méreteinek, terhel-
hetéségének, az
egységrakomany-
képzés elveinek
ismerete

Teljesen 6nalldoan

Kivalasztja a rako-
many méretei és
sulya alapjan a
megfeleld anyag-
mozgato eszkozt.

Az anyagmozgatd
eszk6zok jellemzoi-
nek, tipusainak,
terhelhetéségének
ismerete

Instrukcid alapjan
részben onalléan

Ellen6rzi a méro-
eszk6zok miiszaki
allapotat, hitelessé-
gének lejartat.

A mér6eszkdzok
hitelesitési, kalibra-
lasi szabalyainak
ismerete

Teljesen 6nalldan

Elektronikusan
azonositja az arut.

Az aruazonositas
rendszereinek, esz-
kozeinek ismerete

Teljesen 6nalldan

Problémafelismerés
Problémamegoldas
Felelésségtudat
Hatérozottsag
Precizitas
Kreativitas
Szabalykovetés,
biztonsagra  torek-
vés a vallalati elekt-
ronikus rendszerek,
aruazonosit6 rend-
szerek és szamito-
gép hasznalatakor

Vallalati informaci-
0s rendszer, raktar-
kezel6 szoftver
hasznélata

Vallalati informaci-
0s rendszer, raktar-
kezeld szoftver
hasznélata

Vallalati informaci-
0s rendszer, raktar-
iranyitasi szoftver
hasznalata

Vonalkéd, QR-kaod,
RFID-azonositok
hasznalata

48/113. oldal




3726 A tantargy témakorei

3.726.1 A raktari tarolas rendszere
Darabaruk, 6mlesztett aruk, folyadékok és gazok tarolasi lehetdségei
Tarolasi moédok és jellemzdik (halom, maglya, asztag)
Tarolasi rendszerek formai, kialakitasa, mikodése (kotott és szabadhelyes tarolas)
T6mbdos, soros, kombinalt tarolasi rendszerek
Allvényos, allvany nélkiili, statikus, dinamikus tarolas
A raktari taroloallvanyok tipusai €s jellemzdik
A szabvanyos rakodolapok méretei és terhelhetosége
Magas raktari rendszerek jellemzdi
Aruazonositasi rendszerek
(A témakor feldolgozasa minimum 50%-ban gyakorlati helyszinen javasolt.)

3.7.2.6.2 A raktari folyamatok anyagmozgat6 és méréeszkozei
Az anyagmozgatas fogalma, fajtai
A raktari anyagmozgatas esetei (tarolotéri és rakodohelyi anyagmozgatas)
A raktari anyagmozgat6 rendszerek €s alrendszereik
Az anyagmozgatd rendszer szallitéelemeinek csoportositasa
Szakaszos miikddésii anyagmozgatd berendezések jellemzdi és tipusai
Folyamatos miikddésti anyagmozgat6 berendezések jellemzoi és tipusai
Osszetett szallitdelemek és funkcionalis felépitésiik
Allvanykiszolgal6 targoncék és jellemzoik
Allvanykiszolgalé gépek és alkalmazasuk feltételei
Rakomanyrogzito és csomagologépek
Mérdeszk6zok hasznalata, hitelesités és kalibralas
(A témakor feldolgozasa minimum 50%-ban gyakorlati helyszinen javasolt.)

3.7.3 Raktari mutatészamok tantargy

3731 A tantargy tanitasanak fo célja
A tantargy tanitasanak célja, hogy a tanulok megismerjék azokat a szamszertiisithetd tényezo-
ket, amelyekkel a raktar miikodése lizemtanilag és mindségileg jellemezhetd.

3732 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo specialis elvarasok

Miiszaki foiskolai/egyetemi végzettség vagy szakiranya szakképesités, vagy minimum 2

éves munkatapasztalat

3733 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Matematika 9-10. évfolyam — szamtan, algebra; raktarozasi alapok; raktari tarolas és

anyagmozgatas

3734 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem
stb.) kell lebonyolitani.
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3735

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitidok

Altaldnos és szak-
mahoz kotodo
digitalis kompe-
tenciak

Kiszamolja a beta-
rolasra keriil6 aru
helysziikségletét, a
rakodélapok elhe-
lyezését.

Sik és térgeometriai
ismeretek

Teljesen 6nélldan

Az aruelhelyezési
lehetdségeket figye-
lembe véve kisza-
molja a taroloallva-
nyok terhelhet6sé-
gét.

Szamtani, algebrai
ismeretek

Teljesen 6nalloan

Kiszamitja a be- és
kitarolasra keriil6
aru tomegét és
térfogatat a mérték-
egységek atvaltasa-
val.

A mértékegységek
atvaltasara vonatko-
76 szabalyok isme-
rete

Teljesen onalldan

Kiszamitja a folya-
dékok tomegét a
stirtiség ¢€s térfogat
alapjan.

A mértékegységek
atvaltasara vonatko-
76 szabalyok isme-
rete

Teljesen 6nalloan

Kiszamolja a raktari
tarolokapacitast, a
kapacitaskihasznalt-
sagot és a tertiletki-
hasznalast.

Sik és térgeometriai
ismeretek

Teljesen 6nalloan

Kiszamolja az
anyagmozgato
gépek anyagaramla-
Si erdsségét és in-
tenzitasat, teljesito-
képességét.

Szamtani, algebrai
ismeretek

Teljesen 6nalldoan

Kiszamolja a ko-
missiozas és az
expedialas folyama-

Szamtani, algebrai
ismeretek.
1d6 atvaltasa

Teljesen onalldan

tanak idejét.

Kiszamolja a raktar

atbocsatoképessé- Szamtani, algebrai . . a11
. RN Teljesen onalldéan

gét, a forgasi id6t és | ismeretek

a forgasi sebességet.

Kiszamolja a vevo-

kiszolgalasi, esz- Szamtani, algebrai : i1

kozhatékonysagi és | . Teljesen 6nalléan
. ol ismeretek

készletezéshaté-

konysagi mutatokat.

Ellenérzi a vonal- , . .

kodot, kiszamolja _Szamtanl, algebrai Teljesen 6nalldan

’ ismeretek

az ellen6rzo szamot.

Precizitas
Problémafelismerés
Problémamegoldd
képesség

Szamologép, Excel-
fiiggvények haszna-
lata

Szamologép, Excel-
figgvények haszna-
lata

Szamologép, inter-
netes programok
hasznalata

Szamologép,
internetes progra-
mok hasznalata

Szamologép hasz-
nalata

Szamologép hasz-
nalata

Szamologép, Excel-
figgvények haszna-
lata

Szamologép hasz-
nalata
Szamologép hasz-
nalata
Szamologép hasz-
nalata
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3736 A tantargy témakorei

3.7.36.1 Matematikai, fizikai alapok
A mérés alapelvei
Fizikai mértékegységek az SI-mértékegységrendszerben
Meértékegységek atvaltasa (hosszusag, teriilet, tomeg, térfogat, lirtartalom)
Sik- ¢és térgeometriai feladatok megoldasa
Az anyagstiriség fogalma és szamitésa
Az éaruk netto, bruttd aranak és az altalanos forgalmi adé mértékének kiszamitasa
A vonalkod kodolasa és ellendrzd szamanak kiszamitasa

3.7.3.6.2 Statikus mutatdszamok
A raktar statikus kapacitasa és Osszetevoi
A raktari tarolokapacitas szamitasa
Raktarkapacitas-kihasznalasi mutato
Tertiletkihasznalasi mutato

3.7.3.6.3 Dinamikus mutatészamok
A raktar dinamikus kapacitasa és 6sszetevoi
A dinamikus kapacités kihasznalésa
A dinamikus kapacitds novelésének lehetdségei
Gépi kapacitasok tervezése
Huménerdforras-sziikséglet tervezése
A komissiozas és az expedialas folyamatidejének szamitasa
Az egy- és kétlépcsds komissidozas mennyiségének szamitasa
Az anyagmozgato gépek anyagaramlasi erdsségének €s intenzitdsanak szamitasa
Az anyagmozgatd gépek anyagmozgatasi munkdja és teljesitménye
Soros ¢és parhuzamos anyagmozgato gépek teljesitoképesseége
Atbocsatoképesség
Forgasi sebesség, forgasi id6

3.7.3.6.4 Mindségi mutatoszamok
A vevokiszolgalas mutatoi
Az OEE-mutato
A készletezési hatékonysag mutatoi

3.7.4 A raktariranyitas rendszere tantargy

3741 A tantargy tanitasanak fo célja
A tantargy oktatdsanak célja, hogy a tanuldé megismerje az aruaramlasi és az informacioaram-
lasi folyamatok ellatasi lancba torténd integralodasat, és végrehajtasi szinten kezelje a raktar-
iranyitasi programokat.

3742 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo specialis elvarasok

Miiszaki foiskolai/egyetemi végzettség vagy informatikai szakképesités, vagy minimum 2

éves munkatapasztalattal
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3743

Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Raktarozasi alapok, raktari tarolas és anyagmozgatas, egybefliggd szakmai gyakorlat

3744 A képzés orakeretének legalabb 50%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem
stb.) kell Iebonyolitani.

3745

A tantargy oktatasa soran fejlesztendd kompetenciak

Készségek, képes-

Onallésag és fele-

Elvart viselkedés-

Altaldnos és szak-
mahoz kotodo

ségek Ismeretek 16sség mértéke médok, attitiidok digitalis kompe-
tencidk
Adatokat rogzit a
vallalat informacios Teljesen 6nalloan
rendszerében. Informaciogyijtés

Rogziti az arumoz-
gast jelz6 informa-
cidkat.

Adatokat gyijt a
vallalat informacios
rendszerébol.

A raktarkezeld
szoftver alkalmaza-
séval készletnyil-
vantartast vezet.

Osszekéti a vallalat-
iranyitasi és a rak-
tariranyitasi rend-
szer informacioit.

Vallalati tigyviteli,
raktarkezelési és
raktariranyitasi
szoftverek ismerete,
kezelése

Teljesen onalldan

Teljesen onalldan

Teljesen 6nalloan

Teljesen 6nalloan

Kooperativitas
Onéllosag
Problémafelismerés
Problémamegoldas
Dontéshozas
Onkorrekci6

az internet és digita-
lis eszk6zok hasz-
nalataval.
Elektronikus kom-
munikacid
Tablazatkezelés
Szovegszerkesztés
Vallalatiranyitasi
rendszer, raktarke-
zel6 és raktariranyi-
tasi programok
hasznalata

3746

3.74.6.1

A tantargy témakorei

Az informécid

A raktarozas informacidinak fajtai, jellegzetességei
Raktari allapotjelzd informéciok
Arumozgast jelzd informéaciok
A raktar kiilsd kapcsolatainak informacioi
A raktari folyamatok informacids rendszere
A raktariranyitas informacios rendszere

Az informacidatvitel modszerei, eszkozei

Vezetékes és vezeték nélkiili informacios rendszerek

Az 4rudramlés és informacidaramlas integracidja
Az EDI informatikai rendszer

3.7.4.6.2

Raktarnyilvantartas

A raktarnyilvantartas szdmitogépes rendszere

A raktarnyilvantartas szamitogépen rogzitett adatai
A raktarnyilvantartds adatszolgaltatasi lehetdségei
Raktarkezeld szoftver hasznalata
(A témakor feldolgozasa gyakorlati helyszinen javasolt.)
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3.7.4.6.3

A raktariranyitasi rendszer kapcsolodésa a vallalatiranyitas rendszeréhez

Raktariranyitas

A raktariranyitas feladatai

A szamitogépes raktarirdnyitas hierarchikus rendszere

A raktariranyito szoftverek funkcioi
Az irdnyitasi és végrehajtasi szint kozotti kapcsolat

Raktariranyit6 szoftver hasznalata

(A témakor feldolgozasa gyakorlati helyszinen javasolt.)

3.7.5 Raktarvezetés tantargy

3751

A tantargy tanitdsanak {6 célja

A tantargy oktatasanak célja, hogy az elméleti tananyaghoz kapcsoloédva, a szabalyokat is-
merve €s betartva a tanuldk elsajatitsdk a raktar miikodtetésével kapcsolatos gyakorlati felada-

tokat.

3752 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-

natkozo specialis elvarasok

Muszaki foiskolai/egyetemi végzettség, szakiranyu szakképesités, vagy minimum 5 éves
munkatapasztalattal

3753

Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak

Raktarozasi alapok, raktari tarolas és anyagmozgatas, raktari mutatészamok, a raktarira-
nyitas rendszere, 0sszefiiggd szakmai gyakorlat

3754 A képzés orakeretének legalabb 50%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem
stb.) kell Iebonyolitani.

3755

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képes-

Onallésag és fele-

Elvart viselkedés-

Altalanos és szak-
mahoz kotodo

ségek Ismeretek 16sség mértéke modok, attitiidok digitalis kompe-
tenciak
Informacié keresé-
. 1t e se, gyujtése az in-
. . A raktdrozas mun- Szabalykovetés &Y S
Ellenérzi a raktar e 1 s ternet és  digitalis
i . ka-, tliz- és kornye- Felelésségtudat . b
tliz-, munka- és . o ., . , . eszk6zok segitségé-
. , . zetvédelmi kove- Instrukcié alapjan Hatarozottsag
kornyezetvédelmi - . w117 L vel
O telményeinek, sza- részben onalloan Precizités . P -
szabalyainak betar- , . . X . , Vallalati informaci-
. balyozasanak isme- Problémafelismerés | ,
tasat. . . 0s rendszer, elekt-
rete Problémamegoldas . ,
. . ronikus szabélyza-
Konfliktuskezelés .
o ) tok hasznalata
Ellenérzi a raktar Dontéshozds
L, . A raktérak felirato- L . Rendszeresség Vallalati informaci-
tajékoztato és fi- C 1 .. | Instrukcié alapjan .. , , .
zasi kovetelményei- (litemezés) 0s rendszer haszna-

gyelmeztetd felira-
tainak meglétét.

nek ismerete

részben 6nalldoan

lata
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Gondoskodik a
raktari dolgozok
munkavédelmi, tiz-
és balesetelharitasi
oktatasarol.

A raktarozas mun-
ka-, tliz- és kornye-
zetvédelmi kove-
telményeinek, sza-
balyozéasanak isme-
rete

Instrukci6 alapjan
részben o6nalléan

Megszervezi és
elvégzi, elvégezteti
a raktari taroloesz-
kozok ellenbérzését,
karbantartasat.

A taroldeszkozok
terhelhetdségének
€s a rakomanyok
elhelyezési szaba-
lyainak ismerete

Instrukci6 alapjan
részben 6nalléan

Betartatja a specia-
lis aruk raktaroza-
sanak, kezelésének
szabalyait.

A specialis aruk
kezelése, elhelyezé-
se, ellenOrzése sza-
balyainak ismerete,
valamint a rendki-
viilli esemény bekd-
vetkeztekor kdve-
tendo6 eljarasi miive-
letek ismerete

Iranyitassal

Vallalati informaci-
0s rendszer haszna-
lata

Elektronikus kom-
munikacid

Betartja és betartat-
ja a vagyonvédelmi
és biztonsagi eldira-
sokat.

A vallalat vagyon-
és biztonsagvédelmi
szabalyzatanak
ismerete

Instrukcid alapjan
részben Onalldéan

Gondoskodik a
raktari méréeszko-
z0k, méro- és eme-
l6berendezések
miszaki allapota-
nak, hitelesitésiik
lejarati idejének
ellendrzésérél és a
hitelesités elvégzé-
serol.

A méré- és emel6-
eszk6zokre, méro-
berendezésekre
vonatkoz6 szabva-
nyok és a hitelesité-
si eljaras 1épéseinek
ismerete

Teljesen 6nalloan

Biztositja a beren-
dezések és eszko-
70k mikodoképes-
ségét.

A raktari berende-
zések, eszkozok
mikodésének, jotal-
lasanak, szervizelési
lehetdségeinek
ismerete

Teljesen dnalldan

Informacié keresé-
se, gyljtése az in-
ternet ¢és digitalis
eszkozok segitségé-
vel

Vallalati informéci-
0s rendszer, elekt-
ronikus szabalyza-
tok hasznalata

3756 A tantargy témakorei

3.7.5.6.1

A raktar munkavédelmi és balesetelharitasi feladatai
A raktari villamos energiahalézat érintésvédelemmel kapcsolatos feladatai

A raktar miikodtetése
A raktar miikodésének szabalyozasa a vallalat logisztikai rendszerének megfeleléen
A szervezeti és milkodési szabalyzat

Tlizvédelmi feladatok és eszk6zok a raktarban (javasolt gyakorlati helyszinen)
Kornyezetvédelem és hulladékkezelés
Raktari vagyonvédelem

A munkaszerzddések és a munkakori leirasok tartalma raktari dolgozoknal
A raktari dolgozok teljesitmény értékelésének feladatai
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3.7.5.6.2 Ellen6rzési, szabalyozasi feladatok
Az emel6gép biztonsagi szabalyzatanak elemei
A téarolo- és anyagmozgatd eszk6zok vizsgalatanak és ellendrzésének feladatai (javasolt
gyakorlati helyszinen)
A raktari mérdeszkozok hitelesitésének tipusai és feladatai
A gyogyszerek tarolasanak, nyilvantartasanak kdvetelményei, ellendrzésének feladatai (ja-
vasolt gyakorlati helyszinen)
Az ¢€lelmiszerek tarolasanak, nyilvantartdsdnak kdvetelményei és ellendrzési feladatai (ja-
vasolt gyakorlati helyszinen)
A HACCP-rendszer raktari kiépitésének dsszetevoi, folyamata
A veszélyes aruk tarolasanak kovetelményei
A veszélyes aruk ellendrzési rendje a raktarozasi folyamatban (javasolt gyakorlati helyszi-
nen)
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3.8 Logisztika megnevezési tanulasi teriilet a Logisztika és szallitmanyozas szakma-
irany szamara

A tanulési teriilet tantargyainak 6sszoraszdma:
A tanulasi tertilet tartalmi 6sszefoglaldja
A tanulasi terlilet megismerteti a tanulokkal a vallalati logisztikai folyamatok elemeit ¢és az
ahhoz kapcsolodo feladatokat, a tervezési, elemzési szamitasokat €s a tevékenység lizemtani,
mindségi mutatdit. Az itt szerzett ismeretek birtokdban a tanuld képes lesz egy logisztikai
rendszeren beliil megtervezni a folyamatokat az alapanyag beszerzésétol a végso fogyasztasig,
elemezni annak koltséghatasait, fejlesztési javaslatokat tenni.
A tanulési teriilet feladata hogy a képzésben résztvevo a megszerzett ismeretekkel rendelkezve
képes legyen az egységbe szerkesztett portfolido elkészitésére. A témakorok kiegészitése,
megjelenitése a portfolié elemek kozott.
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3.8.1 Logisztikai alapok tantargy

3811

A tantargy tanitdsanak {6 célja

A tantargy oktatdsanak célja, hogy a tanulok megismerjék a logisztikai rendszerek miikodését,
informatikai hatterét, az ahhoz sziikséges adatallomanyokat. Miikddtetni tudjak a vallalatira-
nyitasi rendszereket, és az adatok kinyerésével informdaciot tudjanak nyujtani a logisztikai
teljesitményekrdl a menedzsment szamara.

3812 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-

natkozo specialis elvarasok

Miiszaki foiskolai/egyetemi végzettség vagy logisztikai szakképesités vagy minimum 5 év
logisztikai teriileten szerzett munkatapasztalat

3813

Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Matematika 9-10. évfolyam — szamtan, algebra; informatika 9-10. évfolyam — infokom-
munikacid; beszerzési-, készletezési-, termelési- és elosztasi logisztika; mindség a logisz-

tikaban

3814 A képzés orakeretének legalabb 20%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, izem
stb.) kell Iebonyolitani.

3815

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képes-

Onallésag és fele-

Elvart viselkedés-

Altaldnos és szak-
mahoz kotodo

ségek Ismeretek 16sség mértéke | médok, attitidok | digitalis kompe-
tencidk
Vallalatiranyitasi Kooperativitas
Adatokat rogzit a rendszerek, logisz- Onallosag Vallalatiranyitasi
vallalat informacios | tikai tigyviteli Teljesen 6nalldoan Problémafelismerés | szoftverek és szami-
rendszerében. szoftverek ismerete, Problémamegoldas | togép hasznalata
kezelése Felelésségtudat
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Adatokat gyiijt a
véllalat informacios
rendszerébol.

Vallalatiranyitasi
rendszerek, logisz-
tikai tigyviteli
szoftverek ismerete,
kezelése

Teljesen 6nalloan

Okmanyokat és
adatokat tovabbit a
rendszeren keresz-
til.

Okmany- és adatto-
vabbitasi rendszerek
ismerete, kezelése

Teljesen 6nalloan

Aruazonosité kodot
hoz létre.

Az aruazonositas
rendszereinek, esz-
kézeinek ismerete

Instrukcid alapjan
részben Onalléan

Feliilvizsgalja a
logisztikai koltsé-
gek alakulasat.

Meghatarozza a
logisztikai 6sszkolt-
séget.

A logisztikai kolt-
ségek Osszetevoinek
ismerete

Instrukcid alapjan
részben 6nalldéan

Teljesen onalléan

Meghatarozza a
vallalat logisztikai
teljesitményét.

Meghatarozza a
kiszolgalasi szinvo-
nalat.

Szamtani, algebrai
ismeretek

Teljesen 6nalloan

Teljesen onalldan

Javaslatot tesz a
kiszolgalasi szinvo-
nal novelésére.

A fejlesztés és a
vevoi elégedettség
mérése lehetdségei-
nek, valamint a
megfelelés mutato-
szamainak ismerete

Teljesen onalldan

Hatarozottsag
Dontéshozas
Onkorrekcei6
Precizitas
Szabalykdvetés,
biztonsagra torek-
vés a vallalati elekt-
ronikus rendszerek,
4ruazonosito rend-
szerek és szamito-
geép

hasznalatakor

Informacié keresé-
se, gyljtése az in-
ternet ¢és digitalis
eszkozok segitségé-
vel

Vallalati informaci-
0s szoftverek és
szamitogép haszna-
lata

Elektronikus kom-
munikacid

A szamitogép és az
elektronikus adatto-
vabbitasi rendszer
hasznalata

Vonalkéd 1étreho-
zésa, a vallalatira-
nyitasi rendszer
hasznalata

Informacié keresé-
se, gyljtése, feldol-
gozasa, értékelése
az internet és digita-
lis eszkozok segit-
ségével

3816

3.8.16.1

Az ellatasi lanc felépitése, tipusai, teriiletei, jellemzoi

A tantargy témakorei

A logisztikai rendszer felépitése
A logisztika fogalma, kialakulasa, torténete

A logisztika szerepe a nemzetgazdasagban

A mikrologisztikai rendszer részei, jellemzoi

A makrologisztikai rendszer részei jellemzoi

A metalogisztikai rendszer részei jellemzoi

Az ellatasilanc-menedzsment feladatai, jellemz6i

A piaci szereplok kapcsolata az ellatasi lanc tagjaival

Az ostorcsapas-effektus fogalma, kialakuldsanak okai, kdvetkezményei és elkeriilésének

lehetdségei
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3.8.1.6.2 A logisztika informacios rendszere
A logisztikai informacios rendszer fogalma, 6sszetevoi, jellemzoi, eszkozei
A logisztikai informacios rendszer adatallomanyai
Az elektronikus adatcsere (EDI) fogalma, célja, szabvanyai, elemei, hasznélatanak elényei
Az &ruazonosito rendszerek szabvanyai, megvaldsulasi formai
A GS1 szervezet vonalkod rendszerének felépitése, az ellenérzészam szerepe
Az RFID azonositd rendszer felépitése, az RFID chip tipusai €s taplalasanak mddozatai
(A témakor elsajatitasdhoz gyakorlati helyszin javasolt)

3.8.1.6.3 A logisztikai teljesitmények mutatoszamai
A kiszolgalasi szinvonal fogalma, teriiletei, mérészamai
A logisztikai 0sszkoltség fogalma, csoportjai, mérése
A logisztikai teljesitmény mérése

3.8.2 Beszerzési logisztika tantargy
3821 A tantargy tanitasanak {6 célja
A tantargy oktatdsanak célja, hogy a tanulék megismerjék a beszerzési logisztika folyamata-
nak 1épéseit, a beszerzést befolyasolod tényezdket, a kockazatokat, a beszallitdoi kapcsolatok
lehetdségeit és a megfeleld beszallitdo értékelésének €s kivalasztasanak lehetdségeit, szem-
pontjait. A tanuldsi szakasz végén a tanulonak ismernie kell a beszerzéssel kapcsolatosan fel-
meriilt koltségeket, azok Osszetevdit, ismernie kell a koltségek egymasra gyakorolt hatasat, és
gazdasdgossagi szamitasokat kell végeznie.

3822 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo6 specialis elvarasok

Miiszaki féiskolai/egyetemi végzettség vagy logisztikai szakképesités vagy minimum 5

év logisztikai teriileten szerzett munkatapasztalat

3823 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Matematika 9-10. évfolyam — szamtan és algebra; logisztikai alapok

3824 A képzés orakeretének legalabb 20%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, iizem
stb.) kell Iebonyolitani.
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3825

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitidok

Altaldnos és szak-
mahoz kotodo
digitalis kompe-
tenciak

Beazonositja a
sziikségleteket.

A vallalati sziikség-
letek felmertilési
helyének ismerete

Teljesen 6nalloan

Felkutatja a beszer-
zési forrasokat.

A piackutatas mod-
szereinek ismerete

Teljesen 6nalloan

Ertékeli a beszalli-
tok ajanlatait.

Az ajanlatok értéke-
1ési modszereinek
ismerete

Instrukcid alapjan
részben 6nalldan

Kivalasztja a valla-
lat szdmara megfe-
lel6 beszallitot.

A szamszerlsithetd-
ség lehetdségeinek
ismerete
Matematikai, algeb-
rai ismeretek

Instrukcid alapjan
részben Onalldéan

Kiszamitja a gazda-
sagos rendelési
tételnagysagot.

Kiszamitja a rende-
1ési, készletezési
koltségeket.

Meghatérozza a
tulajdonlas teljes

Matematikai, algeb-
rai ismeretek

Teljesen 6nélloan

Teljesen 6nalldoan

Teljesen 6nalldoan

Rendszeresség
(tervezgs, litemezés)
Problémafelismerés
Problémamegoldas
Dontéskészség
Felelésségtudat
Hatarozottsag
Figyelem-
0sszpontositas
Precizitas
Kreativitas
Szabalykovetés,
elévigyazatossag,
biztonsagra torek-
vés a szamitogép és
internet hasznalata-
kor

Informacié keresé-
se, gylijtése, feldol-
gozasa, értékelése
az internet és digita-
lis eszk6zok segit-

ségével
A vallalat bels6
informacios rend-

szerének hasznalata

Informacio keresé-
se, gytjtése, feldol-
gozasa, értékelése
az internet &s digita-
lis eszk6zok segit-
ségével

A beérkezett ajanla-
tok feldolgozasa,
értékelése
Szamologép hasz-
nalata

A vallalat bels6
informacios rend-
szerének hasznalata

Szamologép  hasz-
nalata

A vallalat bels6
informacios rend-
szerének hasznalata

koltségét.
Kockazatelemzést Krajlic-matrix isme- . . 11
] Teljesen onalldan
végez. rete
3826 A tantargy témakorei
3.8.26.1 A beszerzési folyamat

A beszerzési logisztika fogalma, feladatai, teriiletei, tipusai

A beszerzési folyamat 1épései (javasolt gyakorlati helyszinen)
A beszerzés tipusai, a centralizalt és a decentralizalt beszerzés fogalma, elnyei, hatranyai
(Javasolt gyakorlati helyszinen)
A beszerzés kockéazatanak €s beszerzett aru fontossaganak elemzése a Krajlic-matrix segit-

ségével
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A befolyasolhato, a rutin-, a stratégiai és a sziik keresztmetszetii termékek fontossagi és
kockazati jellemzo6i

3.8.2.6.2 Beszerzési stratégiak
A beszerzési stratégidk tipusai, jellemzdik, eldnyeik és hatranyaik
A beszerzés stratégiai dontései
A beszerzési utak megvalasztasa: direkt és indirekt beszerzési ut (javasolt gyakorlati hely-
szinen)
A ,,gyartani vagy vasarolni” dontést befolyasolo tényezok
A sajat és az idegen gyartas indokait befolyasolo tényezok (gyartasi mindség €s kapacitas,
pénziigyi megtakaritas és kockazat szempontjabol)
A beszallitok tipusai, a kizarolagos €s a tobb beszallité alkalmazasanak modszere
A beszallitoi kapcsolatok modelljei: hagyomanyos, egylittmikodo, stratégiai (javasolt gya-
korlati helyszinen)
A beszallito kivalasztasi folyamatanak 1épései (javasolt gyakorlati helyszinen)

3.8.2.6.3 A beszerzési logisztika gyakorlata
A gazdasagos rendelési tételnagysag (EOQ) fogalma, feltételei, miikodési elve
Rendelési, készletezési, készlettartasi/tarolasi koltségek
A beszallito értékelésének szempontjai
A beszallito értékelésének modszerei (kategorikus, sulyozott pontrendszer, koltségaranyos
értékelés)
A tulajdonlas teljes koltsége (TCO)
Gazdasagossagi szamitasok gyakorlati megoldasa meghatarozott rendelési mennyiség, ren-
delési és készletezési koltség, valamint a megadott idoszakra vonatkoz6 felhasznalasi igény
figyelembevételével

3.8.3 Készletezési logisztika tantargy

3831 A tantargy tanitasanak fo célja

A tantargy oktatdsanak célja, hogy a tanulok megismerjék a készletek tipusait, a készletkate-
goridkat, készletszinteket és készletnormakat, a készletezés koltségeit, a készletgazdalkodas
szerepét ¢és modelljeit. A tanulasi szakasz végén a tanulonak ismernie kell a készletezéssel
kapcsolatosan felmeriild koltségeket, azok Osszetevdit, a koltségek egymasra gyakorolt hata-
sat, ¢és gazdasagossagi szamitasokat kell végeznie. Elemeznie és grafikusan dbrazolnia kell a
kiilonboz6 készletcsoportokat.

3832 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkoz6 specialis elvarasok

Miiszaki féiskolai/egyetemi végzettség vagy logisztikai szakképesités vagy minimum 5

év logisztikai teriileten szerzett munkatapasztalat

3833 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Matematika 9-10. évfolyam — szamtan és algebra; logisztikai alapok

3834 A képzés orakeretének legalabb 20%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, iizem
stb.) kell Iebonyolitani.
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3835

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitidok

Altaldnos és szak-
mahoz kotodo
digitalis kompe-
tenciak

Kiszamolja a kész-
letezés koltségeit.

Készletelemzést
végez.

Meghatarozza a
rendelési készlet-
szintet.

Atlagkészletet és
kronologikus atla-
got szamit.

Kiszamolja a forga-
si sebességet és
forgasi id6t.

Kiszamolja a zaro-
készletet.

ABC-clemzést
végez.

Szamtani és algeb-
rai ismeretek

Teljesen onalldan

Teljesen 6nalloan

Instrukcié alapjan
részben o6nalléan

Teljesen 6nalloan

Teljesen 6nalloan

Teljesen 6nalloan

Instrukciod alapjan
részben 6nalldéan

Grafikusan abrazol-
ja a kumulalt érté-
keket.

Fiiggvények grafi-
kus abrazolasanak
ismerete

Teljesen onalldan

Problémafelismerés
Problémamegoldas
Problémaelemzés
Onkorrekcio
Figyelem-
0sszpontositas
Precizitas

Szamologép hasz-
nalata

Szamitoégép haszna-
lata - fliggvények
grafikus &dbrazolasa

3836

3.8.3.6.1

alapjan

A tantargy témakorei

A készletezés szerepe
A készlet és a készletezés fogalma, szerepe, sziikségessége
Készletek csoportositasanak szempontjai a nemzetgazdasagi dgazat, a technoldgiai folya-
matban elfoglalt helyiik, hasznossaguk, funkcidik szerint
Készletek szamviteli szempontok szerinti csoportositasa (javasolt gyakorlati helyszinen)
A készletek tipusai (javasolt gyakorlati helyszinen)
ABC ¢és XYZ készletkategoridk, a beldliik felallitott métrix
Készletezési modellek rendelési idOpontjanak és mennyiségének elemzése Krajlic-matrix

A készletezeés koltségei, a készletezési, a rendelési és a hianykoltségek

Készletszintek fogalma és tipusaik

Készletnormak és tipusaik

3.8.3.6.2

szinen)

Készletgazdalkodas
A készletgazdalkodas fogalma, feladatai és befolyasolo tényezoi
A készletgazdalkodas szerepe és teriiletei a vallalati miikddésben (javasolt gyakorlati hely-

A készletgazdalkodas modelljei
A flrészfog, a kétraktaros, a ciklikus és a csillapitasos készletgazdalkodasi modell készlet-
1d6 diagramja, jellemzdik, elényeik és hatranyaik (javasolt gyakorlati helyszinen)
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3.8.3.6.3 A készletezési logisztika gyakorlata
Rendelési készletszintek meghatarozasa biztonsagi készlet megadasaval
Atlagkészlet szamitasa, kronologikus atlag szamitasa
Felhasznalt készlet és zarokészlet értékének meghatarozasa FIFO-, LIFO-, HIFO-, LOFO-
modszerekkel, készlet értékelése
Készletek ABC-elemzése csoportonkénti also és felsd értékhatar megadasaval, halmozott

(kumulalt) értékek grafikus abrazolasa
Forgasi sebesség, forgasi id6 szamitasa

3.8.4 Termelési logisztika tantargy

3841

A tantargy tanitdsanak {6 célja

A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanulok megismerjék a termeléstervezés, termelésiiteme-
z¢s ¢és termelésiranyitas korszerli megoldésait, folyamatait, szabalyozasait, a kiilonb6zd gyar-
tasi rendszerek tipusait, jellemzdit. A tanulasi szakasz végén a tanuldnak ismernie kell az
anyagsziikséglet- és erdforras-tervezés elemeit, modszereit, meg kell hatdroznia a gyartasi
folyamat hatékonysagat, tevékenységi halot kell készitenie és elemeznie kell a kiszamolt

eredményeket.

3842 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-

natkozo specialis elvarasok

Miiszaki féiskolai/egyetemi végzettség vagy logisztikai szakképesités vagy minimum 5
év logisztikai teriileten szerzett munkatapasztalat

3843

Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Matematika 9-10. évfolyam — szamtan és algebra; logisztikai alapok

3844 A képzés orakeretének legalabb 20%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, iizem
stb.) kell Iebonyolitani.

3845 A tantargy oktatasa soran fejlesztendo kompetenciak
Altalanos és szak-
Készségek, képes- Ismeretek Onallésag és fele- Elvart viselkedés- mahoz kotédo
ségek l16sség mértéke médok, attitiidok digitalis kompe-
tenciak
Ute}ne21 a megren- _Johnson-szabaly Teljesen 6nalléan
delést. iSmerete
Mggterve%I a, kapa— Instrukcié alapjan
citast, elkésziti a . . 112 . . ,
. a1 részben 6nalloan Problémafelismerés
tevékenységi halot. . .
: Problémamegoldas
Meghatarozza az . . . .
S Instrukcié alapjan Problémaelemzés , .
optimalis sorozat- , o 1rs * . Szamologép hasz-
. . ., részben 6nalléan Onkorrekcid ,
nagysagot. Szamtani és algeb- Fi nalata
2o - - igyelem-
Kiszamitja a kibo- rai ismeretek i i
U . . 112 Osszpontositas
csatasi és atfutasi Teljesen 6nalléan Precizita
g recizitas
idot.
Meghatarozza a
ciklusiddt, a maxi- Teljesen 6nalléan
malis kibocsatast.
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Elvégzi a terme-
1ésiitemezést, és
kiszamolja a kap-

csolddo koltségeket.

Teljesen 6nalloan

Megtervezi az
anyagsziikségletet.

Meghatarozza a
végtermeék eldallita-
sahoz sziikséges
anyagmennyiséget.

Meghatarozza az
idébeli tényezoket.

Meghatarozza a
fennmarado raktar-
készletet.

Az MRP I. elemei-
nek, modszereinek
ismerete

Szamtani és algeb-
rai ismeretek

Teljesen onalldan

Teljesen 6nalloan

Teljesen 6nalloan

Teljesen 6nalloan

Szamologép hasz-
nalata

3846 A tantargy témakorei

3.84.6.1

Termeléstervezés

A termelési logisztika fogalma, célja, folyamatai
A nyomo (push) és szivé (pull) gyartasi rendszer jellemz6i (javasolt gyakorlati helyszinen)
Gyartasi folyamatok tipusai és jellemz6i tomegszeriiség és anyagaramlas szerint

Gyartasi rendszerek csoportositasa €s jellemzoi

Kapacitastervezés, tevékenységi halo (javasolt gyakorlati helyszinen)
Aggregalt tervezés célja, stratégiai

A termeléstervezés €s -litemezés modszerei, Johnson-szabaly
Anyagsziikséglet-tervezés (MRP-I) 1ényege, elemei, modszere

A gyartasi er6forras-tervezés (MRP-II) célja, bemend adatai

3.8.4.6.2 Termelésiranyitas
A termelésiranyitas korszerli megoldasai
A Just-in-Time (JIT) termelésiranyitasi rendszer fogalma, célja, jellemz6i, elényei, hatra-
nyai
A kanban termelésiranyitas fogalma, szabalyai, alkalmazasanak feltételei, hasznalatanak
eldnyei
Az optimalizalt gyartastechnologia (OPT) fogalma, célja, 6sszetevdi, eszkozei, szabalyai
(A témakor elsajatitasa gyakorlati helyszinen javasolt.)

3.8.4.6.3 A termelési logisztika gyakorlata
Optimalis sorozatnagysag meghatarozasa (sorozatinditasi koltségek)
A gyartasi folyamat ciklusidejének, a munkaallomasok szamanak és a folyamat hatékony-
sdganak meghatarozasa
A tevékenységi halé megrajzolasa
A maximalis kibocsatas és atfutasi ido kiszamitésa
Egyenletes iitem{i és megrendelés szerinti termelés litemezés koltségszamitasa készletezeési
¢s thlorakoltségek figyelembevételével, az eredmények elemzése
Rendelés iitemezése a Johnson-szabaly €s a legrévidebb munkaidd prioritas alkalmazésa-
val
Megadott végtermék anyagsziikséglet-tervezése brutto kereslet, nyitokészlet, rendelési té-
telnagysag és atfutasi id6 megadasaval (MRP-I)
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3.8.5 Elosztasi logisztika tantargy

3851

A tantargy tanitdsanak {6 célja

A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanulok megismerjék és alkalmazzak az értékesitési csa-
tornakat, disztribucios rendszereket. Cél, hogy a tanulasi szakasz végén a tanulé meg tudja
tervezni az optimalis elosztast, ismerje annak koltségeit és idejét, valamint meg tudja tervezni
a visszutas logisztikai folyamatokat.

3852 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-

natkozo specialis elvarasok

Szakiranyu foiskolai/egyetemi végzettség vagy logisztikai szakképesités vagy minimum

5 év logisztikai teriileten szerzett munkatapasztalat

3853

Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Matematika 9-10. évfolyam — szamtan és algebra; logisztikai alapok

3854 A képzés orakeretének legalabb 20%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem
stb.) kell Iebonyolitani.

3855

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Altalanos és szak-
mahoz kotodo
digitalis kompe-
tenciak

Optimalizalja a
kiszolgalasi sorren-
det.

A sorminimum
szerinti meghataro-
zas modszerének
ismerete

Teljesen onalldan

Megtervezi az el-
osztasi sziikségletet.

Meghatérozza a
rendelési mennyisé-
get.

Meghatérozza a
fennmarado raktar-
készletet.

Meghatérozza a
kovetkezd id6szak
gyartasi mennyisé-
gét.

A DRP elemeinek,
modszereinek isme-
rete

Szamtani és algeb-
rai ismeretek

Instrukcid alapjan
részben 6nalldan

Teljesen 6nalldoan

Teljesen 6nélloan

Teljesen onalldan

Problémafelismerés
Problémamegoldas
Problémaelemzés
Onkorrekcid
Figyelem-
0sszpontositas
Precizitas

Szamologép és
utvonaltervezé
szoftver hasznalata

3856

3.8.5.6.1

Az elosztasi logisztika fogalma €s helye a mikrologisztikai rendszerekben

A tantargy témakorei

Disztribicid és értékesités

Az elosztasi rendszerek feladata, tipusai
A rendelésfeldolgozas folyamata
Fizikai disztriblicios rendszer fogalma, tagoltsaga és jellemzdi

Az értékesitési csatorna feladatai, folyamatai, szerepldi €s tipusai
Az elosztasi sziikséglettervezés (DRP) fogalma, célja, bemend adatai és modszere
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A varosi (city) logisztika fogalma, célja 6sszetevoi
A visszutas (reverz, inverz) logisztika fogalma, tartalma ¢és jellemzoi

3.8.5.6.2

Az elosztasi logisztika gyakorlata
Aruterités Gitvonalanak optimalizalasa tavolsagadatok szamitogépes meghatarozasaval,
sorminimum-modszer alkalmazasaval
Elosztasi sziikséglettervezés szamitasa bruttd kereslet, nyitokészlet (raktarkészlet), rende-
1ési és gyartasi sorozatnagysag, valamint atfutasi ido megadasaval

3.8.6 Mindség a logisztikaban tantargy

3861

A tantdrgy tanitasanak fo célja

A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanulé megismerkedjen a logisztikai szolgaltatast nyu;jtd
szervezetek vevokiszolgalasi, és a fogyasztoi igények megfeleld szinti kielégitését biztositd
hatterével, a mindségi szabvanyokkal, a mindségiigyi tervezéssel, a mindségiranyitassal és a
fejlesztési lehetdségekkel. Az ismeretek elsajatitasat kovetden a tanuld képes lesz a mutato-
szamok alapjan mérni a szolgaltatds mindségét, és javaslatokat tenni a fejlesztésre.

3862 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatira vo-

natkozo specialis elvarasok

Miiszaki féiskolai/egyetemi végzettség vagy logisztikai szakképesités vagy minimum 5
év logisztikai teriileten szerzett munkatapasztalat

3863

Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Matematika 9-10. évfolyam — szamtan és algebra; logisztikai alapok; beszerzési logiszti-
ka; készletezési logisztika; termelési logisztika; elosztasi logisztika

3864 A képzés orakeretének legalabb 20%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, izem
stb.) kell lebonyolitani.

3865

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képes-

Onallésag és fele-

Elvart viselkedés-

Altaldnos és szak-
mahoz kotodo

/ Ismeretek PP ,
ségek smerete 10sség mértéke modok, attitiidok digitalis kompe-
tenciak
Az objektiv és szub-
, jektiv mindségi
Megh ] b o
tefrﬁélitxionzc’iz:ée%y jellemzok és a ter- Instrukcid alapjan
ellemzdit & mékre érvényes részben 6nalléan
J ) szabvanyok ismere- , . ,
te Problémafelismerés
Problémamegoldas : P
Mechatérozza a Az adott szervezet Problémaeler%lz & A vallalat belsd
ghatare . kiszolgalasi mind- ., . ~~ ., informacios rend-
logisztikai szolgal- . . Instrukcié alapjan Onkorrekcio , ,
f o ségre vonatkozo . . 112 . szerének hasznalata
tatasok mindségi o . . részben Onalloan Figyelem- e N
. eldirasainak ismere- .. ‘o Szamitogép,  szo-
mutatoit. osszpontositas .
te s s vegszerkeszto,
Precizités

Meghatarozza a

veszteségforrasokat.

A lean menedzs-
ment filozéfiai
alapelveinek, a
veszteségforrasok
tipusainak ismerete

Teljesen 6nalléan

tablazatkezel6 prog-
ramok, prezentacios
eszkozok  ismerete
¢és hasznalata

Szamoldgép  hasz-
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Ok-okozati elem-
z8&st végez.

Az Ishikawa-
diagram alkalmaza-
si lehetdségeinek
ismerete

Teljesen 6nalloan

Kiszamolja a min6-
ségi mutatdkat.

Szamtani és algeb-
rai ismeretek

Teljesen onalldan

Feltarja a lehetséges
hibakat, elemzi, és
szamszer(isiti azo-
kat.

Az FMEA-
kidolgozas kove-
telményeinek, fo-
lyamatéanak, a koc-
kazatcsokkentés
modszereinek isme-
rete

Instrukci6 alapjan
részben 6nalléan

Meghatarozza a
sziik keresztmetsze-
tet.

A folyamatok halo-
tervezési modszere-
inek ismerete

Teljesen 6nalloan

Meghatarozza a
mindségi célokat, a
végrehajtas modsze-
reit, ellendrzi és
korrigalja a tevé-
kenységet.

A PDCA-ciklus
elemeinek, modsze-
reinek, eszkozeinek
ismerete

Instrukcié alapjan
részben Onalldéan

nalata

3866 A tantargy témakorei

3.8.6.6.1

Mindségi alapismeretek

A mindség fogalma, jellemzdi, értelmezése a gyartasi és logisztikai folyamatokban

A termékek objektiv és szubjektiv mindségi jellemzdi (javasolt gyakorlati helyszinen)
Termékek mindségi osztalyba soroldsa, a mindségi bizonyitvany tartalma (javasolt gyakor-
lati helyszinen)

A jotallas, szavatossag €s a termékfeleldsség fogalma és jellemzoi

Az elosztasi logisztika termelékenységi, gazdasagi és mindségi mutatoi

A szabvény fogalma, rendszerei és jeldlése, a szabvanyoknak valé mindségi megfeleldség
(javasolt gyakorlati helyszinen)

Az ISO 9000 szabvany szerinti mindségmenedzsment fogalma, szabvanyai, alapelvei, ta-
nusitdsanak modjai (javasolt gyakorlati helyszinen)

A teljes korti mindségmenedzsment (TQM) célja, alapvetd részei (javasolt gyakorlati hely-
szinen)

A lean menedzsment célja, filoz6fiai alapelvei, jellemzdi, a veszteségforrasok (muda) tipu-
sal

3.8.6.6.2 A mindségmenedzsment fejlesztésének eszkozei
A PDCA-elv
Kaizen-tevékenység
A hibamdd- és hataselemzés (FMEA) modszere
Ok-okozati elemzés (Ishikawa-diagram)

3.8.6.6.3 A logisztika mindségi mutatoi
Atlagos min8ségi kategoria (AMK) és atlagos minGségi egyiitthatd (AME) szamitasa
Selejtszazalék és atlagos selejtszazalék szamitasa
Mindségi hibaardny és mindségi teljesitmény szamitasa
Teljes eszkdzhatékonysagi mutatdé (OEE) szamitasa
Logisztikai szolgaltatdsok mindségi mutatdinak szdmitasa
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